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MĚSTSKÝ ÚŘAD [NÁZEV]
[odbor dopravy / organizační útvar]

[adresa]

Č. j.: [DOPLNIT]
Sp. zn.: [DOPLNIT]
Vyřizuje: [DOPLNIT]
Datum: [DOPLNIT]

OZNÁMENÍ POŽADAVKU NA ÚHRADU NÁKLADŮ
za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací podle § 17 odst. 3 zákona č. 106/1999 Sb.

Povinný subjekt obdržel dne [DATUM] žádost [JMÉNO ŽADATELE] podanou podle zákona č. 106/1999 Sb., o 
svobodném přístupu k informacím, ve zn. pozd. předpisů, jejímž předmětem je:

„[PŘESNÁ CITACE ŽÁDOSTI – například: Žádám o poskytnutí podkladu, na jehož základě byla umístěna dopravní značka … 
nacházející se v ulici … před domem č. p. …].“

Povinný subjekt tímto podle § 17 odst. 3 zákona č. 106/1999 Sb., ve zn. pozd. předpisů, oznamuje, že poskytnutí 
požadované informace podmiňuje úhradou nákladů za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací ve výši:

[ČÁSTKA] Kč
Výše úhrady byla stanovena způsobem uvedeným níže.

I. Vymezení požadované informace
Povinný subjekt žádost vyložil jako požadavek na poskytnutí kopie aktu, kterým byla stanovena místní úprava 
provozu provedená dopravní značkou [OZNAČENÍ ZNAČKY], umístěnou [PŘESNÉ MÍSTO], zejména:

 opatření obecné povahy nebo dřívějšího stanovení místní úpravy provozu;
 jeho grafické nebo situační přílohy;
 [POUZE POKUD TO ODPOVÍDÁ ŽÁDOSTI: souvisejícího stanoviska Policie České republiky].
Žadatel neuvedl číslo jednací, spisovou značku, datum vydání aktu, rok osazení dopravní značky ani osobu, na jejíž 
žádost mohlo být dopravní značení umístěno.

Předmětem žádosti je tedy obsahově vymezená informace, avšak není identifikován konkrétní dokument ani 
správní spis, v němž má být informace zachycena.

II. Předběžné šetření provedené před stanovením úhrady
Pro stanovení rozsahu vyhledávání provedl povinný subjekt předběžné šetření. Toto předběžné šetření nebylo 
zahrnuto do požadované úhrady.

1. Identifikace značky a místa
Bylo ověřeno, že se žádost vztahuje k dopravní značce [OZNAČENÍ] umístěné [PŘESNÝ POPIS MÍSTA, 
SOUŘADNICE, PARCELA].

2. Předběžné časové vymezení
 současný pasport dopravního značení;
 dostupná fotodokumentace;
 historický panoramatické nebo mapové snímky;
 základní evidence správce pozemní komunikace;
 [DALŠÍ RYCHLE DOSTUPNÝ ZDROJ].
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Z podkladu [PŘESNĚ OZNAČIT] vyplývá, že značka byla na místě prokazatelně nejpozději dne [DATUM].

[POKUD JE ZJIŠTĚNO:] Na snímku ze dne [DATUM] značka ještě zachycena není. Předběžné období jejího osazení 
tak bylo vymezeno mezi [DATUM] a [DATUM].

[POKUD STARŠÍ HRANICE ZJIŠTĚNA NENÍ:] Protože nebyl nalezen podklad zachycující stav před osazením značky, 
musí vyhledávání zahrnout nejméně období od [ROK] do [ROK].

3. Identifikace evidenčních systémů
 elektronický systém spisové služby [NÁZEV] v letech [ROKY];
 starší evidenční systém [NÁZEV] v letech [ROKY];
 listinné podací deníky a věcné rejstříky v letech [ROKY];
 analogovou spisovnu a příruční registraturu odboru dopravy;
 archiv elektronické nebo listinné úřední desky;
 historické skartační návrhy a protokoly.

4. Ověření možností automatického vyhledávání
 dokumenty nebyly samostatně indexovány podle označení dopravní značky;
 místní úpravy nebyly ve všech obdobích evidovány podle názvu ulice;
 část starších evidencí není fulltextově prohledávatelná;
 jedno opatření mohlo upravovat více míst a být evidováno pod jiným hlavním místním nebo věcným 

označením;
 [DALŠÍ KONKRÉTNÍ DŮVOD].

5. Zkušební vyhledávání
Předběžným elektronickým filtrem bylo vytipováno [POČET] potenciálně relevantních záznamů nebo spisů.

Zkušební manuální kontrola [POČET] záznamů nebo spisů trvala [POČET MINUT] minut. Kontrola zahrnovala:

 otevření evidenčního záznamu;
 ověření místního a věcného vztahu;
 identifikaci případného stanovení místní úpravy provozu;
 kontrolu příloh;
 zaznamenání výsledku.

Z výsledku zkušební kontroly byl odvozen kvalifikovaný odhad celkové doby vyhledávání. NSS v rozsudku ze dne 5. 
2. 2026, č. j. 6 As 141/2025-39, připustil odhad založený na reálně zpracovaném vzorku spisů; oznámení musí 
uvést počet potenciálně relevantních spisů, manuální úkony, jednotkovou sazbu, počet hodin a konkrétní důvod 
mimořádnosti.

III. Důvod mimořádné rozsáhlosti vyhledávání
Mimořádná rozsáhlost nespočívá pouze ve stáří dopravní značky ani pouze v tom, že žadatel nezná rok jejího 
osazení. Spočívá v souběhu následujících okolností:

1. požadovaný dokument není označen číslem jednacím, spisovou značkou ani datem;
2. dobu jeho možného vzniku lze určit pouze přibližně;
3. předběžně vymezené období zahrnuje [POČET] let;
4. v rozhodném období byly používány [POČET] navzájem nepropojené evidenční systémy;
5. část podkladů je vedena pouze v listinné podobě;
6. elektronické systémy neumožňují vyhledání podle kombinace současného umístění a druhu dopravní značky;
7. je nutné manuálně prověřit [POČET] potenciálně relevantních spisů, [POČET] ročníků podacích deníků a 
[POČET] archivních jednotek;
8. vedle vlastního dokumentu je nutné prověřit také evidenční a skartační záznamy, aby případný negativní 
výsledek vyhledávání byl konkrétně doložen;
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9. vyhledávání bude vyžadovat, aby pověření pracovníci po dobu přibližně [POČET] hodin přerušili výkon své 
běžné agendy.
Nejde proto o běžné dohledání přesně označeného dokumentu, ale o identifikaci neznámého nosiče obsahově 
vymezené informace v několika historických evidencích.

IV. Úkony zahrnuté do vyhledávání
Úkon Konkrétní rozsah Předpokládaný čas

Vyhledání v elektronické 
spisové službě [NÁZEV]

Vyhledávání podle ulice, parcel, druhu značky, pojmů „místní 
úprava“, „dopravní značení“, „vyhrazené parkoviště“ a 
příslušných spisových znaků; manuální kontrola [POČET] 
výsledků

[X] h

Kontrola starší elektronické 
evidence

Manuální prověření [POČET] záznamů z let [ROKY], které 
nejsou fulltextově prohledávatelné

[X] h

Kontrola listinných podacích 
deníků a rejstříků

Prověření [POČET] ročníků, věcných hesel a místních 
označení

[X] h

Kontrola analogové 
spisovny a příruční 
registratury

Prověření [POČET] spisových obalů nebo archivních jednotek 
pod spisovými znaky [DOPLNIT]

[X] h

Kontrola archivu úřední 
desky

Prověření evidence zveřejněných OOP a dokumentů za 
období [ROKY]

[X] h

Kontrola pasportu a interní 
dokumentace správce 
komunikace

Prověření historických verzí pasportu, objednávek, 
pracovních nebo montážních listů a faktur

[X] h

Kontrola skartačních a 
předávacích evidencí

Prověření skartačních návrhů, protokolů, seznamů zničených 
dokumentů a předávacích seznamů za období [ROKY]

[X] h

Identifikace a věcné 
roztřídění nalezených 
dokumentů

Ověření, zda se dokumenty skutečně vztahují k označené 
značce a místu

[X] h

CELKEM [CELKEM] h

V. Výpočet úhrady
Povinný subjekt má zveřejněn Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., 
účinný od [DATUM], zveřejněný [ZPŮSOB A MÍSTO ZVEŘEJNĚNÍ].

Podle čl. [ČLÁNEK] sazebníku činí sazba za jednu hodinu mimořádně rozsáhlého vyhledávání:

[SAZBA] Kč za hodinu

Kvalifikovaný odhad potřebného času činí:

[POČET] hodin

Výpočet:

[POČET HODIN] × [HODINOVÁ SAZBA] Kč = [CELKOVÁ ČÁSTKA] Kč

Požadovaná úhrada: [CELKOVÁ ČÁSTKA] Kč
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VI. Způsob zaplacení
Úhradu lze zaplatit:

 bankovním převodem na účet: [ČÍSLO ÚČTU];
 variabilní symbol: [DOPLNIT];
 specifický symbol: [DOPLNIT];
 zpráva pro příjemce: [JMÉNO / SPISOVÁ ZNAČKA];
 nebo v hotovosti na pokladně [MÍSTO, ÚŘEDNÍ HODINY].

Za den úhrady se považuje den připsání částky na účet povinného subjektu nebo den jejího zaplacení v pokladně.

VII. Další postup po zaplacení
Po zaplacení úhrady povinný subjekt dokončí oznámené vyhledávání.

 Bude-li požadovaný dokument nalezen, bude žadateli poskytnut, nebrání-li tomu některý zákonný důvod 
ochrany informací.

 Bude-li nalezena pouze část dokumentace, bude poskytnuta dostupná část a o případném 
neposkytnutém rozsahu bude rozhodnuto podle zákona.

 Nebude-li požadovaný dokument ani po provedeném vyhledávání nalezen, bude výsledek vyhledávání 
zachycen ve správním spise a žádost bude procesně vyřízena v souladu s § 11b a § 15 zákona č. 106/1999 
Sb.

Zaplacení úhrady nezaručuje pozitivní nalezení dokumentu. Úhrada je požadována za mimořádně rozsáhlé 
vyhledání, nikoli za samotný obsah nalezené informace. NSS v rozsudku ze dne 5. 2. 2026, č. j. 6 As 141/2025-39, 
připustil, že výsledkem zpoplatněného vyhledání může být i zjištění, že typově vymezený dokument nebyl nalezen.

VIII. Poučení
Poskytnutí informace je podle § 17 odst. 5 zákona č. 106/1999 Sb. podmíněno zaplacením požadované úhrady.

Nebude-li úhrada zaplacena do 60 dnů ode dne oznámení její výše, povinný subjekt žádost odloží. Po dobu 
vyřizování stížnosti proti výši požadované úhrady tato lhůta neběží.

Proti tomuto požadavku na úhradu může žadatel podat stížnost podle § 16a odst. 1 písm. d) zákona č. 106/1999 
Sb.

Stížnost se podává u: Městského úřadu [NÁZEV A ADRESA]
Lhůta: 30 dnů ode dne doručení tohoto oznámení
O stížnosti rozhoduje: [NÁZEV NADŘÍZENÉHO ORGÁNU, ZPRAVIDLA KRAJSKÝ ÚŘAD]
Povinný subjekt předloží stížnost spolu se spisovým materiálem nadřízenému orgánu, pokud jí sám zcela nevyhoví 
zejména snížením požadované úhrady.

[Jméno a příjmení]
[funkce]
[podpis]
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A – Ilustrační kalkulace
Tuto část nelze mechanicky převzít; musí odpovídat skutečnému předběžnému šetření.

Úkon Čas
Manuální kontrola 38 elektronických záznamů 1,5 h
Kontrola 10 ročníků listinných podacích deníků 1,0 h
Kontrola 8 archivních jednotek ve spisovně 1,5 h
Archiv úřední desky a historické pasporty 0,5 h
Skartační návrhy, protokoly a předávací seznamy 1,0 h
Identifikace a roztřídění nalezených dokumentů 0,5 h
CELKEM 6 h

Při sazbě 250 Kč za hodinu: 6 × 250 Kč = 1 500 Kč

Taková kalkulace může obstát pouze tehdy, jsou-li počty záznamů, archivních jednotek a časový odhad doloženy 
ve spise, ideálně záznamem o zkušebním vyhledávání. Pouhý obecný údaj, že bude nutné „hledat v archivu“, 
nesplňuje požadavky § 17 odst. 3 ani judikatury.

B – Co založit do spisu před odesláním oznámení
 přesnou žádost a případnou výzvu k jejímu upřesnění;
 fotografii nebo přesnou identifikaci značky;
 podklad k předběžnému časovému vymezení;
 seznam relevantních evidencí a období;
 výstup prvotního elektronického filtru;
 úřední záznam o zkušebním vyhledávání;
 počet prověřovaných spisů, rejstříků a archivních jednotek;
 popis vyhledávacích kritérií;
 výpočet časového odhadu;
 sazebník účinný a zveřejněný před vyřízením žádosti (ev. odkaz na něj na www);


