Informace k ověřování odborné způsobilosti na úseku voleb pro zaměstnance 
pověřených obecních úřadů Královéhradeckého kraje

Podle § 69 odst. 2 zákona č. 88/2024 Sb., o správě voleb, ve znění pozdějších předpisů získá osvědčení o odborné způsobilosti na úseku voleb zaměstnanec územního samosprávného celku, který úspěšně vykoná zkoušku prokazující znalost právních předpisů na úseku voleb a právních předpisů s nimi bezprostředně souvisejících.
Zkouška se skládá z písemné a ústní části.

Písemná část zkoušky
Podle § 10 vyhlášky č. 353/2025 Sb., o provedení zákona o správě voleb, se písemná část zkoušky koná formou testu obsahujícího 30 otázek. Ke každé otázce jsou přiřazeny 3 odpovědi, z nichž pouze 1 je správná.
· časový limit: 60 minut 
· ve zvlášť odůvodněných případech lze prodloužit až na 120 minut 
Písemná část je splněna, pokud uchazeč správně zodpoví alespoň dvě třetiny otázek.
Úspěšné vykonání písemné části je podmínkou pro připuštění k ústní části zkoušky.

Ústní část zkoušky
Ústní část zkoušky se skládá ze 3 otázek, které si uchazeč losuje ze stanoveného seznamu.
· doba přípravy: minimálně 15 minut, maximálně 30 minut 
· ve zvlášť odůvodněných případech lze prodloužit až na 60 minut 
· délka ústní zkoušky: maximálně 30 minut 
· ve zvlášť odůvodněných případech lze prodloužit až na 60 minut 
Ústní část je splněna, pokud uchazeč správně zodpoví alespoň 2 otázky.

Okruhy ke zkoušce
Zkouška ověřuje zejména znalosti v těchto oblastech:
· právní úprava voleb v České republice, 
· organizace a průběh voleb, 
· působnost orgánů veřejné správy na úseku voleb, 
· vedení seznamů voličů, 
· činnost okrskových volebních komisí,
· hlasování a zjišťování výsledků voleb, 
· ochrana volebního práva. 


Doporučené právní předpisy
K přípravě na zkoušku se doporučuje zejména znalost:
· zákona č. 88/2024 Sb., o správě voleb, ve znění pozdějších předpisů,
· vyhlášky č. 353/2025 Sb., o provedení zákona o správě voleb,
· souvisejících právních předpisů upravujících jednotlivé druhy voleb,
· vybraných ustanovení správního řádu.

Přihlášení ke zkoušce
Uchazeče přihlašuje ke zkoušce územní samosprávný celek, jehož je zaměstnancem.
Přihláška musí obsahovat:
· jméno, příjmení a datum narození uchazeče, 
· místo, kde je uchazeč přihlášen k trvalému pobytu (případně údaj, že uchazeč nemá trvalý pobyt na území České republiky), 
· označení zaměstnavatele uchazeče a jeho pracovní zařazení. 
Přihláška musí být opatřena uznávaným elektronickým podpisem osoby oprávněné k přihlášení uchazeče (starosta).
Přihláška se zasílá Krajskému úřadu Královéhradeckého kraje, odbor majetkosprávní a krajský živnostenský úřad, oddělení vnitřní správy, prostřednictvím informačního systému datových schránek.

Organizační pokyny pro uchazeče
· Ke zkoušce se uchazeč dostaví v termínu stanoveném krajským úřadem. 
· Uchazeč je povinen prokázat svou totožnost platným dokladem totožnosti. 
· Na písemnou část zkoušky není dovoleno používat žádné pomocné materiály ani elektronická zařízení. 
· Neúčast na zkoušce je nutné předem omluvit; další postup stanoví organizátor zkoušky. 

Výsledek zkoušky
Uchazeč, který úspěšně vykoná obě části zkoušky, obdrží osvědčení o odborné způsobilosti na úseku voleb.

Kontaktní informace
V případě dotazů se můžete obrátit na příslušné zaměstnance Krajského úřadu Královéhradeckého kraje (viz kontakty uvedené na úvodní straně).
