Kralovéhradecky kraj

Krajsky urad
OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENi
Reditel krajského tradu

vyhladuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkt
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu

vybérové Fizeni ¢. 52/2025 (VR_52_2025)
na obsazeni pracovniho mista

druh prace: asistent/ka odboru zdravotnictvi
(odbor zdravotnictvi)

platové zafazeni: 9. platova trida’

pracovni pomer: na dobu neurcitou — pIny pracovni Uvazek
termin nastupu: 01.02.2026, popr. dle dohody

misto vykonu prace: Hradec Kralové

Predpoklady:

. Dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkil a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu.?

Pozadované vzdélani:

. vys8i odborné, uplné stfedni odborné s maturitou nebo UpIné stfedni vSeobecné (obor Skolniho vzdélani: ekonomika
a management, ekonomika a administrativa, pravo, pravni véda a vefejnospravni ¢innost, technicka administrativa nebo pfibuzné
obory)

Charakteristika vykonavané prace:
= zajistuje:
o  Cinnosti tykajici se celého odboru na useku zdravotnictvi, zejm. administrativni, v&. veSkeré administrativni prace
pro vedouci/ho odboru zdravotnictvi
o  spisovou sluzbu odboru zdravotnictvi a pé¢i o pisemnosti zahrnujici udaje chranéné dle pfislusnych pravnich predpist
a koordinaci vice spisoven
o vedeni organiza¢né technické agendy jednani organ(i Uzemnich samospravnych celkl, vyborl a komisi a zvlastnich
organu véetné pfipravy podkladi
o  vnitfni/meziresortni pfipominkové fizeni k navrhim zakonu a jinych pravnich &i internich predpisti provadéné odborem
zdravotnictvi
=  odpovida za zvefejfiovani smluv (a objednavek) v souladu se zakonem &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uginnosti
nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv), v platném znéni, a v souladu s internimi
predpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem &i pfedkladatelem dané smlouvy (objednavky) odbor zdravotnictvi
= podili se na agendé spravy a inventarizace majetku Kralovéhradeckého kraje

Uvitame:

= zkuSenosti s praci ve vefejné spravé

. orientace v pravnich predpisech souvisejicich s oborem pozadované prace a schopnost jejich praktické aplikace: zejména
zakony - &. 129/2000 Sb., o krajich, &. 312/2002 Sb., o Gfednicich USC, &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, €. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv)
a znalost provadécich vyhlasek k danym zakonim

! Narizeni viady ¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2 Urednici/ifednikem se mizZe stét fyzickd osoba, kterad je statni ob&ankou/statnim obcanem Ceské republiky, popfipadé fyzické osoba, ktera je
obc¢ankou/obcanem jiného clenského statu Evropské unie nebo obcankou/obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, popfipadé fyzicka osoba, které je cizinkou/cizincem a mé v Ceské republice povolen trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je piné svépravna, je
bezuhonna, oviada cesky jazyk a spiriuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvilastnim pravnim predpisem.



DalSi pozadované dovednosti, schopnosti, znalosti:

= fidi¢ské opravnéni skupiny B;

= velmi dobra znalost prace na PC (Windows, MS Office — Word, Excel, elektronicka posta, internet, sprava soubort)

. dobra znalost regionu

= ochota k dalSimu profesnimu rozvoji a vzdélavani

. schopnost tymové spoluprace, logického, analytického a kreativniho mysleni

. vyborné komunikaéni dovednosti, schopnost jednat s rliznymi typy lidi a efektivné fesit konfliktni situace; asertivni pfistup
. samostatnost v rozhodovani a schopnost pfevzit odpovédnost

= organizacni schopnosti

. aktivni pfistup, loajalita, profesionalni vystupovani, flexibilita a odolnost viéi stresu a zatézi

Nabizime:

. praci v pfijemném prostfedi v historickém a snadno dostupném centru krajského mésta
. stabilni pracovni zazemi

. sladéni pracovniho a osobniho Zivota (napf. Uprava pracovni doby)

L] pét tydnu dovolené

. pét dnu zdravotniho/socialniho volna s plnou nahradou platu (tzv. sick days)

. UcCast na odbornych vzdélavacich akcich

. benefity Pluxee (pfispévek na stravovani, volnocasové aktivity, dovolenou apod.)

. stravovani v budoveé a parkovani v objektu

BlizSi informace k obsahu prace Vam poda

Ing. Ludmila Basova, vedouci odboru zdravotnictvi, tel.: 495 817 577, mobil: +420 736 521 832, e-mail: Ibasova@khk.cz

Ing. Lucie Svrbikova, referentka oddéleni zdravotni péce a ekonomiky, tel.: 495 817 562, mobil: +420 601 375 637, e-mail:
Isvrbikova@khk.cz

Uzavérka prihlasek je 12.01.2026 do 10:00 hod.
(v této Ihité musi byt prihlaska dorucena Krajskému ufadu Kralovéhradeckého kraje).

Predpokladany termin vybérového fizeni, zahrnujiciho pohovory (pfip. pisemné testy), je stanoven na leden 2026.
PrihlaSku s pozadovanymi nalezitostmi zaSlete na nize uvedenou adresu v zalepené obalce s uvedenim adresy podavatele, s oznacenim

gisla_vybérového Fizeni a napisem NEOTVIRAT nebo prostfednictvim datové schranky ID - gcgbp3q (za predpokladu dodrzeni
pozadovanych nalezZitosti).

Kralovéhradecky kraj — Krajsky urad

Odbor kancelar feditele KU — oddéleni personalni
VR_52_25

Pivovarské namésti 1245

500 03 Hradec Kralové

Nalezitosti pfihlasky jsou:

. jméno, pfijmeni a titul uchaze€ky/uchazece, datum a misto narozeni uchazec€ky/uchazece, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu uchaze¢ky/uchazece,
druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob&anstvi a, je-li uchazec¢kou/uchaze&em cizinka/cizinec, kterad/y neni obéankou/ob&anem ¢lenského
statu Evropské unie nebo obcankou/obéanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni
k trvalému pobytu, datum a podpis uchazecky/uchazece

K pfihlasce pfipojte:

L] Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich innosti,

. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star§i nez 3 mésice — pfi podani pfihlaSky lze nahradit Cestnym prohlaSenim o bezuhonnosti
(u cizincu téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost €estnym prohlasenim)

. ovérena kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani — pfi podani prihlasky Ize dolozit prostou kopii

. uvitame uvedeni telefonického a elektronického kontaktu

. NEPRIKLADEJTE kopie osobnich dokladu (napf. ob&anského prukazu nebo cestovniho pasu)

Vybérového fizeni se mohou zucastnit pouze ti uchazecéi, ktefi predlozi uplnou prihlaSsku a vSechny pozadované prilohy
(§ 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb.).

V pripadé, ze uchaze¢ nepredlozi uplnou prihlasku a doklady vySe uvedené, nebude zarazen do vybérového fizeni.

Uchaze¢ nese naklady, které mu Gcasti ve vybérovém Fizeni vznikly.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zru$it uvedené vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Blizsi informace k vybérovému fizeni a vzor pfihlasky najdete na webovych strankach Kralovéhradeckého kraje — sekce Krajsky urad — Volna mista — Informace
k pribéhu vybérovych fizeni - Formulare ke staZeni Kariéra | Krélovehradecky kraj

Ing. Miroslav Vrba, MPA
DN: P127825, Miroslav,
Vrba, "Ing. Miroslav Vrba,
MPA", Krajsky ufad,839,
Kralovéhradecky kraj,

NTRGZ 70859461 CZ


https://www.khk.cz/kraj/kariera
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