OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

Starosta mésta Smifice
vyhlaSuje vybérové Fizeni
podle zak. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celka,
ve znéni pozd¢&jsich predpist,
na obsazeni pozice tajemnik/tajemnice Méstského iradu Smifice

Popis pracovni pozice:

e pInéni Ukold tajemnika dle ustanoveni § 110 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
v platném znéni

komplexni zajistovani:

pracovnépravnich vztaht zaméstnanci mésta

vykonu pfenesené plsobnosti vykonu statni spravy ve spravnim obvodu mésta Smifice

fizeni a koordinace Cinnosti Ufadu, vydavani vnitfnich smérnic méstského uradu a;.
zabezpecCovani jednani rady a zasedani zastupitelstva mésta

vykon dalSich agend a ¢innosti vyplyvajicich z platnych pravnich predpisu vztahujici se k vykonu
funkce vedouciho ufadu

Zakonné poZzadavky na uchazece:

Splnéni piedpokladi dle § 4 zadkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celk,

ve znéni pozdéjsich piedpisi:

o fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

o statni ob&an Ceské republiky nebo ob&an jiného &lenského statu EU nebo obd&an statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popf. fyzicka osoba, ktera je
cizincem a méa v Ceské republice povolen trvaly pobyt

e plna svépravnost

e trestni bezdhonnost

e ovladani jednaciho jazyka

Splnéni dal$ich piedpokladi podle § 2 a § 4 zdkona ¢. 451/1991 Sb., v platném znéni*:

e Neni evidovan jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., v platném znéni, kterym
se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich CSFR, CR a SR (,lustraéni osvéd&eni®).

e SkuteCnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona doklada ob&an osvéd&enim
vydanym Ministerstvem vnitra CR, skute¢nosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) aZ h) &estnym
prohlasenim

Splnéni predpokladi podle § 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdé&jsich piedpisu:

M4 nejméné triletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec,

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru K izemnimu samospravnému celku nebo pfi vykonu statni
spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této funkce

Délka praxe podle odstavce a), b) a ¢) musi byt splnéna v priabehu 8 let bezprostiedné predchédzejicich jmenovani
do funkce.

Dalsi pozadavky:
e vysokoSkolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu
e znalost pravnich pfedpisl v oblasti vefejné spravy a z personalni oblasti vztahujici se
k vykonavané praci (zejm. zakon o obcich, spravni fad, zdkon o ufednicich, zakonik prace)
e pokrocila znalost Microsoft Office — Word, Excel
o fidiCsky opravnéni sk. B - aktivni fidi¢/ka

Vyvéseno: Sejmuto:



Osobnosti predpoklady:

organizacni a fidici schopnosti, uméni jednat s lidmi

vynikajici vyjadfovaci schopnost v pisemném i Ustnim projevu, profesionalni vystupovani
Casova flexibilita

strategické mysleni a argumentacni schopnost

ochota dale se vzdélavat

znalost nastroja digitalni komunikace

pfesnost, duslednost, spolehlivost, odolnost vici stresu, samostatnost, loajalita

Pracovni pomér na dobu neurcitou, plny pracovni uvazek.

Termin nastupu:

Platova tiida odpovidajici druhu prace:

V souladu s natizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozdéjsich predpist.

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni prisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
datum a podpis

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti

e original nebo ovéfeni kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice;
u cizich statnich pfislusSnikd téz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym
prohlasenim

e ovéfena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

o osvédéeni Ministerstva vnitra CR a éestné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona &.
451/1991 Sb., v platném znéni*

e cestné prohlaseni o splnéni predpokladt dle § 5 zakona 312/2002 Sb.

K prihlasce, prosim, priloZte navrh koncepce Fizeni Méstského ufadu Smifice, a to v rozsahu maximalné
dvou normostran textu a motivacni dopis.

Piihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji 19.12.2025 do 12:00 hodin v podatelné¢ Méstského ufadu ve Smificich. V ptipadé osobniho podani
pouze v dob¢ ufednich hodin podatelny.

Kontaktni osoba: Pavel Seidl, starosta mésta Smifice, telefon: 607 742 144, e-mail: starosta@mestosmirice.cz
Na obalku uvedte: ,,Vybérové Fizeni — tajemnik/tajemnice Méstského tradu Smifice — NEOTVIRAT
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného zajemce. Uchazec nese naklady, které mu Gcasti ve vybérovém fizeni vznikly.

Ve Smificich 7.11.2025

Ing. Pavel Seidl
starosta meésta

*lustracni osvédceni ani Cestné prohlaseni nepiedklada uchaze¢ narozeny po 01.12.1971

Vyvéseno: Sejmuto:



