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Oznámení o výši úhrady za poskytnutí informací podle § 17 odst. 3 zákona 
č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších 
předpisů

Vážený pane,

dne 23.07.2024 obdržel Krajský úřad Královéhradeckého kraje se sídlem v Hradci Králové 
(dále také krajský úřad nebo povinný subjekt) prostřednictvím datové schránky Vaši žádost dle 
zákona číslo 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen InfZ), ve které se domáháte poskytnutí následujících informací (citace):

„Kolik služebních cest delších než 1 den absolvovali hejtman Královéhradeckého kraje a 
jednotliví členové Rady Královéhradeckého kraje od začátku volebního období roku 2012? 
Žádám tyto cesty rozdělit podle jednotlivých let a na počty tuzemských a zahraničních.

2. Do jakých míst směřovaly služební cesty delší než 1 den hejtmana Královéhradeckého kraje 
a jednotlivých členů Rady Královéhradeckého kraje od začátku volebního období roku 2012? 
Žádám tyto místa rozdělit podle jednotlivých let a na tuzemské a zahraniční.

3. Jak dlouho trvaly jednotlivé služební cesty delší než 1 den hejtmana Královéhradeckého 
kraje a jednotlivých členů Rady Královéhradeckého kraje od začátku volebního období roku 
2012?

4. Jaké částky vynaložil Královéhradecký kraj ze svého rozpočtu na financování jednotlivých 
cest delších než 1 den, které absolvoval hejtman Královéhradeckého kraje a jednotliví členové 
Rady Královéhradeckého kraje?“

Povinný subjekt zaevidoval Vaši žádost pod sp. zn. KUKHK-IZ-90/MSZ/2024, posoudil ji 
a konstatoval, že se jedná o žádost o informace ve smyslu InfZ, která obsahuje potřebné 
náležitosti dle ustanovení § 14 InfZ.
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V souladu se Směrnicí Rady Královéhradeckého kraje upravující postup Krajského úřadu 
Královéhradeckého kraje v oblasti poskytování informací podle InfZ byl o spolupráci požádán 
odbor organizační a právní krajského úřadu (vizte organizační strukturu krajského úřadu 
https://www.khk.cz/cz/krajsky-urad/organizacni-struktura/organizacni-struktura-krajskeho-
uradu-kralovehradeckeho-kraje-147/).

Odbor  organizační a právní  krajského úřadu  ve  spolupráci s odborem ekonomickým 
krajského úřadu sdělit, že vyhledání a zpracování Vámi požadovaných informací představuje 
mimořádně rozsáhlé vyhledávání ve smyslu ustanovení § 17 InfZ.

Podle ustanovení § 17 odst. 1 InfZ mohou povinné subjekty požadovat v souvislosti s 
poskytováním informací úhradu ve výši, která nesmí přesáhnout náklady spojené s pořízením 
kopií, opatřením technických nosičů dat a s odesláním informací žadateli; povinný subjekt 
může též žádat úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací. Sazebník úhrad nákladů 
za poskytování informací (§ 5 odst. 1 písm. e/ InfZ) je dostupný na internetových stránkách 
Královéhradeckého kraje (sekce krajský úřad, povinně zveřejňované informace, bod 12.1 
Sazebník úhrad za poskytování informací: https://www.khk.cz/cz/templates/15--
sazebnikuhrad- za-poskytovani-informaci-220#12.1. V bodu 6. tohoto sazebníku úhrad je 
hodinová sazba práce úředníka povinného subjektu v případě mimořádně rozsáhlého 
vyhledání stanovena na částku 200 Kč.

K nutnosti mimořádně rozsáhlého vyhledávání a jeho vyčíslení uvádíme následující.

Odbor ekonomický uvedl, že sestavu cestovních náhrad zastupitelů kraje je třeba  vyfiltrovat 
v účetním systému Ginis, modul UCR přes položku 5173 a kapitolu 18 - celoroční sestava 
cestovních náhrad všech zastupitelů. Sestava  dále rozlišuje tuzemské a zahraniční  služební 
cesty. Ve výše uvedené sestavě je nutné každý řádek „rozkliknout“ a zjišťovat požadované 
informace – tj. zda ji z množiny zastupitelů absolvoval  člen rady kraje či hejtman, zda je 
služební cesta vícedenní, místo a jaké jsou na ni náklady. Dále je nutné vyhledat potřebné 
informace fyzicky (ve spisech  archivu příslušného odboru), jejich prostudování, přenesení do 
pomocné evidence a následně zpracování výsledné tabulky s požadovanými daty. 

S ohledem na způsoby vyúčtování služebních cest  jednotlivých členů rady kraje je vyhledání 
požadovaných informací poněkud komplikované.

Vyhledávat v archivu na fyzických dokladech je nutné pokud ekonom nevloží jako 
elektronickou přílohu konkrétní sken cestovního příkazu a neuvede výše požadované 
informace do poznámky. Někteří členové rady kraje podávají měsíční vyúčtování  služebních 
cest – zde je nutno pročítat celý cestovní příkaz a vypisovat a přiřazovat pouze údaje 
(ubytování, stravné, cestovné) k jednotlivé vícedenní cestě. Některá vyúčtování služebních 
cest jsou podávána etapově (samostatně ubytování, cestovné, popř další náklady) a v různých 
měsících, takže k jedné služební cestě je nutné vyhledávat  ve dvou i třech šanonech 
(archivujeme měsíc/rok, některé měsíce mají více šanonů) a opět náklady k jedné služební 
cestě  kompletovat. V případě úhrad nákladů (většinou ubytování) fakturami je třeba 
vyhledávat potřebné informace v knize došlých faktur. Pokud se jedná o výplaty cestovních 
náhrad v hotovosti  je třeba fyzicky vyhledávat v archivu příslušných dokumentů. 

Žádost svým rozsahem (od r. 2012) překračuje zákonný rozsah lhůty pro archivaci dokladů – 
Cestovní náhrady jsou pro Královéhradecký kraj „běžnými“ účetními doklady, které má 
povinnost dle § 31 odst. 2) zákona č. 563/1991 v platném znění, uchovávat po dobu 5 let od 
konce účetního období, kterého se týkají. Údaje je tedy možné poskytnout za roky 2018 – 2024 
(první pololetí). 

S ohledem na to, že mohou být při vyhledávání rozdíly v množství služebních cest v letech 
2020 a 2021 (pandemie COVID) a v letech ostatních (2018, 2019, 2020, 2023 a polovina 2024) 
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odbor ekonomický provedl vyhledání informací ze dvou let, a to roku 2021 (pandemie COVID) 
a  roku 2022.

V roce 2021 bylo nalezeno 48 tuzemských a 8 zahraničních služebních cest  a v roce  2022 
84 tuzemských a 32 zahraničních cest. Vyhledání potřebných informací ze sestavy a následně 
ze spisů archivu a vypisování údajů za rok 2021 vyžadovalo činnost jednoho pracovníka 
odboru ekonomického nad rámec jeho běžných pracovních povinností 3 hodiny a za rok 2022  
6 hodin

Dále bylo nutné najít nejefektivnější způsob postupu poskytnutí informací a vytvořit vlastní 
exelovskou tabulku, kam budou požadované informace zapsány, což představuje 1 hodinu 
práce. 

Při pečlivém vyhledání a zaznamenání uvedených informací se jedná o kvalifikovaný odhad 
časové náročnosti let  2020 a 2021 (pandemie COVID)  - 2 x 3 hodiny, za roky 2018, 2019, 
2022 a 2023  - 4 x 6 hodin a za rok 2024 (polovina roku) 1 x 3 hodiny. Celková časová 
náročnost k vyhledání požadovaných informací představuje 33 hodin a 1 hodinu práce 
zpracování informací a přenos do tabulky, tedy celkem 34 hodin. 

S ohledem na vše výše uvedené stanovuje krajský úřad úhradu za poskytnutí požadovaných 
informací následovně.

Celková výše úhrady: 6 800 Kč 

mimořádně rozsáhlé vyhledávání................... 6 800 Kč (34 celých hodin při sazbě 200 Kč za 
hodinu).

Úhradu nákladů je možno učinit bankovním převodem na číslo účtu 27-2031100257/0100 
u Komerční banky, a. s., pobočka Hradec Králové nebo poštovní složenkou na uvedený 
bankovní účet. Jako variabilní symbol platby uveďte toto: 902024. V úředních hodinách 
krajského úřadu (pondělí a středa 8:00 – 17:00, úterý, čtvrtek a pátek 8:00 – 14:00) lze úhradu 
provést též v hotovosti v pokladně Královéhradeckého kraje (kancelář číslo P1.1018 napravo 
od recepce), v tomto případě doložte, prosím, do pokladny toto sdělení.

Poskytnutí informace je vázáno na zaplacení požadované úhrady. Jestliže úhradu do 60 dnů 
ode dne doručení tohoto oznámení nezaplatíte, bude Vaše žádost odložena (§ 17 odst. 5 InfZ). 
Informace Vám budou odeslány po zaplacení úhrady.

V souladu s ustanovením § 17 odst. 3 in fine InfZ Vás poučujeme, že proti výši úhrady můžete 
podat stížnost podle ustanovení § 16a odst. 1 písmeno d) InfZ. Stížnost můžete podat 
u krajského úřadu do 30 dnů ode dne doručení tohoto oznámení (ustanovení § 16a odst. 3 
písmeno a/ InfZ). O stížnosti bude rozhodovat příslušný nadřízený orgán, kterým je 
Ministerstvo vnitra. Po dobu vyřizování stížnosti neběží lhůta pro zaplacení požadované 
úhrady.

Oznámení o výši úhrady Vám zasíláme do Vaší datové schránky.

S pozdravem

Mgr. Alena Koukalová
vedoucí oddělení stížností a dozoru obcí
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