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Uvod

Predkladany text se vénuje postupu krajskych Uradl pfi kontrolach vykonu pfenesené
pusobnosti obci na Useku zachazeni s tiskopisy, které slouzi k pfedepisovani 1é€ivych
pripravkll s obsahem navykovych latek uvedenych v pfiloze €. 1 nebo €. 5 nafizeni vliady
¢. 463/2013 Sb., o seznamech navykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpist. Kontrola
pfedmétné ¢&innosti je dullezita pro ochranu vefejného zdravi, nebot navykové latky
obsazené v predepisovanych Ié€ivych pfipravcich byly zafazeny na seznam z diivodu,
Ze maji psychoaktivni ucinky a jsou mimo jiné €asto zneuzivany ke konzumaci K jinym
nez terapeutickym ucelim. Proto jsou uvedené latky podrobeny zvysené kontrole, aby
nedochazelo k uniku téchto latek a lécivych pfipravkl je obsahujicich do nelegalnich
kanal. Pfipadné aby bylo dohledatelné, jakym zplsobem k uniku doS$lo. Za ucelem
zajisténi prisnéjsi kontroly predepisovani byl vytvoren systém specialnich tiskopisu, které
musi lékafF, resp. veterinarni lékaf, v souladu ustanovenim § 13 odst. 17, resp. 3?
zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakond,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o navykovych latkach®) pouzit v pfipadé,
Ze bude léCivé pfipravky tohoto typu pfedepisovat, a souasné budou napinény

v

podminky® stanové zakonem ¢&. 378/2007 Sb., o léCivech a o zménach nékterych

T Lécivy pripravek obsahujici ndvykovou latku uvedenou v pfiloze &. 1 nebo 5 nafizeni viady o seznamu navykovych latek,
ktera souc¢asné neni uvedena v pfiloze €. 8 nafizeni vlady o seznamu navykovych latek, mize byt Iékafem predepsan
a farmaceutem vydan v lékarné pouze na a) recept vytvareny v elektronické podobé (dale jen ,elektronicky recept®)
s oznacenim ,vysoce navykova latka“, b) recept s modrym pruhem vystaveny v listinné podobé, a to ve vyjimecnych
pripadech, jsou-li spinény podminky stanovené zakonem o IéCivech pro vystaveni receptu v listinné podobé; na recept
s modrym pruhem nemuze byt pfedepsan a vydan Iécivy pFipravek s obsahem konopi pro |ééebné pouziti, nebo c)
zadanku s modrym pruhem vystavenou v listinné podobé.

2 Lécgivy pripravek, ktery obsahuje navykovou latku uvedenou v pfiloze &. 1 nebo 5 nafizeni vlady o seznamu navykovych
latek, ktera soucasné neni uvedena v priloze ¢. 8 nafizeni vliady o seznamu navykovych latek, pro Ié¢bu zvifat mize byt
predepsan veterinarnim lékafem vyhradné pro poskytovani veterinarni péce a farmaceutem vydan v Iékarné pouze na a)
recept s modrym pruhem vystaveny v listinné podobé, nebo b) Zadanku s modrym pruhem vystavenou v listinné podobé.

3 § 81f zakona o léCivech

(1) Vystaveni lékafského predpisu v listinné podobé je vzdy prfipustné, nestanovi-li tento zakon jinak,

pfi predepisovani humannich lég¢ivych pfipravk( v ramci poskytovani zdravotnich sluzeb v pfipadé a) zadanek, nebo b)
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souvisejicich zakont (zdkon o léCivech), ve znéni pozdéjSich predpisu
pro predepisovani IéCivych pFipravku na listinny recept. Podoba tiskopisu je stanovena
v pfilohach €. 1 a €. 2 vyhlasky &. 329/2019 Sb., o predepisovani lécivych pfipravku
pfi poskytovani zdravotnich sluzeb, ve znéni pozdéjSich predpist. Jedna se o tiskopisy
oznacené modrym pruhem vedenym z levého dolniho rohu do pravého horniho roku.
V textu standardu jsou pouZivany pojmy tiskopis®, ,tiskopisy s modrym pruhem®
a ,tiskopisy lékarskych predpisi s modrym pruhem® jako synonyma. S U&innosti
od 1. ledna 2022 jsou lékafi povinni pfedepisovat pfedmétné 1éCivé pfipravky prioritné
na elektronicky recept s pfiznakem ,vysoce navykova latka“. Nadale je vS8ak mozné,

a v pfipadech, kdy elektronicky recept nelze pouzit, nutné, pouZzivat tiskopisy Iékafskych

receptd na humanni Iécivé pripravky hrazené podle § 17 odst. 7 pism. a) zékona o vefejném zdravotnim pojisténi
vystavenych smluvnim lékafem poskytujicim zdravotni sluzby sobé&, manzelovi, svym rodi€um, prarodi¢im, détem,
vnukdm a sourozenclim.

(2) V listinné podobé je vzdy pfipustné vystavit zadanku a recept na veterinarni a humanni 1écivé pfipravky, které
predepisuje veterinarni Iékar pfi poskytovani veterinarni péce.

(3) V listinné podobé je vzdy pfipustné, nestanovi-li tento zakon jinak, vystavit recept na lécivy pfipravek predepsany
v ramci klinického hodnoceni.

(4) Vystaveni receptu v listinné podobé je vzdy pfipustné, nestanovi-li tento zakon jinak, pfi pfedepisovani humannich
|éCivych pFipravku na lékarsky predpis, ktery je v rdmci poskytovani zdravotni sluzby vystavovan na zadost pacienta a je
uréen pro uplatnéni v jiném &lenském staté Evropské unie.

(5) Na receptu podle odstavce 4 predepisujici Iékar vzdy uvede informaci o tom, Ze IékaFsky predpis byl vystaven v listinné
podobé z davodu jeho uplatnéni v jiném ¢lenském staté Evropské unie.

(6) Vystaveni receptu v listinné podobé je vzdy pfipustné, nestanovi-li tento zakon jinak, pfi pfedepisovani IéCivych
pfipravkld v ramci poskytovani zdravotnich sluzeb pfi a) ¢innosti v rdmci zdravotnické zachranné sluzby poskytované podle
zakona o zdravotnické zachranné sluzbé115, b) poskytovani odborné prvni pomoci, nebo c¢) poskytovani zdravotni péce
ve vlastnim socialnim prostfedi pacienta116, jestlize zdravotni stav pacienta pfedepsani IéCivého pfipravku vyZaduje.

(7) Vystaveni receptu v listinné podobé je vzdy pfFipustné, nestanovi-li tento zakon jinak, pfi pfedepisovani humannich
|é¢ivych pfipravkd v ramci poskytovani zdravotnich sluzeb v situaci, kdy z prokazatelnych technickych didvod( neni mozné
vystavit |ékafsky predpis v elektronické podobé a zdravotni stav pacienta pfedepsani [éCivého pfipravku vyzaduje.

(8) Technickym dGvodem podle odstavce 7 je zejména vypadek a) dodavky elektrické energie, b) sluzeb provozovatele
internetového pfipojeni, ¢) informacniho systému predepisujiciho Iékafe, pro ktery neni mozné vystavit elektronicky recept,
nebo d) sluzeb webového rozhrani centralniho Ulozisté, pro ktery neni mozné vystavit elektronicky recept.

(9) Predepisuijici Iékar v pfipadé vystaveni receptu v listinné podobé podle odstavct 2, 3 a 6 az 8 na receptu vzdy uvede
davod, pro ktery byl takovy recept vystaven v listinné podobé.

(10) Vystaveni receptu v listinné podobé neni pfipustné pfi predepisovani individualné pfipravovaného lécivého pripravku

s obsahem konopi pro IéCebné pouziti.
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predpist s modrym pruhem. Systém vyroby a distribuce tiskopisti opravnénym osobam
spada do pUsobnosti obecnich ufadu obci s rozSifenou pusobnosti (dale také ,obecni
urad“ nebo ,ORPY).

Obecni ufady jsou v ramci své €innosti povinny zajistit:
a) vyrobu tiskopisu a jejich pfijem,
b) Ffadné skladovani tiskopist a jeho evidenci,
c) fadny vydej tiskopisl a jeho evidenci,
d) sbér nepouzitych a znehodnocenych tiskopist a jejich naslednou likvidaci, véetné

evidence téchto ukonu.

Kontrola uvedenych ¢innosti s tiskopisy lékarskych predpisti s modrym pruhem spada
dle zakona o navykovych latkach do puasobnosti povéfenych zaméstnancli kraju
zarazenych do krajského Gfadu*. Kontrola fadného zachazeni s tiskopisy lékaFskych
pfedpisil s modrym pruhem je tak jednou se soucasti opatfeni vytvarejicich robustni
kontrolni systém v oblasti zachazeni s omamnymi a psychotropnimi latkami. Pro zajisténi
efektivity systému je tfeba, aby byla sjednocena praxe a postupy krajskych Gfadu v celé

Ceské republice, k éemuz by mél pomoci tento material.

Standard je v souladu s vySe uvedenymi Cinnostmi obecnich ufadu rozdélen v ramci
kapitol o pfedmétu kontroly do shodnych €asti, nebot kontrola pfenesené pusobnosti
ze strany krajskych ufadu by méla byt zaméfena pravé na jednotlivé Cinnosti obecniho

ufadu. Dale standard obsahuje procesni postup krajskych ufadu pfi vykonu kontroly.

4§ 34 odst. 1 pism. a) bod 3 Zakon o navykovych latkach
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I. Pfehled pravnich predpist podléhajicich kontrole

v

Zakon €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakond,

ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o navykovych latkach®)

Zakon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
wkontrolni fad®)

Nafizeni vlady €. 463/2013 Sb., o seznamech navykovych latek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,nafizeni vlady €. 463/2013 Sb.“)

Vyhlaska ¢. 329/2019 Sb., o predepisovani léCivych pfipravkd pfi poskytovani
zdravotnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,vyhlaska o pfedepisovani*)
Vyhlaska €. 123/2006 Sb., o vedeni evidence a dokumentace navykovych latek, ve znéni

pozdéjSich predpisl (dale jen ,vyhlaska ¢ 123/2006 Sb.“)
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Il. Pfedmét kontroly

A) Kontrola fadného zajisténi vyroby a nakupu tiskopisu

§ 13 zakona o navykovych latkach

(6) Vyrobu a distribuci tiskopist receptt a zadanek s modrym pruhem zabezpeduji obecni
Urady obci s rozsifenou plsobnosti,

§ 22 vyhlasky o predepisovani

(1) Vyrobu a distribuci tiskopist Iékafskych predpisd s modrym pruhem zabezpecuje
mistné pfislusny obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti u smluvné zajisténého vyrobce
téchto tiskopisli, a to na zakladé objednavek poskytovatelll zdravotnich sluzeb (dale jen
»opravnéna osoba“) s mistem vykonu téchto €innosti ve spravnim obvodu obecniho ufadu
obce s rozsifenou plsobnosti.

(2) Pro zabezpeceni plynulé distribuce tiskopist lékarskych pfedpis s modrym pruhem
vytvari obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti jejich pohotovostni zasobu.

(3) Tiskopisy lékafskych predpisi s modrym pruhem prebird od vyrobce povéreny
zameéstnanec obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti. Povéfeny zaméstnanec se
prokaze vyrobci pfi prevzeti objednanych Iékafskych predpist platnym povéfenim
a prevzeti potvrdi podpisem a otiskem razitka obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pUsobnosti.

Spravny postup obecniho Uradu

Obecni ufad objedna u smluvné zajisténého vyrobce tiskopist |ékaFfskych predpist
s modrym pruhem tiskopisy, jejichz podoba odpovida pfilohnam vyhlasky
o pfedepisovani. Objednavka musi byt pisemna a musi byt podepsana osobou
opravnénou jednat za obecni ufad (napf. tajemnik) nebo osobou pfimo povérenou
k objednavani tiskopisi s modrym pruhem jménem obecniho Ufadu, v souladu

s vnitfnimi  pfedpisy obecniho ufadu. Soulasné by objednavka meéla obsahovat



B ¥ MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
9 “4l CESKE REPUBLIKY

informaci, ktera osoba je opravnéna osobné tiskopisy za obecni Ufad prevzit®. MnozZstvi
objednanych tiskopisi musi odpovidat mnozstvi, které lze oznacit za pohotovostni
zasobu daného obecniho ufadu® nebo mnoZstvi, které si objednal poskytovatel
zdravotnich sluzeb nebo osoba opravnéna k vykonu odbornych veterinarnich Cinnosti
s mistem vykonu ¢&innosti ve spravnim obvodu dotéeného obecniho ufadu. PFi prevzeti
tiskopisi od vyrobce se osoba povéfena k prevzeti tiskopisi jménem dotéeného
obecniho ufadu prokaze platnym dokumentem prokazujicim opravnénost k prevzeti
tiskopisi a osobnim dokladem prokazujicim totoznost. PFi prevzeti povéfena osoba
zkontroluje podobu tiskopist, zda je v souladu s pfilohami vyhlasky o predepisovani
a zda obsahuje kod dotéeného obecniho Ufadu’. Dale ovéfi, zda Ciselné fady tiskopist
uvedené v pfedavacim dokumentu (napf. dodacim listé€) odpovidaji €iselnym Fadam
uvedenym na prebiranych tiskopisech®. Pokud je v8e v pofadku, potvrdi povéfena osoba
prevzeti tiskopisti uvedenim svého podpisu, data pfevzeti a pfipojenim razitka obecniho

ufadu na dokumentu.
Kontrolnimu organu lze v ramci tohoto bodu kontroly doporucit, aby:

- ziskal vyjadreni od obecniho ufadu, ktera spolecnost byla dodavatelem tiskopisu
lékafskych predpisi s modrym pruhem pro dany obecni ufad v kontrolovaném
obdobi pfed vykonanim kontroly na mistg,

- vyzadal od obecniho ufadu doklady o objednavce/objednavkach vyroby tiskopisu,
kterou realizoval obecni Ufad v kontrolovaném obdobi,

- zajistil dokumentaci, ze které vyplyva, ktera osoba je, pfipadné byla, opravnéna
za obecni ufad realizovat objednavku tiskopisu lékarskych pfedpisu s modrym
pruhem a realizovat prevzeti tiskopisu od vyrobce,

- zajistil potvrzeni o prevzeti tiskopis (napf. dodaci list) podepsané osobou

opravnénou prevzit tiskopisy jménem dotéeného obecniho uradu,

5 Lze sdélit i dodate¢né, ale vZdy pFed realizaci prevzeti.

® Obecni ufad vyhodnoti na zakladé trendu odbéri realizovanych v poslednich letech.

7 Kéd obecniho Gfadu je dohledatelny na strankach Ceského statistického Gfadu pod ,&iselnikem obci.
8 Ciselné fady by mély navazovat na &iselné fady tiskopisti dfive obdrZenych.
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- vyzval zastupce obecniho ufadu, aby vysvétlili, pro€ se domnivaji, Ze objednané
mnozstvi ve spojeni se skladovanym mnozstvim, Ize povazovat za pohotovostni
zasobu, pfipadné vyzval k podani vysvétleni, zda objednavka realizovana
obecnim ufadem vyplyvala z objednavky konkrétniho poskytovatele zdravotnich
sluzeb nebo osoby opravnéné kvykonu odbornych veterinarnich c&innosti

(s ohledem na § 13 odst. 5 zakona o navykovych latkach).
Pochybeni, kterych se obecni ufad v tomto bodé mize dopoustét:

- objednavka tiskopisUl je u¢inéna jménem obecniho Ufadu pouze telefonicky,

- objednavku tiskopisi jménem obecniho Ufadu podepisuje osoba, ktera neni
opravnéna jednat jménem obecniho Ufadu v otazce objednavani tiskopist podle
zakona o navykovych latkach,

- tiskopisy prebira osoba, ktera neni opravnéna prebirat tiskopisy jménem
obecniho uUradu,

- opravnéna osoba nepotvrdi prfevzeti tiskopisi svym podpisem a razitkem
obecniho Ufadu na dodaci list, jehoz stejnopis/kopie tvofi souéast dokumentace
uchovavané obecnim uradem,

- obecni ufad pfevezme tiskopisy doru¢ené postovni sluzbou nebo jinym
dorucovatelem.

Navrhované kontrolni zavéry:

e Vyrobu a distribuci tiskopisu Iékafskych predpist s modrym pruhem zabezpeduje

obecni ufad u smluvné zajisténého vyrobce tiskopisu.

Na zakladé podkladl pfedlozenych v ramci kontroly bylo zjisténo, Ze vyrobu tiskopist
lékafskych predpist s modrym pruhem zajistuje pro kontrolovanou osobu vyrobce, ktery
ma s kontrolovanou osobou uzavienou dlouhodobou smlouvu Kk vyrobé
tiskopist/vyrobce, ktery ma s kontrolovanou osobou uzavieny smluvni vztah na zakladé

pisemné objednavky.

e Vyrobu a distribuci tiskopisu lékafskych predpisi s modrym pruhem realizoval

vyrobce na zakladé objednavky, ktera nebyla u¢inéna jménem obecniho ufadu.
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Kontrolou bylo zjisténo, Ze vyrobu tiskopisl Iékafskych predpisi s modrym pruhem
realizoval vyrobce na zakladé objednavky ucinéné osobou, ktera nebyla opravnéna
jednat jménem obecniho Ufadu v oblasti zachazeni s tiskopisy Iékafskych predpist
s modrym pruhem, ¢imz doslo k poruSeni ustanoveni § 13 odst. 6 zakona o navykovych
latkach.

Napravné opatreni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby vytvofila vnitini systém objednavani
tiskopisu lékarsky predpist s modrym pruhem, ktery zajisti, Ze zadani vyroby bude
realizovat osoba opravnéna jednat jménem obecniho ufadu v oblasti zachazeni
s tiskopisy lékarskych pfedpisti s modrym pruhem.

e Obecni Ufad vytvari pohotovostni zasobu tiskopisu.
Kontrolou bylo zji§téno, ze kontrolovana osoba vytvari pohotovostni zasobu tiskopis(
Iékarskych predpisli s modrym pruhem.

e Obecni ufad nevytvari pohotovostni zasobu tiskopisu.
Kontrolou bylo zjisténo, ze kontrolovana osoba nevytvari pohotovostni zasobu tiskopis
lékafskych predpist s modrym pruhem, &imz porusSila ustanoveni § 13 odst. 6 ve spojeni

s § 22 odst. 2 vyhlasky o pfedepisovani.
Napravné opatireni

Krajsky Ufad uklada kontrolované osobé, aby vytvofila pohotovostni zasobu tiskopis
lékafskych predpist s modrym pruhem, a to v mnozstvi vychazejicim z trendu odbér(
tiskopisi v letech predchazejicich. Na zakladé kontrolnich zjisténi se jedna
0 mnozstvi ...... 9 tiskopisu receptd s modrym pruhem a mnoZstvi ...... ° tiskopisu
Zadanek s modrym pruhem. Sou€asné se uklada kontrolované osobé&, aby krajskému
Uradu oznamila vytvoreni pohotovostni zasoby.

o Tiskopisy od vyrobce piebird povéfeny zaméstnanec obecniho Ufadu Fadnym

zpusobem.

9 Doplni krajsky ufad podle faktického stavu.

10
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Kontrolou bylo zjisténo, Zze tiskopisy I|ékafskych predpisG s modrym pruhem
v kontrolovaném obdobi od vyrobce piebiral povéfeny zaméstnanec kontrolované osoby
v souladu s vyhlaskou o pfedepisovani.

o Tiskopisy od vyrobce nepfebira povéfeny zaméstnanec obecniho urfadu Fadnym

zpUsobem.

Kontrolou bylo zjisténo, Zze tiskopisy I|ékafskych pfedpisG s modrym pruhem
v kontrolovaném obdobi od vyrobce nepfebiral povéfeny zaméstnanec kontrolované
osoby/neprebiral povéfeny zaméstnanec kontrolované osoby zplisobem uvedenym
ve vyhlaSce o pfedpisovani, ¢imz kontrolovana osoba porusila ustanoveni § 13 odst. 5

ve spojeni s § 22 odst. 3 vyhlasky o pfedepisovani.
Napravné opatieni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby povéfila konkrétni osoby k prebirani
tiskopisU lékarskych predpisti s modrym pruhem od vyrobce a vytvofila vnitfni systém

kontroly, kterym bude zajiStén soulad s vyhlaskou o predepisovani.
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B) Kontrola radného skladovani a vedeni evidence tiskopist

§ 13 zakona o navykovych latkach

(4) Recepty a zadanky s modrym pruhem jsou vydavany ve formeé tiskopisu. Tiskopisy
receptl a zadanek s modrym pruhem s vyznacenim pofadového Cisla tiskopisu a kédu
obecniho Ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti, ktery je vydal, podléhaji evidenci.

(7) O pfijmu, stavu zasob, vydeji, vraceni a znehodnoceni vracenych tiskopist receptl
a zadanek s modrym pruhem vedou obecni ufady obci s rozSifenou pusobnosti
evidenci. V ramci této evidence se provadi roc¢ni inventura k poslednimu dni
kalendarniho roku.

§ 33 zdkona o navykovych latkach

(1) Dokumentace vztahujici se k zachazeni s navykovymi latkami a pfipravky a k jejich
vyvozu a dovozu musi byt uchovavana po dobu 5 let.

(2) Podrobnosti o zplsobu a dobé uchovavani dokumentace stanovi Ministerstvo
zdravotnictvi vyhlaskou.

§ 22 vyhlasky o predepisovani

(4) Obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti tiskopisy IékaFfskych predpisi s modrym
pruhem po prevzeti zaeviduje a vyzve opravnénou osobu k jejich vyzvednuti. Tiskopisy
lékafskych pfedpisi s modrym pruhem mohou byt obecnim Uufadem obce s rozsSifenou
pusobnosti vydany pouze opravnénym osobam nebo jejich povéfenym zastupcum

(5) O vydani tiskopisu Iékafskych predpisi s modrym pruhem vede obecni Ufad obce
s rozSifenou pusobnosti knihu tiskopisu, ktera obsahuje udaje o pocCtu vydanych
tiskopisu lékarskych predpisi s modrym pruhem, véetné jejich poradovych Ccisel
a identifikatni Udaje o opravnéné osobé. Prevzeti tiskopisu Iékafskych pFedpisu
s modrym pruhem potvrdi opravnéna osoba nebo jeji povéfeny zastupce na originalu
objednavky a podpisem v knize tiskopist. Kniha tiskopisi je uchovavana po dobu
stanovenou jinym pravnim predpisem (viz § 33 zakona o navykovych latkach).

§ 23 vyhlasky o predepisovani
(6) Na zachazeni s tiskopisy lékafskych pfedpisi s modrym pruhem se vztahuje § 16
obdobné.

§ 16 vyhlasky o predepisovani
Lékarské predpisy se ukladaji tak, aby se zabranilo jejich ztraté nebo odcizeni
a moznosti jejich zneuziti. Nevyplnéné |ékafské pFedpisy nelze opatfit razitkem ani
podpisem.
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Spravny postup obecniho Uradu

Obecni urad po prevzeti tiskopist lIékarskych predpist s modrym pruhem tyto zaeviduje.
Tzn., Ze povéfena osoba obecniho Ufadu zavede do knihy tiskopisl pfijem tiskopisu,
a to vCetné poctu tiskopisl a jejich pofadovych Cisel. V ramci vedeni evidence tiskopist
pfijatych a skladovanych postupuje pfiméfené jako v pfipadé § 22 odst. 5 vyhlasky
o predepisovani. Prostfednictvim knihy tiskopist sleduje také stav zasob pro pfipad, ze
by bylo tfeba doplnit pohotovostni zasobu tiskopist. Dale podle § 13 odst. 7 véty druhé
zakona o navykovych latkach obecni Ufad provadi inventuru tiskopist, a to k poslednimu
dni kalendarniho roku. Knihu tiskopist uchovava po dobu 5 let od posledniho zaznamu

v ni provedeném. Knihu je tfeba uchovavat v souladu s § 15 vyhlasky ¢. 123/2006 Sb. '°
Kontrolnimu organu Ize v ramci vykonu kontroly doporucit, aby:

- vyzadal evidenéni knihu tiskopisu,

- pfedlozil / ukazal zasoby tiskopisu pfimo na misté skladovani,

- porovnal fakticka stav s evidenci a napf. s posledni objednavkou,

- vyzadal sdéleni, kdo je za obecni ufad odpovédny za oblast zachazeni
s tiskopisy,

- v pfipadé, Zze nebude odpovidat fakticky stav s evidenci, provéfil skutkovy stav,

- vyzadal prokazani realizace rocni inventury,

- vyzadal predlozeni archivace evidence, za ulelem ovéfeni, Zze evidence je

archivovana po zakonem stanovenou dobu.
Pochybeni, kterych se obecni Gufad v tomto bodé mlize dopoustét:

- nevede evidenci tiskopisl,
- kniha tiskopisti nema pozadované nalezitosti,

- neprovadi ro¢ni inventuru,

10 (1) Dokumentace se uchovava tak, aby se zabranilo jejimu znehodnoceni, ztraté, poSkozeni, zni€eni, zneuziti nebo
odcizeni. Pokud se jedna o uchovavani osobnich udaju, postupuje se podle zvlastniho pravniho predpisu.

(2) Dokumentace vztahujici se k zachazeni s navykovymi latkami a pfipravky s jejich obsahem se uchovava po dobu 5 let
(§ 33 odst. 1 zakona) od pofizeni dokumentu, popfipadé od posledniho zaznamu v ném podle toho, ktera z téchto
skute€nosti nastala pozdéji.
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- tiskopisy nejsou  uchovavany zpasobem uvedenym ve  vyhlaSce

o predepisovani''.
Navrhované kontrolni zavéry:
o Obecni urad fadné vede evidenci tiskopisu.

Kontrolou bylo zjisténo, ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi fadné evidovala

pfijem, stav zasob a vydej tiskopisu lékafskych pfedpist s modrym pruhem.
e Obecni ufad nevede evidenci tiskopist/fadné.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi nevedla evidenci
pfijmu, stavu zasob, vydeje tiskopist lékarskych predpisi s modrym pruhem/ nevedla
evidenci pfijmu, stavu zasob, vydeje tiskopisU lékafskych predpist s modrym pruhem
fadné, ¢imz porusila ustanoveni § 13 odst. 7 zakona o navykovych latkach ve spojeni

s § 22 odst. 4/odst. 5 vyhlasky o pfedepisovani.
Napravné opatieni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby ve stanovené Ihuté zavedla evidenéni
knihu kvedeni pfijmu, stavu zasob a vydeje tiskopisu receptd s modrym
pruhem/zadanek s modrym pruhem a soulasné zaslala krajskému ufadu informaci

o zavedeni knihy tiskopisu.
e Obecni Ufad provadi inventuru tiskopist fadné.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba provadi inventuru tiskopist lékarskych

predpisu s modrym pruhem v souladu s § 13 odst. 7 zakona o navykovych latkach.
e Obecni urad neprovadi inventuru tiskopist/fadné.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi neprovadéla

inventuru tiskopist |ékafskych pfedpisi s modrym pruhem/neprovadéla inventuru

1§ 16 vyhlasky o pfedepisovani.
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k poslednimu dni kalendafniho roku, ¢imz porusila ustanoveni § 13 odst. 7 zakona
o navykovych latkach.
Napravné opatieni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby zavedla systém vnitfni kontroly, ktery
zajisti, ze inventura tiskopist Iékafskych predpisi s modrym pruhem bude provedena

k poslednimu dni kalendafniho roku.

e Obecni Ufad uchovava knihu tiskopistl fadné (zplisobem a po dobu stanovenou
pravnimi pfedpisy).
Kontrolou bylo zji§téno, Ze kontrolovana osoba uchovavala v kontrolovaném obdobi

knihu obsahujici evidenci tiskopisli I€kafskych pfedpisi s modrym pruhem fadné.

e Obecni Ufad neuchovaval knihu tiskopis fadné (zplisobem a po dobu

stanovenou pravnimi predpisy).

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba neuchovavala v kontrolovaném obdobi
knihu obsahuijici evidenci tiskopist |ékaFfskych pfedpisi s modrym pruhem fadné, ¢imz
porusila ustanoveni § 33 odst. 1/odst. 2 zakona o navykovych latkach.

Napravné opatireni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé&, aby vnitfnim pfedpisem stanovila misto, kde je
ukladana evidencni kniha tiskopist tak, aby byla splnéna povinnost podle § 15 odst. 1
vyhlasky ¢. 123/2006 Sb.
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C) Kontrola radného vydeje tiskopisti opravnénym osobam

§ 13 zakona o navykovych latkach

(5) Tiskopisy receptll a zadanek s modrym pruhem mohou objednavat a odebirat
od mistné pfislusného obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti pouze osoby
uvedené v § 5 odst. 2 pism. a) a b) tohoto zakona prostfednictvim svych povérenych
zastupcu. O dalSim pouziti vedou tyto osoby evidenci.

§ 22 vyhlasky o predepisovani

(4) Obecni ufad obce s rozSifenou pUsobnosti tiskopisy lékafskych predpisi s modrym
pruhem po prevzeti zaeviduje a vyzve opravnénou osobu k jejich vyzvednuti. Tiskopisy
lékafskych predpisi s modrym pruhem mohou byt obecnim uUfadem obce s rozSifenou
pusobnosti vydany pouze opravnénym osobam nebo jejich povéfenym zastupcim.

(5) O vydani tiskopisl lékafskych predpisi s modrym pruhem vede obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti knihu tiskopist, ktera obsahuje udaje o poctu vydanych tiskopist
lékafskych predpist s modrym pruhem, véetné jejich pofadovych Cisel a identifikacni udaje
0 opravnéné osobé. Prevzeti tiskopisu lékarskych pfedpisi s modrym pruhem potvrdi
opravnéna osoba nebo jeji povéfeny zastupce na originalu objednavky a podpisem v knize
tiskopist. Kniha tiskopisu je uchovavana po dobu stanovenou jinym pravnim pfedpisem.

Spravny postup obecniho Uradu

Obecni ufad na zakladé pisemné objednavky realizované poskytovatelem zdravotnich
sluzeb nebo osobou opravnénou k vykonu odbornych veterinarnich cinnosti vyzve
uvedené subjekty k osobnimu vyzvednuti pozadovaného poctu tiskopisli. Pfed vyzvou
ovéfi, zda se v osobé objednatele skuteCné jedna o subjekty spliujici nalezitosti
pozadované zakonem o navykovych latkach a vyhlasky o pfedepisovani, tedy ze se
jedna o drzitele opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb vydaném krajskym ufadem
s mistem vykonu poskytovani zdravotnich sluzeb ve spravnim obvodu dotéeného
obecniho ufadu nebo Ze se jedna o drzitele opravnéni k vykonu odbornych veterinarnich
¢innosti. Poté, co se zastupce objednatele dostavi k vyzvednuti tiskopisu, povéfena

osoba vyzada od zastupce objednatele prokazani totoZnosti a dokument prokazuijici, Zze
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je osoba opravnéna jednat za objednatele™. V pfipadé pochybnosti ovéfi opravnénost

osoby u objednatele telefonicky. Pokud je vSe v pofadku, zapiSe povéfena osoba vydej

tiskopisu do knihy tiskopist, a to véetné poc¢tu vydanych tiskopisu a jejich pofadovych

Cisel. Dale uvede identifikaci objednatele a osoby, ktera tiskopisy fyzicky vyzvedla.

K zapisu v knize tiskopisll se prebirajici osoba podepiSe a podpis pfipoji také povérena

osoba za obecni ufad. Dale povéfena osoba pfedlozi zastupci objednatele original

objednavky tiskopisu, na ktery zastupce potvrdi prevzeti tiskopis™s.

Kontrolnimu organu Ize v ramci vykonu kontroly doporucit, aby:

vyzadal evidenc&ni knihu tiskopisd,

vyzadal objednavky tiskopisi ze strany poskytovateld zdravotnich sluzeb
obsahuijici potvrzeni o prevzeti (s datem prevzeti a podpisem osoby, ktera byla
opravnéna za poskytovatele zdravotnich sluzeb tiskopisy pfevzit); v pfipadé
vétsiho poCtu zaznaml o vydeji, aby vybral vzorek vydeju (napf. 5) a nich
pozadoval dolozeni podkladd,

pozadal zastupce obecniho ufadu, aby vysvétlili zplsob, jakym ovéfu;ji
opravnénost osoby zadat o tiskopisy a opravnéno osoby prebirat

za poskytovatele tiskopisy fyzicky.

Pochybeni, kterych se obecni ufad v tomto bodé mize dopoustét:

vyda tiskopisy bez pfedchozi pisemné objednavky,

vyda tiskopisy osobé, kterd neprokdaze opravnéni Kk prevzeti tiskopisu
za objednatele,

nezapise vydej tiskopisu do evidencni knihy,

nezajisti podpis pfebirajici osoby u konkrétniho vydeje v evidenéni knize,

nezajisti potvrzeni prevzeti ze strany pfebirajici osoby na originale objednavky.

12 Napfiklad vypis z obchodniho rejstfiku nebo plnou moc obsahujici skutecnost, Ze je osoba opravnéna pievzit
za objednatele tiskopisy.

'3 Potvrzeni obsahuje datum a podpis zastupce objednatele. S tim, Ze je vhodné pfipojit také razitko objednatele.
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Navrhované kontrolni zavéry:
e Obecni Ufad vydava tiskopisy radné.

Kontrolou bylo zjiSténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi vydavala

tiskopisy Iékafskych prfedpisti s modrym pruhem fadné.
o Obecni ufad nevydava tiskopisy fadné.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi nevydavala
tiskopisy lékarskych predpisi s modrym pruhem fadné, ¢imz poruSila ustanoveni § 13
odst. 5 zakona o navykovych latkach ve spojeni s § 22 odst. 4/ odst. 5 vyhlasky

0 pfedepisovani.
Napravné opareni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby nastavila vnitfni systém vydeje tiskopis(
Iékafskych predpisi s modrym pruhem tak, aby odpovidal podminkam stanovenym
vyhlasce o pFedepisovani a nasledné o vytvofeni vnitfniho systému krajsky ufad

informoval.
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D) Kontrola fadného prebirani nevyuzitych a znehodnocenych tiskopist

§ 13 zakona o navykovych latkach

(7) O prijmu, stavu zasob, vydeji, vraceni a znehodnoceni vracenych tiskopist
receptl a zadanek s modrym pruhem vedou obecni Ufady obci s rozSifenou
plsobnosti evidenci. V ramci této evidence se provadi ro¢ni inventura k poslednimu
dni kalendarniho roku.

(8) Znehodnocené tiskopisy receptl nebo zadanek s modrym pruhem jsou osoby
uvedené v § 5 odst. 2 pism. a) a b) tohoto zakona povinny odevzdat obecnimu ufadu
obce s rozSifenou pusobnosti, ktery je vydal.

(9) Osoby, které prestaly splfiovat podminky stanovené v § 5 odst. 2 pism. a) a b)
tohoto zakona, jsou povinny odevzdat prostfednictvim svych povéfenych zastupcu
nepouzité nebo znehodnocené tiskopisy receptld nebo zadanek s modrym pruhem
do 5 dnu obecnimu ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, ktery je vydal. O prevzeti
odevzdanych tiskopist vyda obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti potvrzeni.

(10) PFi umrti osoby, které byly vydany tiskopisy receptl nebo zadanek s modrym
pruhem povéfenym zastupcem nebo pfimo obecnim ufadem obce s rozSifenou
pusobnosti, je ten, kdo Zil se zemrelym ve spoleéné domacnosti, povinen tyto
tiskopisy odevzdat do 10 dnu ode dne umrti povéfenému zastupci, jedna-li se
0 osobu, ktera vykonavala €innost v pracovnim poméru nebo v obdobném vztahu,
v ostatnich pfipadech obecnimu Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti.

§ 23 vyhlasky o predepisovani

(2) Znehodnocené nebo nepotiebné tiskopisy Iékafskych predpist s modrym pruhem,
véetné jejich prlpisu, odevzdaji osoby, kterym byly tyto tiskopisy vydany opravnénou
osobou, této osobé.

(3) Opravnéna osoba vede o odevzdanych znehodnocenych nebo nepotfebnych
tiskopisech lékarskych predpisi s modrym pruhem, v€etné jejich prlpisu, evidenci.
Takové tiskopisy pfeda opravnéna osoba mistné pfisluSnému obecnimu ufadu obce
s rozSifenou pUsobnosti k likvidaci. Tento obecni ufad vypracuje protokolarni zaznam,
v némz potvrdi jejich pfevzeti.

(4) O tiskopisech lékarskych predpisit s modrym pruhem, véetné jejich prupisq,
vracenych obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti vede tento obecni ufad
evidenci. Evidence je uchovavana po dobu stanovenou jinym pravnim pfedpisem.

(5) Vracené tiskopisy lékarskych predpisti s modrym pruhem, véetné jejich prupisa,
pfislusny obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti zlikviduje vhodnym zplsobem
tak, aby nemohly byt opétovné pouzity. O likvidaci vypracuje tento obecni ufad
protokolarni zaznam.

19



B ¥ MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVi
9 “4l CESKE REPUBLIKY

Spravny postup obecniho Uradu

V pfipadé, ze je obecni ufad osloven opravnénou osobou, ktera v minulosti obdrzela
od obecniho ufadu tiskopisy, stim, ze tato ma zajem znehodnocené tiskopisy vratit,
povéfena osoba oveéfi v knize tiskopisli, Zze se skute¢né jedna o opravnéného drzitele
tiskopisi a o shodnou Ciselnou fadu tiskopisu, ktera byla opravnéné osobé vydana.
V kladném pfipadé tiskopisy, vcetné jejich pripist, od zastupce opravnéné osoby
prevezme a vracené tiskopisy zapiSe do knihy tiskopisl, pfipadné vede evidenci
vracenych tiskopist jinym zplsobem, ze kterého bude patrné kdy byly tiskopisy vraceny,
kdo je vratil, o jaky poCet se jednalo a jaké bylo jejich Ciselné oznaleni. SouCasné
povéfena osoba sepiSe protokolarni zaznam o prevzeti tiskopisU, ktery obsahuje pocet
a Ciselné oznacCeni tiskopisu, identifikaci opravnéné osoby, ktera tiskopisy vratila
a identifikaci dotéeného obecniho uUfadu. Zastupci opravnéné osoby povéfené osoba
pfeda stejnopis protokolarniho zaznamu. Nasledné povéfena osoba zajisti znesSkodnéni
tiskopist takovym zpuUsobem, aby nemohly byt zneuzity. O likvidaci sepiSe povéfena
osoba protokolarni zaznam, v némz uvede, kdy k likvidaci doslo, jakym zplisobem, a kdo
byl likvidaci pfitomen. V protokolarnim zaznamu dale uvede pocet tiskopisu (vCetné
prupisu) a porfadova Cisla tiskopisu. Nasledné povéfena osoba zajisti, Ze je protokolarni

zaznam podepsan vSemi zucastnénymi osobami, vcetné uvedeni data podpisu.

Shodné jako v pfipadé vraceni znehodnocenych tiskopisu postupuje obecni ufad také
v pfipadé, Ze:
a) obdrzi nevyuzité €i znehodnocené tiskopisy od subjektl, které prestaly splfiovat
podminky podle zakona o navykovych latkach', nebo
b) obdrzi nevyuzité tiskopisy prostiednictvim osoby, ktera Zila s opravnénou osobou,
které byly dané tiskopisy vydany, ve spoleéné domacnosti, a to v pfipadg,

Ze opravnéna osoba'® zemfrela.

4 Bylo jim odfiato opravnéni k poskytovani zdravotnich sluZeb, pfipadné opravnéni k vykonu odbornych veterinarnich
cinnosti.

5 Poskytovatel zdravotnich sluzeb — fyzicka osoba.
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Kontrolnimu organu Ize v ramci vykonu kontroly doporucit, aby:

vyzadal protokoly o vraceni tiskopisu,

- vyzadal protokoly o likvidaci vracenych tiskopis,

- vyzadal evidenci prevzatych tiskopis(,

- ovéfil pfi kontrole na misté skladovani vracenych tiskopisu, v pfipadé, ze obecni

Urad disponuje vracenymi tiskopisy, které jesté nebyly zlikvidovany,
Pochybeni, kterych se obecni ufad v tomto bodé mize dopoustét:

- nevyda potvrzeni o prevzeti tiskopisa,
- nevede evidenci o vracenych tiskopisech,
- nevypracuje protokolarni zaznam o likvidaci tiskopisl, pfipadné protokolarni

zaznam neni dostate¢né konkrétni nebo neobsahuje nalezitosti protokolu™®.
Navrhované kontrolni zavéry:

e Obecni ufad vede Ffadnou evidenci o vracenych tiskopisech.
Kontrolou bylo zjist€nou, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi vedla fadnou

evidenci o vracenych tiskopisech Iékafskych predpisi s modrym pruhem.
e Obecni ufad nevede evidenci o vracenych tiskopisech/fadné.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi nevedla evidenci
o vracenych tiskopisech lékarskych pfedpisi s modrym pruhem/ nevedla evidenci
o vracenych tiskopisech lékarskych predpisd s modrym pruhem fadné, ¢imz porusila

ustanoveni § 13 odst. 7 zakona o navykovych latkach/ ve spojeni s § 23 odst. 4.
Napravné opatireni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobg&, aby ve stanovené Ihuté nastavila vnitfni
systém, ktery zajisti, Ze kontrolovana osoba bude fadné evidovat vracené tiskopisy
lékafskych pfedpisi s modrym pruhem a sou€asné o nastaveni systému informovala

krajsky ufad.

6 § 18 zakona €. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisu
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e Obecni Ufad sepsal protokolarni zaznam o prevzeti vracenych tiskopisa.

Kontrolou bylo zjisténo, ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi sepisovala
protokolarni zaznam o prevzeti vracenych tiskopist |ékafskych prepisi s modrym

pruhem od opravnéné osoby.
¢ Obecni Ufad nesepsal protokolarni zaznam o prevzeti vracenych tiskopisu.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi fadné
nesepsala/nesepisovala protokolarni zaznam o prevzeti vracenych tiskopist Iékafskych
predpist s modrym pruhem od opravnéné osoby, ¢imz porusSila ustanoveni § 13 odst. 7

zakona o navykovych latkach ve spojeni s § 23 odst. 3 vyhladky o pfedepisovani.
Napravné opatireni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby ve stanovené Ihaté nastavila vnitini
systém, kterym zajisti, ze kontrolovana osoba bude fadnym zplsobem sepisovat
protokolarni zaznam o prevzeti vracenych tiskopisi a souasné o nastaveni systému

informovala krajsky urad.

e Obecni ufad zlikvidoval tiskopisy fadnym zplsobem a sepsal o likvidaci

protokolarni zaznam.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi fadné
zlikvidovala tiskopisy Iékafskych predpisi s modrym pruhem a o likvidaci sepsala

protokolarni zaznam.

e Obecni ufad nezlikvidoval tiskopisy vhodnym zpusobem/nesepsal o likvidaci

protokolarni zaznam

Kontrolou bylo zjisténo, Ze kontrolovana osoba v kontrolovaném obdobi nezlikvidovala
tiskopisy |ékafskych predpisi s modrym pruhem vhodnym zpusobem/nesepsala
o likvidaci protokolarni zaznam, &imz poru$ila ustanoveni § 13 odst. 7 zakon

o navykovych latkach ve spojeni s § 23 odst. 5 vyhlasky o pfedepisovani.
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Napravné opatieni

Krajsky ufad uklada kontrolované osobé, aby ve stanovené Ihuté nastavila vnitfni
systém, kterym zajisti, Ze kontrolovana osoba bude fadnym zpusobem likvidovat
tiskopisy lékafskych predpisi s modrym pruhem/fadnym zplsobem sepisovat
protokolarni zaznam o likvidaci vracenych tiskopist Iékafskych predpisi s modrym

pruhem a sou€asné o nastaveni systému informovala krajsky urad.
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M. Prubéh kontroly
A) Plan kontrol

Krajsky ufad je povinen na zakladé § 27 kontrolniho fadu zpracovat plan kontrol,
nebrani-li tomu povaha nebo ucel kontrol. Vzhledem k tomu, Ze kontrola obecnich Gfadd
v pfipadé zachazeni s tiskopisy ma spiSe podobu metodického vedeni'’, povaha ani ucel
kontroly nebrani zpracovani planu kontrol. Krajsky Ufad tak v dostate¢ném predstihu'®
sestavi plan kontrol tykajici se kontroly obecnich ufadl v souvislosti se zachazenim

s tiskopisy lékarskych pfedpisti s modrym pruhem.

17 Zakon o navykovych latkach neobsahuje piestupky, kterych by se mohl obecni tfad v souvislosti s tiskopisy dopustit.
8 Nejvhodnéjsi je plan kontrol tvofit na obdobi kalendainiho roku a za dostate¢ny pfedstih Ize povazovat vytvoreni planu
do konce kalendarniho roku, ktery pfedchazi kalendafnimu roku, ktery je predmétem planu kontrol.
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B) Povéreni

§ 34 zakona o navykovych latkach

(1) Kontrolu dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z tohoto zakona a z rozhodnuti
vydanych na jeho zakladé vykonavaji

a) povéreni zaméstnanci

3. kraju zarazeni do krajského Ufadu, pokud nejde o kontroly Iékaren, a dale ve vécech
tykajicich se kontroly podle § 13 a 14.

§ 4 kontrolniho fadu

(1) Kontrolu vykonava fyzicka osoba, kterou kontrolni organ k tomu povéfil (dale jen
~kontrolujici®).

(2) Povéreni ke kontrole vydava vedouci kontrolniho organu, anebo osoba k tomu
povéfrena vedoucim kontrolniho organu (dale jen ,nadfizena osoba kontrolujiciho®). Je-li
pfi jednotlivé kontrole kontrolujicich vice, ur€i nadfizena osoba kontrolujiciho jednoho

z nich vedoucim kontrolni skupiny.
(3) Povéreni ke kontrole ma formu
a) pisemného povéreni k jednotlivé kontrole, nebo

b) prikazu, stanovi-li tak jiny pravni pfedpis.

K vykonu kontroly podle zakona o navykovych latkach jsou mimo jinych opravnéni
povéfeni zaméstnanci kraji zafazeni do krajského uUfadu. Povéreni k vykonu kontroly

muze mit dle kontrolniho fadu dvé formy:
1. Pisemné povéfeni ke konkrétni kontrole

Krajsky Ufad vyda pisemné povéfeni ke kontrole obecniho Ufadu. V povéfeni zejména
uvede, kdo je kontrolovanou osobou a ktefi zaméstnanci kraje byly povéfeni vykonem
kontroly, tedy byly stanoveni €leny kontrolni skupiny, a to vcetné urCeni vedouciho

kontrolni skupiny.
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Povéreni ke kontrole vydava feditel krajského ufadu nebo osoba povéfena k vydavani

povéreni ke kontrole Feditelem krajského ufadu.
Pochybeni, ktera se mohou vyskytnout v souvislosti s povéfenim ke kontrole:

e povéfeni vydava osoba odlidna od Ffeditele krajského ufadu nebo osoby povérené
feditelem krajského uradu,

e povéfeni ve zmochovacich ustanovenich neobsahuje odkaz na zakon
o navykovych latkach'®,

o pfedmét kontroly obsaZeny v povéfeni neodpovida svym obsahem faktickému
pfedmétu kontroly,

e povéieni obsahuje ¢asové rozmezi kontroly, které je pfili§ zké?,

e povéreni netvofi samostatny dokument, ale je soucasti oznameni o zahajeni

kontroly.?!

2. Prukaz, kterym se €len kontrolni skupiny prokazuje
Povéfenym zaméstnancum kraje muUze byt vydan prikaz na zakladé zakona
o navykovych latkach, kterym se prokazuji pfi kontrole kontrolované nebo povinné?
osobé. Vyhodou prikazu je moznost zahdjit kontrolu bez prodlevy ihned po odhaleni
podezrelych skute€nosti. Pro kontrolu obecnich Ufadl, kdy se jedna spiSe o metodické

vedeni, neni tfeba prikazy zavadét.

19§ 34 odst. 1 pism. a) bod 3.

2 Krajské ufady Gasto v povéfeni ke kontrole uvadi jeden den, ktery odpovida datu planované kontroly na misté.
S ohledem na skute€nost, Ze kontrola podle kontrolniho fadu probihd od zahajeni po marné uplynuti |hity k podani
namitek proti protokolu o kontrole, coz predstavuje minimalné nékolika denni trvani kontroly, je vhodné&jSi do povéreni
neuvadét dobu trvani povéreni/kontroly.

2 Vzhledem k tomu, Ze oznameni o zahajeni kontroly je prvnim Gkonem kontroly, musi ho podepsat &len kontrolni skupiny
(nejlépe vedouci), ktery by ovSem v dobé sepisovani oznameni nebyl povéfen vykonem kontroly.

22 § 5 odst. 2 pism. a) kontrolniho Fadu.
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C) Zahajeni kontroly

§ 5 kontrolniho Ffadu
(1) Kontrolni organ zahajuje kontrolu z moci ufedni.
(2) Kontrola je zahajena prvnim kontrolnim tkonem, jimz je

a) predlozeni povéfeni ke kontrole kontrolované osobé nebo jiné osobé, ktera
kontrolované osobé& dodava nebo dodala zbozi nebo ho od ni odebrala €i odebira, kona
nebo konala pro ni prace, anebo ji poskytuje nebo poskytovala sluzby nebo jeji sluzby
vyuZzivala Ci vyuziva, pfipadné se na této Cinnosti podili nebo podilela (dale jen ,povinna
osoba“), jez je pfitomna na misté kontroly,

b) doru€eni oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobég; soucasti oznameni musi
byt povéreni ke kontrole, anebo seznam kontrolujicich, nebo

c) prvni z Kkontrolnich ukonll bezprostfedné predchazejicich predlozeni povéreni
ke kontrole kontrolované osobé& nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté kontroly,
pokud je provedeni takovych kontrolnich ukonu k vykonu kontroly tfeba.

(3) Je-li kontrola zahajena podle odstavce 2 pism. a) nebo c) bez prFitomnosti
kontrolované osoby, informuje kontrolujici kontrolovanou osobu o zahdjeni kontroly
dodatecné.

Krajsky ufad mulze zahdjit kontrolu obecniho Ufadu tfemi, z kontrolniho Fadu

vyplyvajicimi, zpusoby:
1) doru€enim oznameni o zahajeni kontroly,
2) predlozenim povéreni ke kontrole na misté kontroly nebo

3) vykonanim prvniho kontrolniho ukonu, ktery bezprostfedné pfedchazi predlozeni

povéreni ke kontrole.

Vzhledem ke skuteCnosti, ze kontrola obecniho ufadu krajskym ufadem v souvislosti se
zachazenim s tiskopisy je spiSe metodické vedeni nez kontrola, ktera by méla odhalit
porusovani pravnich predpisl, za které bude ukladana sankce, je vhodnéjsi zahajovat

kontrolu prvnimi dvéma uvedenymi zpUsoby.
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a) doruceni oznameni o zahajeni kontroly

V pfipadé oznameni o zahajeni kontroly se jedna o oficialni dokument zasilany
opravnénou osobou (feditelem krajského ufadu, vedoucim kontrolni skupiny) jménem
krajského ufadu. Oznameni musi obsahovat informaci, Ze okamzikem doruéeni
pfedmétného oznameni obecnimu ufadu je kontrola zahgjena. Dale je povinnou

naleZitosti oznameni povéfeni ke kontrole nebo seznam ¢lenu kontrolni skupiny, ktery se

musi shodovat se seznamem osob uvedenych v povéreni ke kontrole?.

Pochybeni, kterych je tfeba se ze strany krajského ufadu vyvarovat v souvislosti
s oznamenim o zahajeni kontroly?*:
e 0znameni podepisuje osoba, ktera neni povéfena k vykonu kontroly,
e oznameni obsahuje informaci, kdy ma probéhnout kontrola na misté, ale
neinformuje o skutecnosti, ze doru¢enim pfedmétného oznameni byla kontrola

zahajena.
b) predlozeni povéreni ke kontrole na misté kontroly

Clenové kontrolni skupiny pfi kontrole na misté predlozi prikazy povéfeného
zaméstnance krajského ufadu nebo povéreni k provedeni kontroly osobé opravnéné
jednat za obecni ufad, pfiemz tato osoba je opravnéna pozadovat také jiny doklad

prokazujici identitu ¢lena kontrolni skupiny?.

2 Za urtitych okolnosti (napf. ukonéeni pracovniho poméru) mizZe byt seznam osob uvedenych v oznameni uzsi nez

v povéfeni samotném, ale nesmi byt Sirsi.

24 Zjisténi z kontrol vykonu pienesené plsobnosti krajskych Gfadu v oblasti zachazeni tiskopisy Iékafskych predpist
s modrym pruhem.

% Napfiklad ob¢ansky proakaz.
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D) Protokol o kontrole

29



(&

MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
CESKE REPUBLIKY

Clenové kontrolni skupiny po shromazdéni vSech podkladd potfebnych k zjisténi

faktického stavu sepiSi o kontrole protokol, ktery mize byt vyhotoven v listinné nebo

elektronické podobé a musi splfiovat nalezitosti stanovené kontrolnim fadem:

Oznaceni kontrolniho organu — prislusného krajského ufadu, popf. odboru.

Oznaceni kontrolujicich — jménem a pfijmenim (pfip. titulem). Uvedou se
v8echny osoby, které jsou uvedeny na povéfeni, a to i v pfipadé, kdy se néktera
z nich kontroly fakticky nezuc€astnila (dale viz odrazka Podpisy kontrolujicich).
Tuto informaci je nutno v protokolu uvést.

Oznaceni ustanoveni pravniho pfedpisu, ktery vymezuje pravomoc kontrolniho
organu k vykonu kontroly (jde o § 67 odst. 1 pism. €) zakona o krajich, § 129
odst. 1 zakona o obcich a § 34 odst. 1 pism. a) bod 3 zakona o navykovych
latkach).

Oznaceni pfizvané osoby (jménem, pfijmenim, pfip. titulem), byla-li k provedeni
kontroly pfizvana, v€etné konkrétniho dlivodu jejiho pfizvani a stanoveni rozsahu
jejich opravnéni pfi kontrole (i v pfipadé, kdy je povéfeni pfizvané osobé vydano
samostatné).

Oznaceni kontrolované osoby — stejné jako na povéfeni (obecni ufad je
identifikovan nazvem, sidlem, ICO).

Pfedmét kontroly — fakticky pfedmét kontroly, ktery Elenové kontrolni skupiny
realizovali; v pfipad&, Ze krajsky ufad vyhotovuje povéieni ke kazdé jednotlivé
kontrole, musi pfedmét kontroly uvedeny v protokolu o kontrole odpovidat
pfedmétu uvedenému v povéreni. Pokud vSak byla kontrola oproti pfedmétu
kontroly uvedeném v povéfeni provedena v uzSim rozsahu, pak se uvadi
v protokole o kontrole fakticky rozsah pfedmétu kontroly.

Kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni ukon
proveden — napf. doruCeni oznameni o zahajeni kontroly, pfedlozeni originalniho
povéfeni, konkrétné oznaceny kontrolni ukon bezprostfedné pFedchazejici

kontrole.
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e Posledni kontrolni ukon pfedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy
byl tento kontrolni ukon proveden — jedna se o kontrolni Ukon, a tedy je nutné
uvést posledni ukon krajského ufadu souvisejici se zjiStovanim skutkového
stavu?®,

o Kontrolni zjisténi k jednotlivym &innostem obecniho Ufadu v oblasti zachazeni
s tiskopisy lékafskych pfedpisi s modrym pruhem, ktera obsahuji zjistény stav
véci s uvedenim nedostatk(l a oznaceni pravnich predpisl, které byly poruseny,
v€etné uvedeni podkladd, ze kterych kontrolni zjiSténi vychazeji.

e Pou€eni o moznosti podat proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu
o kontrole namitky s uvedenim |hity pro jejich podani a komu se podavaji
— Osoba opravnéna jednat za obecni ufad mize podat namitky vedoucimu
kontrolni skupiny do 15 dni od obdrzeni protokolu o kontrole.

e Datum vyhotoveni — datum dulezité s ohledem na zakonem o kontrole
stanovenou porfadkovou |hGtu pro vyhotoveni protokolu (30 ¢& 60 dni
od provedeni posledniho kontrolniho ukonu).

o Podpisy kontrolujicich — protokol podepisuji kontrolujici, ktefi se na kontrole
skute¢né zucastnili (obvykle se jedna o vdechny kontrolujici uvedené v povéreni).
To znamena, ze ti kontrolujici, ktefi se kontroly zu&astnili, musi protokol vzdy
podepsat (zadny podpis nesmi chybét). V pfipadé, kdy neni mozné obstarat
podpis nékterého z kontrolujicich napf. z dlvodu zavazného onemocnéni,
rozvazani pracovniho poméru, musi byt tento divod uveden v protokolu
o kontrole. Naproti tomu v situaci, kdy je kontrolujici uveden v povéfeni, ale
kontroly se fakticky nezucastnil, protokol nepodepisuje (vhodné je
do protokolu o kontrole uvést, Ze se dana povéfena osoba kontroly fakticky
neucastnila). Protokol vyhotoveny v listinné podobé podepisuji ¢lenové kontrolni
skupiny vlastnoru¢né a k protokolu vyhotoveném v elektronické podobé je tieba

pfipojit elektronické podpisy €lenl kontrolni skupiny.

26 Nejednd se naptiklad o dorudeni vyjadieni kontrolované osoby, ale o posouzeni obsahu doru¢eného
vyjadreni.
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DalSi nalezitosti, které by mél protokol o kontrole obsahovat:

ulozeni opatfeni k odstranéni nebo prevenci nedostatku zjisténych kontrolou
podle § 19 kontrolniho Fadu?,
Cislo jednaci (pfip. také spisova znacka),

oficialni logo krajského uradu podle jeho vnitfnich pfedpisu.

Pochybeni, kterych je tfeba se ze strany krajského ufadu vyvarovat v souvislosti

s tvorbou protokolu o kontrole?:

zmocnéni uvedené v protokole neobsahuje zakon o navykovych latkach,

obsah protokolu neodpovida faktickému pradbéhu kontroly a zjisténym
skute€nostem,

krajsky ufad v protokolu chybné uvadi, ze kontrola na misté rovna se kontrola®,
krajsky ufad uvadi, Ze kontrola byla zahajena doru¢enim oznameni o zahajeni
kontroly, pfestoze byla zahajena az pfedloZzenim povéieni ke kontrole (pfipadné
naopak),

krajsky ufad neuvadi posledni kontrolni ukon, pfipadné uvedeny posledni

kontrolni ukon neni v souladu se skute€nym prab&éhem kontroly.

27V pripadech, kdy to krajsky UFad vyhodnoti jako potfebné.

2 Zjisténi z kontrol vykonu prenesené plsobnosti krajskych Gfadu v oblasti zachazeni tiskopisy lékafskych predpisu

s modrym pruhem.

2 Uvadi napfiklad, Ze kontrola probéhla v prab&hu jednoho dne, i kdyZ se fakticky jednalo o prabéh kontroly na misté.
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E) Ukoncéeni kontroly

§ 18 kontrolniho Fadu
Kontrola je ukoncena
a) marnym uplynutim Ihtty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky,
b) dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé&, nebo

c) dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu (§ 14 odst. 3).

Krajsky ufad po sepsani protokolu zaSle/pfeda stejnopis protokolu o kontrole osobé
opravnéneé jednat za obecni ufad. Vzhledem k tomu, Ze obecni ufad jako kontrolovana

osoba ma pravo podat do obsahu protokolu namitky je kontrola ukonc¢ena:
1) zanikem moznosti podat namitky,
2) vyfizenim namitek krajskym ufadem,
3) pfedanim namitek k vyfizeni v ramci fizeni o pfestupku zahajeném na zakladé

zjisténi uvedenych v pfedmétném protokolu o kontrole.
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IV. Zaver

V pfipadé nejasnosti v oblasti kontroly obecnich Ufadld v souvislosti se zachazenim
s tiskopisy lékarskych predpisi s modrym pruhem se krajsky ufad mulze obracet
na Ministerstvo zdravotnictvi, oddéleni Inspektorat omamnych a psychotropnich latek,

a to prostfednictvim emailové adresy opl@mzcr.cz nebo na telefonnim Cisle +420 224
972 710.
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