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Mésto Jaroméf, zastoupené tajemnici Méstského ufadu Jaroméf, vyhlaSuje podle zakona
€. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkdl a o zméné nékterych zakond, v platném
znéni, vybérové fizeni:

Referent/ka statni spravy a samospravy odboru organizaéniho a

Druh prace: e s Y .y . \ . e v
P vnitrnich véci zarazeného do Méstského uradu Jaromér

Popis pracovni ¢innosti: | ¢ vyfizuje spravni pfipady (spravni fizeni) na Useku evidence obyvatel,

e zajiStuje ucelenou odbornou agendu na Useku evidence obyvatel,

e zajisStuje vykon ohlasovny,

¢ vede evidenci obyvatel v souladu se zakonem €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,

a zakonem €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni,

na zakladé pisemné zadosti zajistuje zménové sestavy pro ostatni odbory M&U,

vyfizuje reklamace a opravy v agendovém informacénim systému evidence obyvatel

pro obce ve spravnim obvodu ORP Jaromér,

e provadi ovérovani opisl listin a podpisl na listinach podle zakona ¢&. 21/2006 Sb.,
o ovéfovani, v platném znéni, pro vnitini potfeby mésta Jaromér,

e zajistuje ochranu osobnich Udaju proti jejich zneuziti dle Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) o ochrané osobnich udaji ¢. 2016/679 (tzv. GDPR),

¢ plni ukoly vyplyvajici z volebnich zakona, pfedpist a smérnic v dobé jejich pfipravy

a konani,

spolupracuje pfi organizaénim a technickém zajidténi voleb,

vykonava €innosti povéfeného obecniho ufadu pfi volbach,

vyhotovuje voli¢ské seznamy v€etné aktualnich zmén,

pfijima zadosti o vydani voli¢skych prikaz(, vystavuje voli¢ské prikazy,

sestavuje volebni vyhlasky s oblastmi mésta, ulicemi a &isly popisnymi,

provadi archivaci volebnich materiadll, materiald souvisejicich s referendem,

mistnim referendem, a to v souladu s platnymi zakony, pfedpisy a smérnicemi,

provadi kontrolu priibéhu voleb, referenda, mistniho referenda,

e plni Ukoly organiza¢niho a technického zajisténi pfi s¢itani lidu, referendu a mistnim
referendu,

e provadi ukony v fizeni o pfestupcich, projednavani prestupkl a rozhodovani o nich
na useku cestovnich dokladu,

e spolupracuje se spravnimi organy (napt. soudy, PCR, nota¥),

e v pfipadé potfeby zajiStuje zastup referenta/tky na Useku ob&anskych prukaz(,
a to v plném rozsahu pracovnich ¢innosti,

e v pfipadé potfeby zajiStuje zastup referenta/tku na Useku cestovnich dokladi,
a to v plném rozsahu pracovni ¢innosti,

¢ plni ukoly ulozené vedoucim odboru,
plni dal$i ukoly vyplyvajici z potfeb zaméstnavatele.

Misto vykonu prace: Jaromér

Predpokladany nastup

do zaméstnani: od 13.10.2025

Doba trvani pracovniho

poméru: Doba neurcita, plny pracovni uvazek, tfimési¢ni zkuSebni doba.

Platové zarazeni: Platova ftfida €. 9 Urcujici pro platovy stupen je délka zapoditatelné praxe dle
ustanoveni § 123 odst. 4 zakoniku prace a miry jejiho zapoc&tu podle ustanoveni
§ 4 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

Poznamka: zafazeni do platové tridy dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni a nafizeni viddy ¢&. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnanc( ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni (priloha ¢. 1
k nafizeni viady ¢. 341/2017 Sb. v platném znéni) k némuz je nastaven systém vykonového
odmériovani, tzn. soubézné s platovym tarifem je realna mozZnost osobniho priplatku a
vykonnostnich odmén.

Predpoklady: o fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného
Clenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropském hospodafském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je
cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

minimalni vék 18 let,

znalost ¢eského jazyka,

plna svépravnost,

bezuhonnost.
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Vybérové fizeni €. 58/2025

kvalifikace:

e vysSi odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou (nejlépe
ekonomické, pravni nebo verejnopravni zaméreni)

Pozadovana
DalSi pozadavky:

o fidi¢ské opravnéni skupiny B (aktivni fidic),

e peclivost, odpovédny pfistup k plnéni Ukold, logické mySleni, velmi dobré
organizaéni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, zodpoveédnost,
komunikativnost, pfijemné vystupovani, vstficnost k obéaniim a uméni jednat s
lidmi, schopnost sebereflexe, chut vzdélavat se a rozvijet, odolnost vici stresu,

e dobra znalost prace na PC (znalost bézného kancelarského software).

Dale uvitame:

e znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), vpla)tném znéni,
zkousku zvlastni odborné zpUlsobilosti podle zakona o Ufednicich USC, obecna
Cast ufednickeé zkousky podle zakona o statni sluzby.

Nalezitosti pfihlasky:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pFisluSnost,

misto trvalého pobytu,

popf. zasilaci adresu,

druh a cCislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob¢anstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni ob&anem ¢lenského statu Evropské unie nebo obCanem statu,
ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téZ Cislo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu,

e datum a podpis.

Pouze pro ucely obsazeni pracovniho mista uvedte, prosim, do pfihlasky:

o kontaktni telefonické a elektronické spojeni.

K prihlasce nutno
prilozit tyto doklady:

o strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich,
o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se vypisované pracovni pozice,

o Cestné prohlaSeni o bezuhonnosti, v pfipadé pfijeti do pracovniho poméru bude
nahrazeno vypisem z rejstfiku trestd,

e kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani,

o kopie dal$ich dokladd o absolvovani odbornych kurzl nebo jiného vzdélani.

Benefity:

e zajimava odbornd prace v pratelském kolektivu — zauceni zajisténo,

e pracovni pozice vhodna i pro absolventy,

e interni i externi vzdélavani (pIné hrazené odborné seminare, Skoleni aj.) pro
pfedmétnou pracovni pozici,

e pruzné rozvrzeni pracovni doby ve vybranych pracovnich pozicich s ro&nim
vyrovnavacim obdobim,

e vyméra dovolené 5 tydnd (200 hodin) v kalendainim roce,

e nepenézni prispévek na volnoCasové aktivity zaméstnancd formou vkladu na
benefitni kartu Edenred,

e meésicni pfispévek zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi (po 3 mésicich trvani
pracovniho poméru) ve vysi 500 K¢,

e prispévek na stravovani formou stravenkové karty Edenred ve vysi 123 K¢,

e poskytnuti tzv. zdravotniho volna z dlvodu kratkodobé zdravotni indispozice
v kalendafnim roce s nahradou platu v délce tfi smén za podminek stanovenych
kolektivni smlouvou,

o jistota, stabilita, spolehlivost zaméstnani,

e dobra dostupnost v centru mésta,

o dalSi zaméstnanecké benefity dle platné kolektivni smlouvy (finanéni odmény pfi
zivotnich a pracovnich jubileich, finanéni dar pfi skon&eni pracovniho poméru pfi
odchodu do starobniho dichodu &i dichodu pro invaliditu Ill. stupné, finanéni dar
pro bezpfispévkové darce krve atd.),

e organizovani firemnich akci.

Lhita pro podani
prihlasky:

03.09.2025 do 12:00 hodin

Misto a zplGsob podani
prihlasky:

Pfihlasku je mozné zaslat prostfednictvim:

datové schranky: ID sbwbzd5, e-mailem: epodatelna@jaromer-josefov.cz (do pfedmétu
uvedte: ,VR &. 58/2025 — referent’/ka OOVV, neotvirat), drzitele poStovni licence nebo
predloZit osobné (na podatelnu MU) na adresu: Méstsky Giad JaroméF, k rukam
tajemnice Ing. Michaely Skovajsové, nam. Ceskoslovenské armady 16, 551 01
Jaromér.

Obalku oznaéte ,,VR €. 58/2025 — referent/ka OOVV, neotvirat®.

Formular pfihlasky Ize ziskat ZDE

Elektronicky podpis:=18;8.2025
Certifikat autora podpisu:

Jméno: Ing. Michaela SKoye(sova koslovenské armady 16, 551 01 Jarom&F 1€ 00272728 DIC CZ00272728

Vydal: PostSigntm Qualified CA 4 ner-josefov.cz
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Dulezité upozornéni:

Pfesny €as a misto konani eventudlniho Ustniho pohovoru bude sdélen telefonicky
(ihned po terminu pro podani pfihlaSek) a nasledné e-mailem vSem uchazecim, ktefi
budou na zakladé zaslanych pfihlaSek splfiovat podminky pro zafazeni do Ustniho kola.
DalSi podrobnéjsi informace o vypisované pracovni pozici v pracovni dobé poda:
Ing. Jifi Kotland, vedouci odboru organizaéniho a vnitinich véci,
tel.: 491 847 240, e-mail: kotland@jaromer-josefov.cz,

Ing. Aneta KaSparova, zastupce vedouciho odboru organizaéniho a vnitinich
véci, tel.: 491 847 241, e-mail: kasparova@jaromer-josefov.cz

Poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany vyhradné pro ucely obsazovaného pracovniho mista v souladu s platnou
legislativou o ochrané osobnich tdaji a nebudou zpfistupnény ci pfedany jinym osobam. Poskytnuti tdaju je dobrovolné, je viak
nezbytné pro ucast pfi obsazeni pracovniho mista. Potvrzuji, Ze jsem se seznamil s informacemi o zpracovani osobnich Gdaji
uvedenymi na internetovych strankach mésta Jaromére v Pouceni o zpracovani osobnich udaju v souvislosti s obsazenim

pracovniho mista.

Jaromér 18.08.2025

Elektronicky ppdpts' 18,8.2025
Certifikéllafutora podp_isu:
Jméno: Ing. Michaela Sko_yajsové
Vydal: PostSignum Qualified CA 4
Platnost do: 27.2.2026'09:07 +01:00

Lpodepsano elektronicky*

Ing. Michaela Skovajsova
tajemnice ufadu

Elektronicky pedpis=18;8.2025
CertifikétI 4utora podpisu:

Jméno: Ing. Michaela SKoye(sova koslovenské armady 16, 551 01 Jarom&F 1€ 00272728 DIC CZ00272728
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