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Vyuctovani verejnych sbirek — teorie a praxe

Cilem tohoto dokumentu je seznamit pravnické osoby s provadénim vyucétovani vefejnych
sbirek. Text je prolozen konkrétnimi pfiklady, které se vazi k jednotlivym pojmdm ¢i k riznym
situacim spojenych s konanim sbirky a jejim vyuctovanim.

Podle zakona o verejnych sbirkach ¢. 117/2001 Sb. provadi kontrolu a dozor nad konanim
sbirek pfislusny krajsky ufad, v tomto pfipadé Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje. Ten je
opravnén se kdykoliv v pribéhu konani sbirky presvédcit, zda je sbirka konana v souladu
s oznamenim a s pravnimi pfedpisy. Pravnicka osoba je povinna na vyzvani krajského ufadu
predlozit veSkeré doklady potfebné k provedeni kontroly.

Kontrola vyuctovani verejnych sbirek na uzemi Kralovéhradeckého kraje je provadéna na
Odboru organizaénim a pravnim, oddéleni majetkové a fidi se zakonem ¢&. 255/2012 Sb.,
kontrolni fad.

Na tento dokument navazuje ,Provadéni vyuctovani vefejnych sbirek — prakticka ¢ast,” ktery
se zaméfuje prfedevSim na vypliiovani vyuétovani v programu MS Excel. Pro vyplnéni
vyuctovani je mozné vyuzit ,excelovsky® soubor na doplnéni v pocitali nebo je mozné
vytisknout vyuctovani ve formatu PDF. Zvefejnéné soubory obsahujici spravné vyucétovani
maji pouze doporucujici charakter. Pokud pravnicka osoba zasle vyuctovani v jiném formatu,
bude kontrolorem pfijato.

Vyuzit mizete také Priru¢ku k zakonu €. 117/2001 Sb., o verejnych sbirkach a o zméné
nékterych zakonu (zakon o verejnych sbirkach), kterou vydalo v roce 2019 ministerstvo
vnitra. Najit ji muzete na: https://www.mvcr.cz/soubor/prirucka-k-zakonu-o-verejnych-
sbirkach.aspx.

DalSi informace se také muzete docist v zapist z konzultaénich dnu, které jsou pofadany

pro kraje k agendé vefejnych sbirek Ministerstvem vnitra. Zapisy mulzete najit na:
https://www.mvcr.cz/clanek/zapisy-z-konzultacnich-dnu-k-agende-verejnych-sbirek.aspx.

Martin Werner

kontrolor verejnych sbirek Kralovéhradeckeho kraje
e-mail: mwerner@kr-kralovehradecky.cz

mobil: +420 702 238 316

Verze aktualizovana ke dni: 03.07.2023
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Zakladni pojmy souvisejici s vyuétovanim sbirek

Hruby vytézek sbirky

= veSkeré penézni prispévky ziskané sbirkou dle zpusobu konani, véetné urokl( z vkladu
pfispévkl na bankovni ucet.

e Pro pfiklad: sbirka ,HOP do kraje“ ziskala na sbirkovy tcet 10 000 K¢, do sbirkové
pokladny na jednodenni akci ziskala 2 000 K¢ (Castka se uvadi vtomto vypoctu
samostatné a nezapocitava se do stavu sbirkového ctu), dale ziskala prodejem
predméti 500 Ké. Uroky ze sbirkového bankovniho Gctu jsou 57,90 K&. Hruby vytéZek se
tedy vypocte jako: 10 000 + 2 000 + 500 + 57,90 = 12 557,90 K¢.

Naklady spojené s konanim sbirky

= skute€Cné vynalozené naklady na jeji technické a organizacni zajisténi, zejména na zalozZeni
a vedeni bankovniho uétu, vytisténi sbéracich listin nebo zajisténi sbéracich pokladnic¢ek (dale jen
"pokladnic¢ka") a mimo jiné i na propagaci sbirky i naklady spojené se zprostfedkovanim sluzeb,
vice v Casti Vyuziti zprostiedkovatell pfi sbéru dart do sbirky.

Pozn. dle vyjadreni Ministerstva vnitra Ceské republiky, které mé na starosti problematiku
vefejnych sbirek, neni mozné z verejné sbirky financovat zejména:
e provoz a aktivity obéanského sdruZzeni (nebo pravnické osoby) pofadajici sbirku ->
ojedinéle Ize uznat za naklad i elektrickou energii, najemné, vodné a stocné.
o platy jejich zaméstnancl -> za problém je oznalovéana vySe platu véetné odmén a jeji
pfimérenost vuci vybranym pfispévkum sbirky.
=>» pokud budou platy uvedeny v tcéelu sbirky, napr. platy terénnich pracovnikt socialni péce,
jedna se o Cerpani Cistého vytéZzku sbirky.
Naklady spojené s konanim sbirky nesmi pfekro€it 5 % celkového hrubého vytéZku sbirky po
dobu, kdy byla konana. Za jednotliva obdobi vyuétovani plati pravidlo, Ze nesmi byt pfekroCena
hranice 5 % nakladl z celkového hrubého vytéZzku — k tomuto zjistovani slouzi kumulativni soucty
(viz nasledujici tabulka). Tuto tabulku mazete najit jako soucast souboru pro vyuctovani verejnych
sbirek na dobu delSi nez 12 mésicl v MS Excel, kde se pocitda sama automaticky, nebo jako
samostatny soubor v MS Excel.




KRALOVEHRADECKY
KRAJ

Odbor majetkopravni, oddéleni majetkové

£ za kazdy rok kumulativné
> >
;-8 '§ hruby vytézek naklady na % hruby vytézek naklady na %
= sbirky konani sbirky konani
>
1 gg]g' 10 000,00 K& 100,00 K& | 1,00%| 10 000,00 K& 100,00 K& | 1,00%
2 gg;g' 5800000 K& | 250000 K& | 4.31%| 68000,00K&| 2 600,00 K& |3.82%
3 ggg?' 100 500,00 K& | 5640,00 K& | 5.61%| 16850000 KE| 8 240,00 K& | 4.89%
4 ggg; 7540000 K& | 423000 K& | 5.61%| 243900,00K&| 12 470,00 K& |5.11%
5 gggg 10593500 K& | 157000 K& | 148%| 349 835,00 K&| 14 040,00 K& | 4,01%
celkem | 34983500 KE | 14 040,00 K& | 18.01%
¢erpani hrubého vytézku ve 4. obdobi c¢erpani hrubého vytézku v 5. obdobi
maximalni vyse . T . .
nakladii 12 195,00 K¢& maximalni vySe nakladu 17 491,75 K&
Vysensé'f(‘f;‘fj%”ycr‘ 12 470,00 K& vy&e skuteénych naklad | 14 040,00 K&
vySe precerpanych « vyse precerpanych «
procern 275,00 Ké& procern: - 3451,75 K&

V tabulce vyse je uveden pfiklad stanoveni 5 % nakladl spojenych s konanim sbirky z celkového
vyuctovani sbirky v prabéhu jednotlivych let konani.
o Pro pfiklad: verejna sbirka ,HOP do kraje“ v prvnim pribézném vyuctovani dosahla
nakladu spojenych s vefejnou sbirkou ve vys$i 1 %. V druhém obdobi byly naklady spojené
S konanim sbirky 4,31 %, coz kumulativné tvofi 3,82 %. Ve tfetim obdobi byly néklady jiz
ve vysi 5,61 %, avSak v kumulativnim souctu procent Cinily naklady spojené s konanim
sbirky 4,89 %. Sbirka tedy prekrodila ve tfetim obdobi 5 % z hrubého vytéZku sbirky za
dané obdobi — to vSak nezpusobilo prekro¢eni 5 % nakladu z celkového vytéZku sbirky za
vSechna obdobi. Ve &tvrtém obdobi sbirka opét prekrocila 5 % nakladd z hrubého vytézku
sbirky za dané obdobi — to zpusobilo prekro¢eni 5 % nékladi z celkového vytéZzku sbirky.
Pri kontrole vyuctovani krajsky urad na tuto skutecnost pfiSel, z toho ddavodu nafidil
poradateli verejné sbirky, aby do sbirky vioZil castku pfeCerpanych nakladi ve vy$i 275 K&
(243 900 *5% =12 195 K&; 12 470 KE— 12 195 K¢ = 275 K¢). V daldim 5. obdobi poradatel
sbirky viozil 275 K¢ do sbirky (hruby vytéZzek 105 660 K¢ byl navySen o 275 Kc). Sbirka
v roce 2023 byla fadné vyuctovana celkovym vyuctovanim vefejné sbirky. V poslednim
obdobi sbirky bylo % nakladi spojenych s konanim sbirky 4,01 % - z toho didvodu byla
v tomto ohledu splnéna zakonna podminka a celkové vyuctovani vefejné sbirky krajskym
ufadem schvaleno.

Cisty vytézek sbirky

= gastka ziskana odeétenim naklad(i spojenych s konanim sbirky od hrubého vytézku sbirky. Cisty
vytéZek sbirky musi byt pouZzit vyluéné ke stanovenému ucelu sbirky.
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e Pro pfiklad: Sbirka ,HOP do kraje“ ziskala hruby vytéZek 12 557,90 K¢, naklady spojené
S konanim sbirky v jejich pripadé zahrnuji bankovni poplatky ve vys$i 70,90 K¢ a néakup
pokladnicky 400 K&. Cisty vytéZek sbirky = 12 557,90 K&— 70,90 K& — 400 K& = 12 087 K.

Zvlastni bankovni ucet

Pravnicka osoba je povinna pro kazdou sbirku zfidit zvladtni bankovni ucet, na ktery prevede
hruby vytéZek sbirky. Povinnost zfizovat zvlastni bankovni uCet se nevztahuje na sbirky konané
vyluéné prostfednictvim pokladni€ek nebo sbéracich listin po dobu nejvyse 3 mésicu.

e Pro priklad: Shirka ,HOP do kraje“ ma osvédceni na sbér financnich prostfedki na
bankovni tcet, pokladni¢kami a prodejem predmétu. Vybér pokladni¢kami probihal jeden
den, poté se radné rozpecetila a spocital se jeji obsah, cely tento obnos nasledné vioZil
pofadatel sbirky na zviastni bankovni ucet. Obdobné postupoval iv pfipadé prodeje
prfedmétd, kdy jsou prijmy z prodeje také vkladany na zvilastni bankovni tcet.

Dle § 23 zakona o vefejnych sbirkach dale fika, Ze pravnicka osoba uctuje o nakladech, vynosech,
aktivech a pasivech jednotlivych sbirek oddélené od svého majetku tak, aby prokazala soulad
UCetnich zaznamu s vyuctovanim sbirky. Pfi této €innosti ma za povinnost fidit se zakonem
&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, v platném znéni. Vice se tomuto tématu vénuje &ast Ustovani o
vefejné sbirce.

Je nutné upozornit, Zze na sbirkovém bankovnim uctu maji probihat pouze platebni operace
tykajici se sbirky. Mimo jiné je vhodné se na zac¢atku sbirky rozhodnout, zda poc€atecni vklad uctu
bude soucasti sbirky.

o Pro pfiklad: Sbirka ,HOP do kraje“ ma osveédceni o konani sbirky pomoci zviastniho
bankovniho uctu platné od 1. 9., na tento u€et by pfed zahgjenim sbirky nemély byt
sbirany zadné financ¢ni dary (jednalo by se o pred¢asné zahajeni sbirky). Vkladat se
mohou pouze pocatecni vklady uctu. Do prvniho vyuctovani pak doplini informaci, Ze
podéateéni vklad na bankovi ucet JE anebo NENI soucasti Sistého vytézku sbirky.

Transparentni ucet

Dle zakona o vefejnych shirkach § 17 pravnicka osoba konajici sbirku nesmi zvefejfiovat ani
poskytovat, nevyplyva-li ze zvladtniho pravniho pfedpisu néco jiného, zadné udaje o osobach,
které poskytly pfispévek, s vyjimkou udaji podle § 10 odst. 1 pism. f) nebo pfipadl, kdy s tim
osoby, které poskytly pfispévek, predem vyslovily souhlas. Dlvodova zprava k § 17 zakona,
popisuje, Zze pravnicka osoba ma povinnost dodrzovat mienlivost o Udajich tykajicich se osob,
které poskytly pfispévek na sbirku. Tuto povinnou mi&enlivost Ize prolomit pouze s pfedchozim
souhlasem osoby, jejiz udaje maiji byt poskytnuty &i zvefejnény.

Pokud ma verfejna sbirka transparentni ucet, je nutné tuto informaci uvést na v8ech propagacnich
materialech k vefejné sbirce. Dle PfiruCky k zakonu o vefejnych sbirkach vydané Ministerstvem
vnitra vroce 2019, neni tfeba v pfipadé transparentniho UCtu dalSich souhlasu darct se
zveFejnénim jejich udajd. ,Dle stanoviska UFadu pro ochranu osobnich tdaji & 4/2014 ze dne
11. 9. 2014 v obecné roviné plati, Ze pokud bude fyzicka osoba provadét platbu na
transparentni tcet, a bude o povaze tohoto uctu pfedem a prokazatelné informovana, Ize
provedeni platby povaZovat za souhlas se zpracovanim, a tedy i zvefejnénim osobnich tdaja.
Pouziti transparentniho uctu tak neni vylou¢eno za predpokladu, Ze pravnicka osoba pfedem
informuje pfispévatele (napf. pomoci webovych stranek) o tom, Ze ucet, na ktery budou
pfispivat, je transparentni a pfispévkem na tento ucet souhlasi se zvefejnénim udaju. “
3
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V kazdém pfipadé je vhodné zvazit vyuziti transparentniho uc¢tu vzhledem k uéelu sbirky. Napf.
poznamky napsané k pfipsanym darGm mohou ohrozit anonymitu osob, pro jejichz ucel jsou
penize vybirany.

Vyuziti zprostiedkovatell pri sbéru dart do sbirky

Nasledujici ¢ast se vénuje rliznym zpusobum zprostfedkovani, které Ize vyuzit pfi ziskavani
finan¢nich dart na bankovni ucet, at' uz jde o pfimy marketing pomoci slozenky ¢i darovaci portaly

na internetu. S vyuZitim zprostfedkovatelskych sluzeb jsou ¢&asto spjaty naklady
zprostfedkovatele, ty jsou nedilnou soucasti sbirky jako naklad spojeny se sbirkou.

e Vyuziti zprostfedkovatele primého marketingu, direct mailingu (napf. slozenky).
Pokud pofadatel sbirky vyuziva zprostiedkovatele sluZeb na odesilani sloZzenek, pohlednic
s vyzvou k darovani atp. naklady na zprostifedkovani sluzby by se mély projevit ve
vyuctovani sbirky jako naklady spojené s konanim sbirky. Mimo to, pokud jsou sloZenky
inzerované, jako dary do vefejné sbirky na slozence musi byt uvedeno Cislo sbirkového
uctu. Neni pFipustné inzerovat sloZzenku jako pfispévek do vefejné sbirky a na slozence
uvést jiné Cislo u¢tu z divodu vysoké provize zprostfedkovatelské firmy, které by
prekrocilo 5 % nakladl z hrubého vytézku sbirky.

e Vyuziti darovacich portala. V pfipadé, Zze poradatel sbirky vyuzije darovaci portaly

na internetu, plati stejné pravidlo jako u vySe uvedenych sloZenek. Jakékoliv naklady
na vyuziti portalu, které se strhavaji z darl jednotlivych darcu, jsou nedilnou soucasti
vefejné sbirky jako naklad spojeny s jejim konanim. Pfi vyuziti portalu, ktery nejprve
shromazduje dary na svém bankovnim uctu a nasledné je ponizené o cenu sluzby zasila
na sbirkovy ucet, je nutné mit na tento zpusob vybirani finan¢nich prostfedki osvéd€enou
sbirku dle § 9 odst. 2 zakona o vefejnych sbirkach. Dle MVCR se v tomto pfipadé nejedna
o konani sbirky zpusobem uvedenim v § 9 odst. 1 pism. a), tedy o shromazdovani
prispévkl na pfedem vyhlaSeném zvlastnim bankovnim uctu zfizeném pro tento ucel po
dobu uvedenou v oznameni sbirky, z divodu vyuziti zprostfedkovatelské sluzby, ktera
nasledné zasila na sbirkovy ucCet jiz Cisty vytézek sbirky. Kontrola vyucétovani takto
provadéné verejné sbirky bude rozsSifena tak, aby byly splnény podminky stanovené
§ 9 odst. 2, tedy aby doslo k transparentnosti ziskavani prispévkl do sbirky a zabezpeceni
jejich vyuziti z hlediska souladu s jinymi pravnimi pfedpisy a vefejnym poradkem.
Pokud jde o vyuziti proklikdvacich webl zaméfenych na nakupy pres internet, tento
zpusob nepotiebuje zvlastni osvédCeni vefejné sbirky dle § 9 odst. 2, protoze
nepredstavuje sniZzeni hodnoty daru o naklady na zprostfedkovani sluzeb. Konkrétné jde
o internetové stranky, do kterych je zaregistrovana organizace poradajici vefejnou sbirku
a jednotlivi registrovani darci pfispivaji procentem z nakupované ¢astky, kterou utrati pfi
nakupu na partnerskych e-shopech.

Mylné platby

Platby, které myIné dorazi na sbirkovy Ucet, se povazuji za bezdivodné obohaceni. V takovém
pfipadé je pravnicka osoba povinna financni prostfedky vratit, bud’ na zadost banky, anebo na
zadost samotného odesilatele platby. V pfipadé odeslani mylné platby ze sbirkového uctu,
kontaktujte svoji banku. Banka zazada pfijemce financnich prostfedkul o jejich vraceni.

e Pro pfiklad 1: na sbirkovy ucet ,HOP do kraje“ dorazila platba za vykup plastovych vicek
ze shérného dvora dvakrét (jednou se jedné o mylnou platbu). Udetni sbirky si je jisty tim,
Ze pfisla platba od sbérného dvora opétovné (diky totoZnym cislim uctu a ¢astkam).
Obratem proto zkontaktuje sbérny dvir, zda se z jejich strany opravdu jedna o omyinou
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platbu. Tuto skuteénost si tucetni necha pisemné potvrdit (napr. prostfednictvim e-mailu).
Ve svém roénim vyucétovani poradatel sbirky priloZi i sdéleni, kde popiSe vzniklou situaci
(napf.: Dne 01.11.2018 byla na sbirkovy ucet pripsana platba za vykup plastovych vicek
od sbérného dvora ,Na Kopci“ ve vysi 1 500 K¢. Dne 13.11.2018 pfisla z 4ctu sbérného
dvora ,Na Kopci“ dalsi platba také ve vysi 1500 K¢, ktera jiz neméla byt za vykup
vyplacena. Sbérny dvur ,Na kopci“ podal pisemnou Zadost, kterou prikladame v priloze
vyuctovani sbirky, v niz Zada o vraceni mylné platby. Na zakladé jejich Zadosti jim byla
ze sbirkového uctu dne 15.11.2018 pfevedena hotovost ve vysi 1 500 KE).

o Pro priklad 2: ze sbirkové uctu ,HOP do kraje” byla dne 09.11.2018 myiné provedena
platba. Poradatel sbirky zazadal neprodlené banku o vraceni mylné platby. Banka dne
20.11.2018 vratila finanéni prostredky zpét na sbirkovy ucet. Poradatel sbirky do svého
vyuctovani popise vzniklou situaci (bud’ slovné do textu vyuctovani, nebo poznamkou do
prislusného bankovniho vypisu, ktery zachycuje mylnou platbu a jeji vraceni).

Zména bankovniho uétu

Pokud se v prabéhu sbirky jeji pofadatel rozhodne zménit sbirkovy ucet, musi to neprodlené
oznamit Krajskému ufadu Kralovéhradeckého kraje a sou€asné& musi byt vSechny financni
prostfedky prevedeny na novy Ucet. Pavodni u€et musi byt zruSen & musi byt zamezeno
pfichozim platbam.

e Pro pfiklad: Pofadatel sbirky ,HOP do kraje“ je nespokojen s vysokymi bankovnimi
poplatky a z toho divodu chce zménit banku. Po zaloZeni nového shirkového uctu na néj
pfevede finance ze starého uctu a ten zrusi. Po této zméné fadné nahlasi Krajskému
Ufadu nastalou zménu uctu (oznamovaci povinnost pfi zménach udaji uvedenych
v osvédCeni vefejné sbirky viz Cast Oznamovaci povinnost a oznamovani _zmén
v prubéhu konani sbirky). PFi vyuctovani dolozi vypisy z obou bankovnich Gcta.

Bankovni uéet pri ukonéeni sbirky

Po ukonc&eni sbirky by nemély byt na zvlastni bankovni uc€et pfipisovany zadné dalsi finanéni
prostfedky. V pfipadé pfipsani finan¢nich prostfedkd po ukonceni sbirky na ucet musi byt tyto
prostfedky vraceny pfispévatelim. Po vyCerpani Cistého vytéZzku sbirky by meél byt ucet
zablokovan proti odchozim platbam nebo zruden. Zvlastni ucet Ize pouzit pro ucely konani dalsi
verejné sbirky az po provedeni vyuctovani verejné sbirky, pro kterou byl uéet zfizen.

e Pro pfiklad: Sbirka ,,HOP do kraje“ je ukonCena k datu 31.08., to znamena, Ze od 01.09.
by jiz na ucet nemély byt pfijimany financni dary. AvSak 02.09. pfiSel dar od prispivatele
500 K¢. Tuto Castku bude muset poradatel zaslat darci zpét na jeho bankovni dcet. Aby
porfadatel sbirky zamezil dalsim prichozim platbam, musi poZadat banku o zablokovani
prichozich plateb. Bankovni ucet nemusi v tuto chvili rusit, protoze az do 30.11. mize
Z uctu provadeét platby faktur, za ucelem Cerpani financi pro ucel sbirky. Pravé 30.11. je
termin, do kdy musi pofadatel predloZit celkové vyuctovani vefejné sbirky na Krajsky urad.
Z toho duvodu je mozné se rozhodnout o do¢erpani financnich prostfedkt na bankovnim
uctu jiz drive, aby mohl poradatel zaslat vyuctovani véas. Po schvaleni celkového
vyuctovani shirky se pofadatel mize rozhodnout zvlastni bankovni tcet zruSit.
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Typy vyucétovani verejnych sbirek

Pribézné vyucétovani

VyuZiva se v pfipadé, kdy je sbirka zaloZena na dobu neur&itou nebo na dobu del§i nez 1 rok.
U takového typu sbirky maji pofadatelé za povinnost kazdy rok pfedlozit vyuctovani sbirky. Prvni
pribézné vyuctovani muze byt zpracovano za dobu delSi nez kalendarni rok, nejdéle vSak do 18
meésicu ode dne zahajeni sbirky.

Celkové vyuétovani

VyuZiva se v pfipadé, kdy je sbirka ukonéena. Ve vyuctovani sbirky uvede pravnicka osoba
(poradatel sbirky) vysi jejiho hrubého vytézku, skuteénych nakladd spojenych s jejim konanim
a vysi Cistého vytézku sbirky a prokaze, zda a jakym zplsobem bylo pouzito tohoto Cistého
vytéZku ke stanovenému ucelu sbirky. Zaroven pfedlozi vSechny sbéraci listiny, v€etné potvrzeni
obecniho ufadu o poctu ovéfenych sbéracich listin, nebo jiné doklady o hrubém vytéZku sbirky
v zavislosti na zpusobu jejiho konani a doklady o nakladech spojenych s jejim konanim. Nebyl-li
v dobé kontroly vyuétovani vyuZit Cisty vytéZek sbirky v plném rozsahu, sdéli pfislusny krajsky
Ufad pravnické osobé termin pro provedeni kontroly jeho koneéného vyuZiti.

Koneéné vyudétovani

Vyuziva se v pfipadé, kdy nebyl v dobé kontroly vyuctovani vyuzit Cisty vytéZzek sbirky v plném
rozsahu a krajsky urad sdélil pravnické osobé termin kontroly kone¢ného vyuziti Cistého vytézku.
V obdobi mezi celkovym a konecnym vyuétovanim ma pravnicka osoba pofadajici sbirku za
povinnost pouZzit zbytek Cistého vytéZku sbirky k jejimu schvalenému ucelu.

Po schvaleni celkového vyuctovani je pravnicka osoba, ktera propagovala sbirku vefejné, povinna
seznamit vefejnost s kone€nym vyuctovanim sbirky. Kone¢né vyuctovani v podstaté predstavuje
shrnuti celé sbirky tak, aby si i pfispévatelé mohli ovéfit, Zze jejich pfispévky byly vynalozeny na
spravny ucel. Vyuctovani by se mélo propagovat srovnatelnym zplsobem, jako byla propagovana
samotna sbirka.

® Pro pfiklad: Poradatel sbirky ,HOP do kraje“ zpracovava konec¢né vyuctovani, ve kterém
uvede udaje z celkového vyuctovani (hruby vytézek, Cisty vytézek, naklady spojené
s konanim sbirky) a predevsim také slovni popis vyuZiti ¢istého vytéZzku na stanoveny
ucel sbirky. Po odeslani vyuctovani obdrzel pofadatel sbirky schvaleni sbirky a okamzité
zahajil informovani vefejnosti s konec¢nym vyuctovanim.

Terminy predlozeni vyuétovani

Prabézné vyuétovani
Pfedklada se nejpozdéji do 3 mésicu ode dne uvedeného v oznameni podle § 5 odst. 2 pism. h)
na Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje, odbor organizacni a pravni, oddéleni majetkové.

Den, ke kterému se provadi vyuctovani sbirky, nelze po zvefejnéni osvédceni zménit.

Celkové vyucétovani

Predklada se nejpozdéji do 3 mésicl ode dne ukonéeni sbirky na Krajsky urad Kralovéhradeckého
kraje, odbor organizani a pravni, oddéleni majetkové.
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Koneé€né vyudétovani

Pfedklada se vterminu stanoveném krajskym ufadem. Dale zvefejhuje pravnicka osoba
poradajici sbirku v tom rozsahu, v jakém propagovala sbirku. Provadi se bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji vdak do 1 mésice po schvaleni vyuctovani krajskym ufadem.

Cerpani z vefejné sbirky

V prabéhu sbirky, miize poradatel libovolné Cerpat finan¢ni prostfedky na stanoveny ucel. Pokud
je sbirka na dobu neurcitou (nebo na dobu urcitou s dobou trvani vice let), tak v jednotlivych
vyuctovacich obdobich neni nutnosti Cerpat na dany ucel. Zlstatek Cistého vytézku se
automaticky pfevadi na dal8i obdobi.

Cerpani mlze probihat od ovéfeni sbirky az do ukonéeni sbirky, popfipadé do posledniho dne
tfimési¢ni Ihtty pro podani vyuctovani, popf. pfi prodlouzeni erpani do doby stanovené Krajskym
ufadem nebo do posledniho dne tfimési¢ni Ihaty pro podani vyuctovani.

Cerpani z pokladny

Pouziva se pfedevsim v pfipadé, kdy nema pofadatel sbirky povinnost zfizovat bankovni ucet
a kona sbirku vyluéné prostfednictvim pokladniéek. Pfi ukonéeni vefejné sbirky, by mél byt
zUstatek pokladny nula. Situaci, kdy nebyl vytézek sbirky plné docerpan, se vénuje Cast
Nedocerpani vytézku sbirky.

Pro dolozeni Cerpani sbirky je tfeba dolozit vSechny faktury, pokladni doklady &i smlouvy, na
zakladé, kterych byl vytézek sbirky vyuzit. Tyto tiskopisy jsou soucasti vyuctovani sbirky (vice viz
¢ast Doklady k vyudtovani sbirky).

Cerpani ze zvlastniho uétu

Veskeré Cerpani vefejné sbirky by mélo byt primarné uskutecnovany ze sbirkového uctu. Toto
Cerpani ze sbirkového uctu, musi byt podlozeno fakturami, smlouvami ¢&i jinymi doklady
prokazujici Cerpani sbirky. V ojedinélych pfipadech, Ize vytézek sbirky pfevést na bézny ucet
pofadatele sbirky, ze které se bude hradit celkova ¢astka faktury. V tomto pfipadé je nutné dolozit
ve vyuctovani toto Cerpani sbirky bankovnimi vypisy (popf. vypisem transakce) z bézného uctu
organizace.

e Pro priklad: Cisty vytézek sbirky je 20 000 K¢, ale vydaje, které poradatel sbirky ,HOP do
kraje* jsou fakturovany v celkové ¢astce 100 000 KE. Ze sbirkového uctu si proto pfevede
20 000 K¢ na svdj bézny ucet a pak zaplati dodavateli fakturu najednou (z bézného uctu
tedy odejde 100 000 K¢, jejichz soucasti jsou i sbirkové penize 20 000 K¢). K vyuctovani
se proto pripoji bankovni vypis, ktery doklada stav financnich prostfedkt sbirkového uctu
pred jejich prevodem na bézny ucet. Dale je nutné pfedlozit bankovni vypisy z bézného
uctu, které dokladaji pfijem penéz na béZzny bankovni tcéet a také vypis obsahujici thradu
faktury.

Prevod cistého vytézku jiné organizaci ¢i osobé

V pfipadé, kdy to povaha ucelu sbirky umoznuje, |ze prevést Cisty vytézek jiné organizaci €i 0sobé,
Vv jejiz prospéch byla sbirka konana, ktera zajisti naplnéni ucelu sbirky. Zakon o verejnych
sbirkach v § 24 odst. 5 vSak uklada povinnost tomu, v jehoZ prospéch byla sbirka konana, aby na
vyzvani pfisluSného krajského ufadu prokazat, zda a jakym zplUsobem byl vyuzit Cisty vytézek
sbirky. Pfi pfedani €istého vytéZku je tedy vhodné pfijemce na toto ustanoveni zakona upozornit.
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e Pro pfiklad: Shirka ,HOP do kraje“ se kona, ve prospéch duchovnich pamatek, které jsou
v majetku cirkevnich organizaci. Poradatel sbirky neni viastnikem majetku, ktery ma byt
opravovan Ci rekonstruovan, proto pfevede Cisty vytéZek sbirky cirkevni organizaci.
Cirkevni organizace tyto finanéni prostfedky vyuZije v souladu s ucelem sbirky. Po
pfedani penéz a spinéni ucelu sbirky muze vyzvat kontrolor krajského ufadu cirkevni
organizaci, aby doloZila, jakym zplisobem penize z vefejné sbirky vyuZila. Na zakladé
zakonné povinnosti tedy organizace zaslala krajskému Gradu kopie faktur ¢i paragond,
které se tykaly vyuZiti verejné sbirky a prislusnou kopii dokladu o jeji uhradé (napr. kopii
vydajového pokladniho dokladu nebo kopii bankovniho vypisu &i historie transakce).
Dolozeny doklad nemusi byt pfesné na halér ve vysi Cistého vytézku, ale mize byt ve
vy$Si Castce.

o Ministerstvo vnitra vSak je toho nazoru, ,Ze ke schvéleni konec¢ného celkového
vyuctovani je treba doloZit, jak konkrétné byly financni naklady vynalozeny, a neni
mozné se spokojit s pfevedenim hotovosti na ucet osoby, ktera nasledné vyuZije
finanéni prostfedky v souladu s tucelem verfejné sbirky — napfr. realizuje opravu
zvonicky. Timto postupem se pravnicka osoba konajici verejnou sbirku zbavuje
zodpovédnosti s vyuctovanim verejné sbirky, nebot’ pfevedenim penéz na jiny
ucet jiné osoby timto pro ni sbirka konci. Tento stav neni obecné Zadouci a je na
misté pozadovat po osobé konajici verejnou sbirku doplnéni vyuctovani®,

Lze vSak vyuzit i jiny postup, kdy krajsky ufad ,uzna koneéné vyuctovani verejné
shirky po prevedeni finanénich prostredkt ziskanych verejnou sbirkou na tcet jiné
osoby. Tim je verejna sbirka ukonc¢ena a je mozné zacit konat vefejnou sbirku pro
stejny tcel znovu. Krajsky urad nasledné podle § 24 odst. 5 zakona o verejnych
shirkach poZaduje doloZeni konkrétniho vyuctovani po té osobé, které byly penize
na ucet prevedeny. Napr. po farnosti, ktera opravila zvonicku — doloZeni faktur za
opravu zvonicky. Tento postup krajsky ufad voli v pfipadé, kdy finanéni prostfedky
ziskané vefejnou sbirkou nejsou vycerpany v dobé predloZeni vyuctovani, napf.
z duvodu nemoznosti takového Cerpani (oprava stfechy v zimé).“ Ministerstvo
v8ak tento druhy zplsob povazuje vhodny pouze v ojedinélych pfipadech.

(Zdroj: zapis z konzultaéniho dne pofadaného MVCR dne 12.03.2013)

Predani éistého vytézku a dan z prijmut pravnickych osob

.Finanéni prostfedky vybrané z vefejné sbirky v souladu se zakonem o vefejnych sbirkach se
z hlediska dani z pfijm0 povaZzuji za bezuplatné pfijmy. Osvobozeni bezuplatnych pfijma od dané
Z pfijmu u pravnickych osob je upraveno v § 19b zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve
znéni pozdéjSich predpist (dale také ,ZDP*). Ustanoveni odst. 2 pism. c) osvobozuje pfijmy
plynoucich do vefejné sbirky, na humanitarni nebo charitativni ucel, bezuplatny pfijem pfijaty
z vefejné sbirky, tedy pfijem z Cistého vytéZku sbirky, ktery plyne pravnické osobé, v jejiz
prospéch byla sbirka konana, je osvobozen od dané z pfijmud pravnickych osob podle § 19b odst.
2 pism. d) ZDP*. (zdroj: Odpovéd na dotaz na odbor metodiky a vykonu dani, oddéleni dané
z pfijmu pravnickych osob, Finan¢niho ufadu pro Kralovéhradecky kraj ze dne 16. 8. 2019)

Verejné prospésny poplatnik dle § 17a zakona o danich z pfijmi se muze rozhodnout, ze
osvobozeni bezuplatného pfijmu neuplatni, viz § 19b odst. 3 zakona o danich z pfijmu. Toto
rozhodnuti o uplatnéni nebo neuplatnéni osvobozeni bezuplatnych pfijmi nelze ménit zpétné.

Predani ¢istého vytézku a dan z prijmu fyzickych osob

Pokud je Cisty vytéZek sbirky pfedavan fyzické osobé&, aby ho vyuzila v souladu s ucelem sbirky,
tak z hlediska zakona o danich z pfijma, § 4a tykajici se osvobozeni bezuplatnych pfijmu
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v pism. k), které Fika, Ze je osvobozen ten poplatnik, ktery ma pfijem uréeny na humanitarni nebo
charitativni ucel nebo z vefejné sbirky.

Nedocerpani vytézku sbirky

PFi ukonceni verejné sbirky, by meél byt ve vyuctovani verejné sbirky zUstatek bankovniho uctu
nula — tedy cely Cisty vytézek by mél byt pouzit ke stanovenému ucelu sbirky. V pfipadé, kdy jesté
nebylo dosazeno ucelu sbirky, je mozné si zazadat u krajského ufadu o prodlouzeni Cerpani
sbirky. Zadost o prodlouzeni &erpani sbirky vyfizuje Odbor spravni a krajsky Zivnostensky ufad,
oddéleni vnitfni spravy (tedy to oddéleni, které Vam sbirku osvédCovalo — kontakt viz &ast
Oznamovaci povinnost a oznamovani zmén v prubéhu konani sbirky).

V pfipadé, kdy je vefejna sbirka ukoncena, a jeji Cisty vytézek se nepodafilo vy€erpat. Postupuje
se dale podle § 24 odst. 5 zakona o vefejnych sbirkach: ,Zjisti-li prislusny krajsky arad, zZe
poskytnuty Cisty vytéZek sbirky nebyl pouZit v plném rozsahu, vyzve toho, v jehoz prospéch byla
shirka konana, aby ve Ihuté stanovené pfislusnym krajskym Gradem ve vyzvé zbyvajici ¢ast
Cistéeho vytéZzku sbirky k jejimu stanovenému ucelu pouZil. Pokud neni Cisty vytéZek sbirky ke
stanovenému ucelu vyuzit ani ve Ihaté uvedené ve vyzvé, je prislusny krajsky urad opravnén
rozhodnutim uloZzit tomu, v jehoZ prospéch byla sbirka konana, odvedeni nepouZité ¢asti vytézku
do rozpoctu kraje a rozhodnout o ucelu, k némuz bude vytéZek pouZzit, podle tohoto zakona.
Rozhodnuti o pouZiti odvedeného zbytku cistého vytézku sbirky prislusny krajsky urad zverejni
na své uredni desce.”

Pozor - ziistatek ze sbirky si nemuze poradatel sbirky prevést na svij bézny tGcet ani si ho
ponechat v pokladné.

e Pro priklad: na konci sbirky ,HOP do kraje“ zbylo na bézném uctu 0,11 K¢, takovyto
zlstatek musi byt profinancovan na ucel sbirky nebo na naklady spojené s konanim
sbirky. Poradatel sbirky odevzdal vyuctovani s takovymto ztstatkem na bankovnim uctu,
krajsky urad ho tedy vyzval k dodate¢nému profinancovani, pokud se tak nestane,
zUstatek bude preveden na ucet kraje, ten rozhodne o ucelu, na ktery se tento zlstatek
vyuZije.
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Provadéni kontroly krajskym uradem

Kontrola vyuctovani vefejnych sbirek se fidi zakonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole a zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, v neposledni fadé se Ccinnosti fidi internim predpisem
Kralovéhradeckého kraje, konkrétné Pfikazem €. 44 — Kontrolni systém a kontrolni fad.

Zahajeni kontroly

Po obdrzeni vyuctovani vefejné sbirky, bude vystaveno povéfeni ke kontrole. V oznameni
o zahgjeni kontroly bude uvedeno datum, kdy bude zahajena samotna kontrola pfipadné do kdy
nejpozdéji je nutné predlozit vyuctovani ke kontrole. V povéfeni ke kontrole je pak uvedeno,
jakého obdobi se bude kontrola tykat.

e Pro pfiklad: Poradatel sbirky ,HOP do kraje“ ma zakonnou Ihutu pro pfedloZzeni
prubézného vyuctovani dne 19.11.2019, z toho divodu dne 10.11.2019 odeSle postou
(nema zfizenou datovou schranku) zasilku se svym vyuctovanim. Vyucétovani je doruéeno
dne 13.11.2019 na Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje. TentyZ den zaZzada pracovnik
pfislusného odboru ufadu o vystaveni povéreni ke kontrole, to mu je b&éhem 7 pracovnich
dnu vystaveno. Za kontrolované obdobi je oznaceno obdobi, za které bylo podano
prubézné vyuctovani tedy napf. na 20.08.2018 - 19.08.2019. Dne 19.11.2019 dostal
pracovnik povérfeny vyucltovanim podepsané povérfeni ke kontrole od Feditelky Krajského
Uradu, néasledné ho dne 20.11.2019 odeslal spolu s oznamenim o zahajeni kontroly.
Samotna kontrola mize zapocnout nejdfive 5 kalendarnich dni po odeslani oznameni
o kontrole, z toho ddvodu je zahajeni kontroly stanoveno na 30.11.2019. Od tohoto dne
pracovnik provede samotnou kontrolu prabézného vyuctovani.

Kontrola a protokol o kontrole

Z provedené kontroly je sepsan protokol o kontrole. Po u€inéni posledniho kontrolniho ukonu je
pak spolu s oznamenim o provedeni kontroly zaslan postou ¢i datovou schrankou kontrolovanému
pofadateli vefejné sbirky.

e Pro pfiklad: Sbirka ,HOP do kraje“ obdrzela dne 23.11.2019 oznameni o zahajeni
kontroly. Pro pofadatele sbirky to nic neznamena, ani mu z toho neplynou jakékoliv
povinnosti. Dne 30.11.2019 povéreny pracovnik krajského ufadu zahaji kontrolu
a prekontroluje v8echny predlozené podklady ve vyuctovani a pfipadné zaZada
porfadatele sbirky o doplnéni néjakych skuteénosti. Dne 03.12.2019 ma kontrolu hotovou
a vypracuje protokol o kontrole, ten spolu s oznamenim o ukoncenim kontroly zaSle
kontrolovanému.

Schvaleni celkového vyuctovani verejné sbirky

Vyudtovani verejné shirky, které je zaroven poslednim vyucétovanim, je spojeno se schvalenim ze
strany Krajského ufadu. Spolu s protokolem o kontrole za posledni obdobi je vyhotoveno sdéleni
o schvaleni celkového vyuctovani vefejné sbirky. Timto schvalenim celkového vyuctovani sbirky
je sbirka fadné ukoncena.

10




KRALOVEHRADECKY
KRAJ

Odbor majetkopravni, oddéleni majetkové

Namitky k vysledku kontroly

Pokud pravnicka osoba shledd, Ze kontrolni zjisténi uvedena v protokolu jsou nepfesna, neuplna
nebo nepravdiva, mize podat proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole
namitky. Namitky lze podat pouze proti kontrolnim zjiSté€nim, nikoli proti dalSim skute¢nostem
popisujicim prabéh kontroly.

Namitky se zpravidla nepodavaji vici prekleplm, protoze preklepy nemaiji vliv na zavéry kontroly.
Pomoci namitek se dale nefesi stiznosti na pribéh &i chovani kontrolujicich. K tomu slouzi institut
stiznosti, pfipadné uplatnéni nahrady skody zpusobené nespravnym ufednim postupem.

Lhata pro podani namitky je 15 dnti a podava se kontrolnimu organu pouze pisemné (véetné
elektronické formy). Své namitky by pravnicka osoba méla zdlvodnit tak, aby z nich bylo jasné,
v ¢em jsou shledavany nedostatky kontrolnich zjisténi a pro¢. Nedostate¢né zdtivodnéni mlze
mit za nasledek zamitnuti namitky kontrolnim organem. Dale by namitka méla obsahovat navrh
na doplnéni kontrolnich zjisténi, v€etné podkladl, o néz se kontrolni zjisténi opiraji.

Vice o vyfizovani namitek je uvedeno v kontrolnim fadu. V kratkosti: nevyhovi-li namitkam
kontrolujici ve lhaté 7 dnl ode dne jejich doru€eni, vyfidi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve
Ihité 30 dnd ode dne jejich doru€eni tak, ze jim vyhovi, ¢aste¢né vyhovi, nebo je zamitne.
Ve zvlast slozitém pfipadu se |hdta pro vyfizeni namitek nadfizenou osobou kontrolujiciho
prodluzuje o 30 dnl. O tomto prodlouzeni Ihity nadfizena osoba kontrolujiciho kontrolovanou
osobu pfedem vyrozumi. Namitky, z nichz neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuiji,
nebo namitky, u nichz chybi odidvodnéni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako
nedldvodné. Nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne také namitky podané opozdéné nebo
neopravnénou osobou.

Ukoné€eni kontroly

Kontrola se da ukoncit nékolika zpusoby:
a) marnym uplynutim lhaty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky,
b) dnem doru€eni vyfizeni namitek kontrolované osobé,
c) dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu (zakon €. 255/2012
Sb., o kontrole § 14 odst. 3).

11




KRALOVEHRADECKY

KRAJ

Odbor majetkopravni, oddéleni majetkové

Doklady k vyuétovani sbirky

Pro vyuctovani sbirky se vyuziva fada dokladu, které budou v nasledujici ¢asti pfedstaveny. Dle
vyjadfeni Ministerstva vnitra CR, by predkladané dokumenty mély byt originaly. Na tomto
vyjadfeni Kralovéhradecky kraj netrva. K vyuctovani mize pravnickd osoba predkladat kopie
originali, pokud se jedna napf. o faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atp. V pfipadé
nejasnosti, ¢i podezieni na nepravost dokladl si muze pfislusny pracovnik Krajského uradu
vyzadat od kontrolovaného subjektu originaly.

Podklady pro vyuétovani verejné sbirky:

1.

2.

3.

4.

5.

pravodni list se zakladnimi informacemi o vefejné sbirce, kde musi byt uvedeno:

a)
b)
c)
d)
e)

kdo je jejim pofadatelem,

za jaké obdobi predklada vyuctovani,

vySe jejiho hrubého vytézku,

vysi skute€nych nakladu spojenych s jejim konanim,
vySi Cistého vytéZzku sbirky.

vypisy ze zvladtniho bankovniho uctu za sledované obdobi (kopie),

(potvrzeni o vedeni tuctu u dané banky k vyucétovani neni poZzadovano)

evidence vkladu a vybéra z pokladny (kopie),

napf. pfijmové a vydajové pokladni doklady, ¢i pokladni kniha

dal$i doklady, které se liSi podle zpUsobu konani vefejné sbirky:

a)

b)

e)

sbéraci listiny, potvrzeni obecniho ufadu o poctu ovéfenych sbéracich listin,

vzor sbéracich listin na http.//www.kr-kralovehradecky.cz/cz/krajsky-urad/uredni-

deska/zivotni-prostredi/verejne-sbirky-56646/

zapisy o zapeceténi a otevirani pokladni¢ek s uvedenim finanéni ¢astky vyjmuté

z pokladnicky a s pfislusnymi podpisy,

vzor zapisu o provedeném otevieni pokladnicky na http.//www.kr-

kralovehradecky.cz/cz/krajsky-urad/uredni-deska/zivotni-prostredi/verejne-sbirky-

56646/

> dle Prirucky k zakonu vydané MVCR by o otevieni kazdé pokladniéce mél

byt vyhotoven samostatny zapis: ,Ke kazdé pokladni¢ce musi byt
vypracovan samostatny zapis o otevieni, v némz zaméstnanec obce
svym podpisem potvrdi vySi zjiSténych penéZnich prostfedkda.
V pfipadech, kdy pravnicka osoba pfi konani sbirky vyuZiva vétsiho
poctu pokladnicek, musi zohlednit, Ze nékteré obecni urady nebudou,
s ohledem na vytizenost a personalni zajisténi, schopny provést
otevieni pokladnic¢ek v ramci jednoho dne.*

evidence o prodeji, v niZ je uvedeno, kolik pfedmétl bylo uréeno k prodeji, jak byly

ziskany (nakupem, darem, vlastni vyrobou), vySe pfispévku za jeden predmét,

kolik pfedmétl bylo skute¢né prodano, jaky byl celkovy objem pfispévku ziskanych

prodejem predmétu a jak bylo nalozeno s pfedméty, které se nepodafrilo prodat,

evidence o prodeji vstupenek (kolik vstupenek bylo ureno k prodeji, jaka je vyse

prispévku, kolik bylo skute¢né prodano, celkovy objem pfispévkd a jak bylo

nalozeno se vstupenkami, které se neprodaly),

dalSi doklady vztahujici se ke zpisobu konani sbirky napf. doklad o zUstatku na

telefonnim uctu, kopie oznameni vyvéseného v misté konani akce atd.

doklady prokazujici, Ze penize vybrané z pokladniek, na vstupném, sbéracich listinach,
prodejem predmétd apod. byly vioZeny na zvlastni bankovni Gcet,
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6. doklady o nakladech spojenych s konanim sbirky (propagaci sbirky, postovné apod.) —
faktury, doklady o zaplaceni (tzv. paragon),

7. doklady prokazujici pouziti Cistého vytézku sbirky ke stanovenému ucelu sbirky — darovaci
smlouvy, pfedavaci protokoly, faktury, vypisy z uc¢tu, doklady o zaplaceni atd.

Zasilani vyuctovani

Pro zasilani vyuctovani existuje nékolik moznosti:

1. vpfipadé zfizené datové schranky, zasSlete VaSe vyuétovani do datové schranky
Kralovéhradeckého kraje: gegbp3q adresované do rukou: Martina Wernera

2. v pfipadé zfizeného zaruCeného elektronického podpisu muizete vyuzit e-podatelnu.
Adresa elektronické podatelny: posta@kr-kralovehradecky.cz
Vyuétovani pravnické osoby musi byt podepsano timto zaruenym podpisem a odeslano
na vySe uvedenou adresu (nutno pouZivat pouze zaruCené elektronické podpisy
a kvalifikované certifikaty vydavané akreditovanymi poskytovateli certifikaCnich sluZzeb
(§ 11 zakona ¢&. 227/2000 Sb.) Dalsi informace o elektronickém podpisu najdete na
www.ica.cz).

3. postou na nasledujici adresu:
Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje
Martin Werner
Pivovarské namésti 1245
500 03 Hradec Kralové
4. osobni pfedani na podatelné urfadu v ufednich hodinach. Pondéli a stfeda od 8:00 do
17:00 h, v utery, étvrtek a patek od 8:00 do 14:00 h (Pozor kazdy den mezi 11:00 az 11:30

h je poledni prestavka).

Dlvodem, pro€ nelze zasilat vyuc¢tovani elektronicky pomoci emailu konkrétnimu pracovnikovi
kontroly, je v zaevidovani ufedniho spisu. E-mail neni povazovan za oficialni zpusob podani.

Oznamovaci povinnost a oznamovani zmén v prubéhu
konani sbirky

Zakon o verejnych sbirkach v § 5 odst. 5 uruje Ihutu, ve které je pravnicka osoba konajici
vefejnou sbirku povinna do 5 pracovnich dni oznamit Krajskému ufadu Kralovéhradeckého
kraje kazdou zménu udaja uvedenych v oznameni nebo v dokladech, které se k nému
pFipojuji.

Jedna se napf. 0 zménu osoby opravnéné jednat ve véci sbirky nebo o zméné sidla & nazvu
pravnické osoby.

Veskeré oznameni toho typu pfijima: Odbor spravni a krajsky zivnostensky urad, Oddéleni
vnitini spravy.

Kontaktni pracovnici na tomto oddéleni je:
Jana Trojanova
tel. 495 817 139, 702 196 324,

e-mail: jtrojanova@kr-kralovehradecky.cz.
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Uétovani o veiejné sbirce

Jak jiz bylo vysvétleno vySe, zakon uklada pravnické osobé uctovat o nakladech, vynosech,
aktivech a pasivech jednotlivych sbirek oddélené od svého majetku tak, aby prokazala soulad
ucetnich zaznamu s vyuctovanim sbirky. PFi této Cinnosti ma za povinnost fidit se zakonem
€. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, v platném znéni.

Zakon o ucetnictvi umoznuje vést dvé podoby ucetnictvi, a to jednoduché a podvojné.

1. Jednoduché ucetnictvi je urCené pro skupiny pravnickych osob uvedenych v § 1f pism. d) pfi
spInéni podminek uvedenych v § 1f pism. a), b) a c). Takovéto ucetni jednotky nejsou platci
DPH, jejich celkové pfijmy za posledni uzaviené obdobi a hodnota jejiho majetku nepfesahne
3.000.000 K¢, ve vétsiné pfipadl se jedna o spolky, pobo¢né spolky, odborové organizace,
organizaci zaméstnavatelU, cirkev, nabozenskou spole¢nost, cirkevni instituci nebo honebni
spole€enstvo.

2. Podvojné uéetnictvi je urCeno pro v8echny ostatni ucetni jednotky, které nemohou veést
jednoduché ucetnictvi.

Specifické ucCetnictvi se tyka Uuzemné samospravnych celkll postupujicich podle zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl (doporucujeme nastudovat si
nasledujici studijni material: Verejna sbirka a ucetnictvi - studijni_material. Tento studijni
material Vam zodpovi otazky legislativniho provazani i praktického uctovani.

Ostatni ucetni jednotky mohou vyuzit napf. ¢lanku Neziskovky - jak uctovat verejnou sbirku &i
odpovédi na dotaz k Ministerstvu financi Jakym zplUsobem uctuje Ucetni jednotka v pripade,
kdy porada verejnou sbirku na verejné prospésny ucel?).

Upozoriiujeme, Ze doklady, kterymi se prokazuji naklady vynalozené na konani sbirky a vyuziti
Cistého vytéZzku, musi mit nalezitosti u€etniho dokladu dle ustanoveni § 11 zakona o U&etnictvi.
Jedna se o tyto nalezitosti:
1. oznacdeni ucéetniho dokladu,
2. obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastnici,
3. penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadifeni mnozstvi,
4. okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,
5. okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni ucetniho
dokladu,
6. vlastnoruéni podpis osoby odpovédné za ucetni pfipad a vlastnorucni podpis osoby
odpovédné za jeho zauctovani (pfipadné zaru€ené elektronické podpisy zalozené na
kvalifikovaném certifikatu).
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Sankce spojené s vyuctovanim sbirky

Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje, Odbor spravni a krajsky zivnostensky ufad, Oddéleni
vnitfni spravy maze ulozit pravnické osobé dle zakona o vefejnych sbirkach ¢. 117/2001 Sb.,
pokutu za pfestupek souvisejici s vyuctovanim vefejné sbirky:

1. az do vySe 500 000 K& podle § 25 odst. 3 pism. a) za:

a)

b)

nevyuziti obdrzeného vytézku sbirky na ucel, ke kterému byla zfizena
dle § 25 odst. 1 pism. a)

neprokazani, zda a jakym zpGsobem byl vyuzit Cisty vytéZek sbirky
dle § 25 odst. 1 pism. b)

2. az o vySe 50 000 Ké& podle § 25a odst. 2 pism. a) za:

a)

nesplnéni oznamovaci povinnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dnu (podle § 5 odst.
5 oznamit pfislusnému krajskému ufadu kazdou zménu udajli uvedenou
v oznameni nebo v dokladech, kterou k nému pfipojuje podle § 5 odst. 1 az 4.
Zmeénit zplsob provadéni sbirky na jiny nez uvedeny v osvédceni Ize pouze na
zakladé rozhodnuti krajského ufadu.

Pro pfiklad: Sbirka ,,HOP do kraje“ ma osvédc¢enou sbirku na dobu neurcitou pouze
na sbér do pokladny, na sbirkovy bankovni ucet vdak obdrZi dar od darce v hodnoté
13 000 K¢. Ode dne, kdy finanéni dar pfisel na ucet, bézi 5 pracovnich dnu, ve
kterych pravnicka osoba pofadajici sbirku musi zaZadat krajsky ufad o rozSireni
provadéni sbirky ve svém osvédceni i na sbér prostfedk( na zviastni bankovni
ucet.

konani sbirky sbéracimi listinami nebo prodejem prfedmétu €i vstupenek v rozporu
s § 15, tedy pokud bude pravnicka osoba i pfes zakaz konat sbirku v prostfedcich
vefejné dopravy a prostorach pro cestujici. Nebo bude konat sbirku v jinych vefejné
pfistupnych prostorach bez souhlasu jejich provozovatele nebo majitele.

3. az do vySe 100 000 K¢ podle § 25a odst. 2 pism. b) za:

a)

nevedeni evidence vstupenek uréenych k prodeji, ve které ma byt uvedeno:

o kolik vstupenek bylo uréeno k prodeiji,

e jaka je vySe pfispévku, kolik vstupenek bylo skute¢né prodano,

o celkovy objem pfispévkl ziskany z prodeje vstupenek a jak bylo nalozeno se
vstupenkami, které nebyly prodany.

Do hrubého vytézku sbirky se zahrnuje vySe pfispévku.

nepredlozeni celkového vyuctovani nebo nesplnéni nékteré z povinnosti

uvedenych v § 24 odst. 3. Jedna se o povinnost nejpozdéji do 3 mésicl ode dne

ukonceni sbirky predloZit krajskému ufadu ke kontrole a schvaleni vyuctovani
sbirky obsahujici:

e vySi jejiho hrubého vytézku, skute€nych nakladd spojenych s jejim konanim
a Cistého vytéZku a zplsob pouziti Cistého vytéZku ke stanovenému ucelu
sbirky,

e vSechny sbéraci listiny, v€etné potvrzeni obecniho ufadu o poctu ovéfenych
sbéracich listin,

e jiné doklady o hrubém vytézku sbirky v zavislosti na zpUsobu jejiho konani
a doklady o nakladech spojenych s jejim konanim.

4. az do vySe 500 000 K¢ podle § 25a odst. 2 pism. d) za:

a)
b)

pokracovani provadéni sbirky po dni, kterym sbirka konci,
nevedeni evidence o prodeji pfedmétu uréenych k prodeji podle § 12 odst. 2., tzn.,
Ze v evidenci neni uvedeno:
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e Kkolik pfedmétl bylo uréeno k prodeji,

e jak byly ziskany, napf. nakupem, vlastni vyrobou nebo darem,

¢ vySe nakladl na pofizeni predméta,

o vySe pfispévku za jeden pfedmét,

e Kkolik predmétu bylo skute¢né prodano,

¢ jaky byl celkovy objem pfispévku ziskanych prodejem pfedmét,

e jak bylo naloZeno s pfedméty, které se nepodafilo prodat.

Do hrubého vytéZku sbirky se zahrnuje vy3e pfispévku.

vyuziti pfispévkd ziskanych sbirkou, konanou bez oznameni v rozporu
s rozhodnutim podle § 22 odst. 1,

nezfizeni zvladtniho bankovniho uctu, cozZ je v rozporu s § 23 odst. 1, nebo
nepfevedenim hrubého vytéZku sbirky anebo neuctovanim o nakladech, vynosech,
aktivech a pasivech jednotlivych sbirek tak, aby pravnicka osoba prokazala soulad
uCetnich zaznamu s vyuctovanim sbirky,

pouziti vice jak 5 % vytézku sbirky na uhradu nakladd spojenych s konanim sbirky,
CoZ je v rozporu s § 23 odst. 2,

v rozporu s § 23 odst. 4 nevyuzije Cisty vytéZek sbirky vyhradné ke stanovenému
ucelu sbirky,

nepredlozeni pribézného vyuctovani sbirky podle § 24 odst. 2. Pravnicka osoba je
povinna predlozit vyuctovani do 3 mésict ode dne uvedeného v oznameni. Tento
den nelze po zverejnéni osvédceni zmeénit. Pouze prvni pribézné vyuctovani miaze
byt zpracovano za dobu del$i nez kalendarni rok, nejdéle vSak do 18 mésicl ode
dne zahgjeni sbirky.,

neseznameni vefejnosti s konecnym vyucétovanim sbirky a jejim vyuzitim, coz je
vV rozporu s § 24 odst. 4.

Prestupky podle zakona o vefejnych sbirkach projednava pfisludny krajsky urad. V pfipadé konani
sbirky bez oznameni se jedna o ten krajsky ufad, ktery by byl pfisluSny podle § 4 odst. 1.
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