Jednaci rad
Krizového $tabu Kralovéhradeckého kraje

] Clanek 1

Uvodni ustanoveni
Jednaci fad Krizoveho Stabu Kralovéhradeckeho kraje je vnitfnim piedpisem Krizového Stabu
Kralovéhradeckého kraje (dale jen KSK) ktery upravuje jeho jednani.

Clanek 2
Zasedani Krizového $tabu Kralovéhradeckého kraje

Zasedani KS se obvykle koné v prostorach jednaci mistnosti P1 906 Albrechta z Valdstejna.
Podle rozhodnuti predsedy KSK se miZe zasedani konat i v jinych prostorech, pokud je to pro
feseni krizové situace vyhodné. Piipadné finan¢ni naklady na zasedani KSK nese
Kralovéhradecky kraj.

Ze zasedani KSK se pofizuje pisemny zdznam. Zvukovy zaznam se potizuje podle potieby na
zaklade€ rozhodnuti predsedy KSK.

Piedseda KSK pfijima rozhodnuti na zakladé podkladi jednotlivych slozek a jeho rozhodnuti
je kone¢né. Pfipadna nesouhlasnd stanoviska jsou uvedena v zapise doslovné.

Jednotlivi ¢lenové KSK zabezpedi provedeni rozhodnuti a opatieni vedouciho KSK
v organech vefejné spravy nebo slozkach 1ZS, které sami #idi nebo v KSK zastupuji, pokud
s nimi nevyjadii vyslovny nesouhlas. V takovém ptipadé jsou povinni navrhnout jiny postup
feseni. Koneéné a pro ¢leny KSK zavazné rozhodnuti provede piedseda KSK.

Clanek 3
Pisemné podkladové materialy pro
jednani krizového Stabu
Pisemné podkladové materialy pro jednani KSK (déle jen ,,podklady*) predkladaji ¢lenové
stalé pracovni skupiny KSK, ¢lenové BRK nebo osoby k tomu vyzvané predsedou KSK.

Podklady musi byt v&cné, stru¢né a v souladu s pravnimi piedpisy. Pokud navrhuji novy
zpusob feSeni problematiky, musi zahrnovat téZ zejména jeho organizacni, personalni,
finan¢ni a materidlné technické dopady. Navrhovana opatfeni musi byt piedem projednana se
subjekty, jichz se dotykaji. Jestlize se nedocili jednotného stanoviska, je nutné k podkladim
ptilozit vSechny rozpornd stanoviska s odiivodnénim nezbytnosti navrhovaného feseni.

Jestlize je KSK svolavan k feseni naléhavych ukoll a hrozi li nebezpeéi z prodleni, mohou
byt podklady predkladany piimo na jednéni nebo jsou vysloveny tstné predkladatelem.



Clanek 4
Zapis z jednani krizového Stabu

Zapis z jednani KSK vyhotovuje tajemnik KSK s vyuzitim sekretariatu KSK.

Zapis z jednani KSK obsahuje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
)
J)

datum, Cas a misto zahajeni jednani,

program jednani,

zaznam o Ucasti na jednani (prezencni listina),

strucny zaznam prednesenych ustnich informaci, ndvrhti a doporucenti,

struény zdznam z diskuse k projednavanym bodim programu,

zpisob vyuziti nebo vypotadani ptipominek,

zaveéry k projednavanym bodiim programu — stanoviska ¢lent krizového §tabu,
pripadné nesouhlasna stanoviska v doslovném znéni,

¢as ukonceni jednani,

podpisy vedouciho KSK a tajemnika KSK.

Soucasti zapisu jsou podklady. Pokud predkladatelé ustnich informaci, navrhii a doporuceni
disponuji pisemnymi podklady k tomuto jednani, tyto se rovnéz ptikladaji k zapisu.

Clanek 5
Zabezpeceni jednani krizového Stabu

Piipravu a zabezpe&eni pribéhu jednani KSK zajistuje tajemnik KSK, ktery

a)
b)

¢)

d)

g)

sestavuje navrh programu jednani krizového $tabu,

odpovida za zpracovani zapisu z kazdého jednani krizového Stabu a za vcasné doruceni
zaveri z jednani vSem Clenlim,

zabezpecuje evidenci ulozenych ukold, zjistuje kontrolu jejich splnéni; o stavu plnéni
uloZenych ukolil pravidelné informuje predsedu krizového $tabu,

zabezpecuje, ve spolupraci s tiskovym oddélenim a podle pokynt ptedsedy krizového
Stabu, zpracovavani informaci pro vefejnost a sdélovaci prostiedky o zévérech
ptijatych krizovym $tabem,

zabezpecuje vedeni evidence zapisi a zvukovych zdznamt z jednani krizového Stabu,

navrhuje u dokumentd vzniklych v krizovém Stdbu stupen utajeni a oznaeni
dokumentii obsahujicich zvlastni skutecnosti,

zajistuje dodrzovani ochrany utajovanych skutecnosti a rezimu evidence, manipulace a
ukladani dokumentli obsahujicich zvlastni skute¢nosti.

Pisemnosti souvisejici s jednanim krizového S§tabu vcetné zvukovych zaznaml se eviduji
samostatné a ukladaji se oddélen¢ od ostatnich pisemnosti Gfadu.

Clanek 7
Zavérecné ustanoveni

Tento jednaci tad krizového Stdbu Kréalovéhradeckého kraje nabyva ucinnosti dnem
12.12.2016 a rusi piedchozi jednaci fad KSK.






