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1. Prehled pravnich predpisu

v

Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich pfedpisU;

v

Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisu;
Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

Zakon ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdéjSich predpisy;

Zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisu;
Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu;
Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaska ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu;

v

Vyhlaska €. 389/2011 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o pomoci
v hmotné nouzi

Vyhlaska ¢. 332/2013 Sb., o vzoru Standardizovaného zaznamu socialniho
pracovnika, ve znéni pozdéjSich predpisu

v

Vyhlaska ¢&. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufednikd Uzemnich
samospravnych celkdl, ve znéni pozdéjSich predpisu

v

Vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednikd uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich predpisu

2. Predmét kontroly

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu, § 61

Zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu, § 92
a§93a, § 109, §100,§ 110 a § 111

Zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jSich predpisul, §
63,§64a8§65

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

v

Vyhlaska €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
socialnich sluzbach

v

Vyhlaska ¢. 389/2011 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o pomoci
v hmotné nouzi

Vyhlaska ¢&. 332/2013 Sb., o vzoru Standardizovaného zaznamu socialniho
pracovnika

Vyhlaska ¢.512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti Ufedniki Uzemnich
samospravnych celku

v

Vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani Ufednikd Uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich pfedpist
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3. Obecna ustanoveni o kontrole

Uvodem je nezbytné zdlraznit, Ze v ramci kontroly je tfeba hled&t na socialniho
pracovnika jako na zaméstnance uzemné spravniho celku, a proto v souladu
s Doporu¢enim ministerstva vnitra z 1. prosince 2020, viz pfilohu ¢. 3 téchto
standard(, je zkouSka odborné zpusobilosti pfedmétem kontroly pFenesené
pusobnosti vykonu ¢innosti socialni prace.

Krajské ufady v ramci vykonu prenesené pusobnosti provadeéji kontrolu v oblasti
socialni prace. Kontrolou vykonu pfenesené pusobnosti v oblasti socialni prace
se pro UcCely této metodiky rozumi kontrola €innosti organu verejné spravy na useku
vykonu cinnosti socialni prace, pfi které se zjistuje, zda organy obci, méstskych
obvodl a méstskych €asti uzemné ¢lenénych statutarnich mést dodrzuji pfi vykonu
pfenesené pusobnosti zakony, jiné pravni pfedpisy a v jejich mezich téz usneseni
vlady, smérnice Ustfednich spravnich ufadl, jakoz i opatfeni pfisluSnych organu
vefejné spravy prijata pfi kontrole vykonu prenesené plisobnosti.’

Kontrola je provadéna v souladu se zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjSich predpist. Dle ustanoveni § 19 uvedeného zakona
je pfi kontrole vykonu statni spravy kontrolujici dale opravnén ukladat opatfeni
k odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych kontrolou. Opatfeni k odstranéni
nebo prevenci nedostatku zjisténych kontrolou se uvede v protokolu o kontrole.

Kontrolni organ provede kontrolni zjiSténi, tj. kontroluje: vykon Cinnosti socialni prace
socialnich  pracovniki  obecniho Ufadu obce srozSifenou pUsobnosti
nebo povéfeného obecniho ufadu vedouci k feSeni nepfiznivé socialni situace
a k socialnimu zaclefiovani osob; koordinovani poskytovani socialnich sluzeb a jeho
realizovani. Kontrolni organ se dale zamérfuje také na odbornou zpusobilost, prikazy
socialnich pracovnikl, dodrzovani ml&enlivosti, ochranu osobnich udaju a zaznam
vykonu ¢innosti socialni prace.

Kontrolni organ je seznamen s tim, ze:

1) kontroluje plnéni zakonnych povinnosti uloZzenych obecnim ufadim obce
s rozSifenou pusobnosti nebo povéfenym obecnim ufadim v oblasti socialni
prace,

2) podle vySe uvedenych pravnich pfedpisu je vykon €innosti socialni prace vzdy
dobrovolny a neni pfedmétem spravniho fizeni, nebot tyto €innosti nemaji povahu
vykonu verfejné moci podle § 1 odst. 1 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpisli, protoze nemaji mocensky (autoritativni,
vrchnostensky), ale pecovatelsky (péCovy, neautoritativni, nevrchnostensky)
charakter, a spravni fad se proto nepouzije,

3) je stanovena zakonna povinnost vedeni zaznamu o vykonu cinnosti socialni
prace, ktera podle stanoviska Ufadu na ochranu osobnich udaji nevyzaduje
pisemné souhlasy osob se zpracovanim osobnich udaju. V pfedchozich letech
bylo opakované s pracovniky MPSV feSeno, Zze neni nutné uvadét souhlas
se zpracovanim udaji v pfipadech socialni prace, nebot sam o sobé je souhlas
zahrnut v podobé individualni spoluprace socialniho pracovnika a klienta a dale je
feSeno bezpecné uloZeni udaju v aplikaci OK Nouze od firmy OK System.

' § 129 odst. 3 pism. b) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist, § 81 odst. 3
pism. b) zakona ¢ 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisl
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. Kontrolované oblasti

Odborna zpusobilost u spravni innosti ,v socialnich sluzbach® podle vyhlasky
¢.512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti Ufednikl Uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Odborna zpuUsobilost k vykonu povolani socialniho pracovnika — dodrzovani
§ 110 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Nalezitosti prikazu zaméstnance obce opravnéného k vykonu ¢&innosti socialni
prace — dodrzeni § 39 vyhlasky €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o socialnich sluzbach; § 2 vyhlasky ¢. 389/2011 Sb.,
o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi.

Vykon ginnosti socialni prace obce s rozSifenou pusobnosti — povinnosti dle § 92
a Cinnosti dle § 109 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, dale
povinnosti dle § 63 az § 65 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.
Vykon cinnosti socialni prace povéfeného obecniho ufadu — €innosti dle § 109
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach a povinnosti dle § 63 a § 64
zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

Standardizovany zaznam socialniho pracovnika — dodrzovani povinnosti
zaznamu o vykonu ¢innosti socialni prace dle § 93a odst. 2 zakona ¢. 108/2006
Sb., o socidlnich sluzbach a § 64 odst. 3 zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi.

Mi€enlivost socialniho pracovnika povinnost dle § 100 zakona €. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach a § 55 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.
Soucasti kontroly zaznam(O o vykonu ¢&innosti socialni prace je ze strany
kontrolnich organl nutno sledovat, zda byly dodrzeny zakonné podminky
micenlivosti — napfiklad pfi pfedavani informaci o klientovi tfeti strané apod. Je
nutné,

aby se kontrolni organ informoval i o zpUsobu pfedavani informaci v ramci
daného ufadu — jinym odborim, oddélenim, pfedstavitelim obce. Kontrolni organ
zjistuje, zdainformace socialni pracovnik poskytuje, pfedava v souladu se
zakonnou upravou a zda je o tom vyhotoven pisemny zaznam, vCetné souhlasu
klienta.

Prace a nakladani s osobnimi udaji dle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.



5. Jednotlivé kontrolované oblasti — zavéry a opatreni

Odborna zpusobilost urednika samospravného celku

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladu ovéfuje spinéni obecné i zvlastni
Casti zkouSky zvlastni odborné zpusobilosti, pfipadné dolozeni uznani rovnocennosti
vzdélani. (Povinnost prokazat zvlastni odbornou zpuUsobilost z obecné c&asti se
nevztahuje na fyzickou osobu, ktera vykonala ufednickou zkouSku podle zakona
o statni sluzbé.)

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna o poruseni § 21, pfipadné § 33 zakona
€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celku.

Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti nebo povéfeny obecni Ufad
zjedna napravu a vykon pfenesené pusobnosti bude vykonavat zaméstnanec
obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti nebo povéreného obecniho Ufadu,
ktery je odborné zpusobily.

Odborna zpusobilost k vykonu povolani socialniho pracovnika

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladi (kopii o dosazeném vzdélani)
oveéfuje splnéni § 110 zakona &€. 108/2006 Sb.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna o poruSeni ustanoveni § 110 zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, a neni mozné vykonavat pozici socialniho
pracovnika a Cinnosti uvedené § 109 téhoz zakona.

Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti nebo povéfeny obecni Ufad
zjedna napravu a vykon cinnosti socialni prace bude vykonavat zaméstnanec
obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti nebo povéreného obecniho Ufadu,
ktery je odborné zpUsobily. V pfipadé, ze kontrolni organ ma pochybnosti o splnéni
odborné zpUsobilosti konkrétniho pracovnika, obrati se na uznavaci organ, kterym je
pro vykon regulovaného povolani socialni pracovnik Ministerstvo prace a socialnich
véci. Je mozné pfevedeni na jinou Cinnost nebo volba dalsiho vhodného postupu
podle zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Nalezitosti prukazu zaméstnance obce opravnéného k vyvkonu ¢innosti socialni

prace

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladu (prikazl) ovéfuje dodrzeni § 39
vyhlasky €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
socialnich sluzbach.

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladu (prikazui) ovéfuje dodrzeni § 2
vyhlasky €. 389/2011 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o pomoci
v hmotné nouzi.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna o poruseni ustanoveni § 39 vyhlasky
€. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich
sluzbach, pfipadné o poruseni ustanoveni § 2 vyhlasky €. 389/2011 Sb., o provedeni
nékterych ustanoveni zakona o pomoci v hmotné nouzi.
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Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti nebo povéfeny obecni ufad
zjedna napravu, tedy prikazy budou mit zakonem dané nalezitosti.

Vykon ¢innosti socidlni prace obecniho uradu obce s rozSirenou pusobnosti
Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladi kontroluje plnéni povinnosti dle
§ 92 a Cinnosti dle § 109 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, dale plnéni
povinnosti dle § 63 a § 64 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna o poruseni ustanoveni dle § 92 a Cinnosti
dle § 109 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, dale povinnosti dle § 63
a § 64 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti zjedna napravu, tedy zajisti
zakonny vykon ¢innosti socialni prace v pfenesené plsobnosti.

Vykon €innosti socialni prace povéreného obecniho uradu

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladi kontroluje dodrzovani vykonu
Cinnosti socialni prace dle § 109 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
a plnéni povinnosti dle § 63 a § 64 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna o poruseni ustanoveni dle § 109 zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach a povinnosti dle § 63 a § 64 zakona
¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém povéreny obecni Ufad zjedna napravu, tedy zajisti zakonny vykon cinnosti
socialni prace v pfenesené pusobnosti.

Standardizovany zaznam socialniho pracovnika

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladd kontroluje dodrzovani povinnosti
zaznamu o vykonu ¢innosti socialni prace dle § 93a odst. 2 zakona €. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach a § 64, 65 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.
Kontrolni organ zjistuje, zda maji vSichni socialni pracovnici v pfenesené pusobnosti
obecniho uUfadu obce s rozSifenou pusobnosti nebo povéfeného obecniho ufadu
pfistup ke Standardizovanému zaznamu socialniho pracovnika vedeném dle
vyhlasky ¢&. 332/2013 Sb., o vzoru Standardizovaného zaznamu socialniho
pracovnika.

Jednotny informacni systém (JIS/MPSV/SZSP) je upraven v § 4a) odst. 3 zakona
&. 73/2011 Sb., o Uradu prace CR, ve znéni pozdéjsich predpist. Kontrolni organ
provede zjisténi, zda jsou ve Standardizovaném zaznamu socialniho pracovnika
vyplnény udaje poZadované provadécim pravnim pfedpisem. Dale kontrolni organ
ovéfuje, jak je zajiSténo, Ze jsou evidovany vSechny osoby, s nimiz v daném obdobi
socialni pracovnik pracoval €i pracuje, i vyuZiti a nezbytnost tzv. anonymnich
zaznamu. Zaznamy lze porovnat svykazem V26, respektive s pocty klientu
uvedenych ve statistickém formulafi V26.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna o poruseni zakonné povinnosti zaznamu
Cinnosti socialni prace uvedené ve vyhlaSce ¢&.332/2013 Sb., o vzoru
Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika.
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Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti nebo povéfeny obecni ufad
zjedna napravu. Kontrolni organ pribézné sleduje plnéni navrhu opatfeni pomoci
aplikace Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika, pfipadné ulozi Ihtu
k dodate¢nému doplnéni chybéjicich zaznam.

Micenlivost socidlniho pracovnika

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladi kontroluje dodrzeni povinnosti
dle§ 100 zakona ¢&.108/2006 Sb., o sociadlnich sluzbach a § 55 zakona
€. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna poruseni zakonné povinnosti § 100 zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach a / nebo § 55 zakona €. 111/2006 Sb., o
pomoci v hmotné nouzi.

Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni Ufad obce s rozsifenou pusobnosti nebo povéfeny obecni ufad
zjedna napravu. Podle zavaznosti zjiSténého poruseni kontrolni organ zvazi feSeni
stanovenim, Ze se jedna o prestupek podle zakona ¢&. 108/2006 Sb., zakona
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zpracovani osobnich udajd

Kontrolni organ na zakladé predlozenych podkladi kontroluje zpusob nakladani
s osobnimi a citlivymi udaiji pfi vykonu €innosti socialni prace v pfenesené pusobnosti
dle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Zaver

V pfipadé zjisténého nedostatku se jedna poruSeni zakonné povinnosti dle zakona
€. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, a to pokud je zjistén unik osobnich
udaju €i nezakonné zpracovani osobnich udaju.

Opatreni

Kontrolni organ uvede v protokolu o kontrole konkrétni navrh opatfeni a obdobi,
ve kterém obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti nebo povéfeny obecni urad
zjedna napravu, a to napf. doplnénim souhlasu se zpracovanim osobnich udaju,
proSkolenim socialnich pracovniki k danému tématu. Podle zavaznosti uUniku
informaci kontrolni organ zvazi feSeni s Uradem pro ochranu osobnich Gdajt, nebo
stanovenim, ze se jedna o prestupek podle zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Upozornéni
Pokud opatfeni — naprava neni zjednana v daném obdobi, kontrolovany subjekt

neplni § 61 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpist, (dale
jen zakon o obcich), pak v pfipadé obecniho ufadu obce s rozSifenou plasobnosti dle
§ 66 kontrolni organ pozada nadfizeny organ, kterym je Ministerstvo vnitra, o
kontrolu vykonu pfenesené plsobnosti podle § 129b) vySe uvedeného zakona.
V pfipadé obce s povéfenym obecnim urfadem dle § 65 zakona o obcich je naprava
zcela v kompetenci pfislusného krajského ufadu.



6. Prevence nedostatku

PFi prevenci nedostatku je tfeba postupovat dle ustanoveni § 10 odst. 2 zakona
€. 255/2012 Sb., o kontrole. Kontrolovana osoba ma povinnost podat pisemnou
zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatku zjisténych kontrolou. Podani této
zpravy je jiz mimo ramec kontroly, nicméné zprava se stava soucasti kontrolniho
spisu. Dle nazoru Ministerstva vnitra se v8ak nejedna o nadmérny zasah do prav a
opravnénych zajmua kontrolované osoby. Pokud dojde k tomu, Ze kontrolovana osoba
porusi povinnost stanovenou ji zakonem nebo na zakladé zakona, a toto poruseni je
fadné uvedeno v protokolu o kontrole, mél by byt (a je) kontrolujici opravnén rovnéz
k vyzadani siinformace o naslednych krocich kontrolované osoby. Tedy jakym
zpusobem bylo zjisténé poruseni povinnosti odstranéno, pfipadné jaka byla pfijata
opatfeni k tomu, aby se poruSeni jiz neopakovalo. S vyjimkou kontroly vykonu statni
spravy nema kontrolujici pravomoc urCovat, jaka konkrétni opatfeni maiji byt pfijata
(tato zaleZitost je pIné na rozhodnuti kontrolované osoby), ma vSak pravo byt o nich
informovan.?

V pfipadé zvySeného vyskytu pochybeni maji obecni urady krajskému uradu zasilat
zpravu o prijatych opatfenich, pfipadné informace, jak jsou navrZzena opatfeni
v ramci vykonu cinnosti socialni prace realizovana, a to i nad ramec kontrolnich
opatieni €i po jejich splnéni — viz vyse.

Krajsky ufad pak pravidelné provadi a vramci odborné pomoci a metodického
vedeni projednava zapisy o postupu feSeni nepfiznivé socialni situace osob,
pripadné jinych skute€nosti o vykonu €innosti socialni prace v pfenesené pusobnosti.
Krajsky ufad prlibézné dozoruje zpracovani Standardizovaného zaznamu socialniho
pracovnika.

7. Zaveéerecné shrnuti

Navrhy formulaci kontrolnich zjisténi jsou demonstrativnim vyétem, kontrolni organ
muZze pro sva kontrolni zjisténi volit jiné formulace nebo je podle svych zjisténi jinak
kombinovat.

V pfipadé, Zze by kontrolovana osoba porusSila povinnost stanovenou ji zakonem,
pak kontrolni organ vesSkera zjisténi uvadi do protokolu o kontrole. V pfipadé, Ze o to
kontrolni organ pozada, pak podle § 10 odst. 2 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole, je
kontrolovana osoba povinna podat ve Ihité uréené kontrolnim organem pisemnou
zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatku zjisténych kontrolou.

V pfipadé kontrol vykonu statni spravy, jejichz néktera specifika upravuje ustanoveni
§ 19 zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole (uplatni se pfi kontrolach vykonu pfenesené
pusobnosti Uzemnich samospravnych celkd), mize kontrolujici ukladat jiz pfimo
v protokolu o kontrole téz opatfeni k napraveé.

% Zdroj: www.mvcr.cz/odk Metodické doporuéeni k ¢innosti zemnich samospravnych celku
€. 10.1 Zakon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad)
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Priloha €. 1 - Navrh protokolu o kontrole

Krajsky ufad XX kraje

Lze doplnit ev. i konkrétni odbor KU

C.j.o xxx
V xxx dne ...
Pocet listd: xx
PFilohy: xx

PROTOKOL
o kontrole vykonu prenesené plisobnosti svéirené Méstskému uradu Vzorna Ves
na Useku spravnich ¢éinnosti v socialnich sluzbach — oblast vykonu ¢innosti socialni
prace

A. Oznaceni kontrolniho organu a kontrolujiciho:
Kontrolni organ: Krajsky ufad XXX, Ize doplnit i nazev odboru
Kontrolujici: XY, vedouci kontrolni skupiny
XY, kontrolujici

Lze doplnit ke jménim i ¢isla zaméstnaneckych prukazd.

B. Oznaceni ustanoveni pravniho predpisu vymezujiciho pravomoc kontrolniho
organu k vykonu kontroly:
Kontrola byla provedena na zakladé § 67 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisl, zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
ve znéni pozdéjSich predpisl; ve spojeni s § 129 a § 129b zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu, a § 4 zakona ¢&. 255/2012 Sb.,
o kontrole (dale jen kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Oznacit ustanoveni pfipadného dalSiho pravniho predpisu vymezujiciho pravomoc
kontrolniho organu k vykonu kontroly - § 12 odst. 1 pism. b) zéakona o kontrole.

C. Oznaceni pfizvané osoby, véetné dlivodu jejiho pfizvani:
Prizvana osoba: XY
Davod prizvani: XXX

D. Oznaceni kontrolované osoby:
Kontrolovana osoba: Méstsky ufad Vzorna Ves

Lze doplnit: Kontrolovana osoba byla béhem kontroly zastoupena XX (obvykle tajemnik
obecniho dfadu), pficemz soucinnost za kontrolovanou osobu dale poskytovali XXX.

E. Oznaceni predmétu kontroly:
Pfedmétem kontroly bylo dodrzovani nasledujicich oblasti pfenesené puUsobnosti
svéfené méstskému ufadu:

o Osvédceni o uspéSném vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti ufednika
uzemniho samospravného celku nebo osvédCeni o uznani rovnocennosti
vzdélani — dodrzeni § 21 a nasl. zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, aknému vydanych
podzakonnych pravnich pfedpisll, zejména vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni
odborné zpUsobilosti Ufednikd uzemnich samospravnych celkd.
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o Odborna zpusobilost k vykonu povolani socialniho pracovnika — dodrzovani
§ 110 zakona €. 108/206 Sb., o socialnich sluzbach.

o Nalezitosti prikazu zaméstnance obce opravnéného k vykonu &innosti socialni
prace — dodrzeni § 39 vyhlasky &. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o socialnich sluzbach a § 2 wvyhlasky ¢&.389/2011 Sb.,
o provedeni nékterych ustanoveni zakona o pomoci v hmotné nouzi.

o Vykon ¢&innosti socialni prace obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti —
povinnosti dle § 92 a c&innosti dle § 109 zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, dale povinnosti dle § 63 a § 64 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi.

o Vykon ginnosti socialni prace povéfeného obecniho ufadu — &innosti dle § 109
zakona ¢&. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach a povinnosti dle § 63 a § 64
zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

o Standardizovany zaznam socialniho pracovnika — dodrzovani povinnosti
zadznamu o vykonu ¢innosti socialni prace dle § 93a odst. 2 zakona ¢. 108/2006
Sb., o socialnich sluzbach a § 64 odst. 3 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi.

o Mi&enlivost socialniho pracovnika — povinnost dle § 100 zakona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach a § 55 zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

o Zpracovani osobnich udaji dle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaja.

Predmét kontroly je mozné v uvodu uvést obecnéji pouze vymezenim kontrolovanych
pravnich predpisti a nasledné jej podrobnéji specifikovat konkrétnimi ustanovenimi
v jednotlivych kapitolach protokolu.

Kontrolni obdobi: XXX — XXX (neni nutné vymezovat)

F. Kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni ukon
proveden:
Varianta A — predloZeni povéfeni ke kontrole dle § 5 odst. 2 pism. a) zakona o
kontrole
Kontrola vykonu pfenesené plsobnosti svéfené Méstskému ufadu Vzorna Ves (dale jen
.kontrola“) byla zahajena dne XXX pfedanim povérfeni ke kontrole ze dne XXX, €. j. ....
(prvni kontrolni ukon), panu XY, tajemnikovi Méstského ufadu Vzorna Ves. Pouceni o
povinnosti poskytnout soucinnost dle § 10 odst. 2 zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich pfedpisti (dale jen ,zakona o kontrole®), bylo
Méstskému dfadu Vzorna Ves zaslano spolu sinformaci o provedeni kontroly.
Tajemnikem bylo jeho pfijeti potvrzeno rovnéz pfi pfedani povéreni ke kontrole.

Varianta B — doruc¢eni oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobé dle
§ 5 odst. 2 pism. b) zakona o kontrole

Kontrola vykonu pfenesené pusobnosti svéfené Méstskému ufadu Vzorna Ves (dale jen
.kontrola“) byla zahajena dne XXX dorué¢enim oznameni o zahajeni kontroly, €. j. ....
(prvni kontrolni ukon), Méstskému uUfadu Vzorna Ves. Soucasti oznameni bylo i povéfeni
ke kontrole/seznam kontrolujicich. Pouceni o povinnosti poskytnout soucinnost dle § 10
odst. 2 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakona o kontrole®), bylo Méstskému ufadu Vzorna Ves zaslano spolu
s oznamenim o zahajeni kontroly.

Datum a ¢as kontroly na misté: XXX (Ize uvést i pfesny ¢as)

11



G. Posledni kontrolni ukon piedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy
byl tento kontrolni ukon proveden:
Varianta 1:
VSechny originaly podkladll zapuj¢enych pro vykon kontroly byly vraceny. Nasledné byla
kontrola na misté ukonena dne XXX (Ize uvést i pfesny €as) podanim predbézné
informace o kontrolnich zjisténich (posledni kontrolni tkon).
Varianta 2:
Kontrolni organ obdrzel dne XXX dodate¢né vyzadané podklady od obce (posledni
kontrolni ukon).

Posledni kontrolni tkon — viz stanovisko ODK ¢&. 4/2017.

H. Kontrolni zjisténi, obsahujici zjiStény stav véci s uvedenim nedostatklli a oznaceni
pravnich predpist, které byly poruseny, véetné uvedeni podkladu, ze kterych tato
kontrolni zjiSténi vychazeji a opatieni k napravé:

Pri formulaci kontrolniho zjiSténi Ize vychézet ze stanoviska odboru verejné spravy,
dozoru a kontroly Ministerstva vnitra €. 2/2018 - Kontrolni zjisténi v protokolu o kontrole
dle zékona &. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni f4d), ve znéni pozdéjsich pfedpistr’.

Kontrolni zjisténi

PInéni povinnosti XX stanovenych zdkonem o ufednicich USC/o socialnich
sluzbach/zakonem o pomoci v hmotné nouzi ad.

Postup méstského ufadu pfi vykonu Ccinnosti socialni prace byl ovéfen na nize
uvedenych dokumentech sméfujicich do oblasti pfenesené pusobnosti mésta:

Vyzadané podklady
Seznam vyzadanych podkladu k jednotlivym bodim pfedmétu kontroly:

Predlozené a kontrolované podklady (podle pfedmétu kontroly):
Vykon pfenesené pusobnosti v oblasti vykonu &innosti socialni prace

....... a dalsi body viz predmét kontroly. Rovnéz se vychazelo zrozhovoru
s vedoucim Odboru xxx a se socialnimi pracovniky na useku kontrolovanych agend.

Priklady zapisu:

- XX dokladu potvrzujicich odbornou zptsobilost socialnich pracovnikd,

- XX prukaz( socialnich pracovnikd,

- XX podkladt dokladujicich zachazeni s osobnimi tdayji,

- XX podkladt dokladujicich dodrzovani mi¢enlivosti,

- XX dokumentovani vykonu ¢innosti sociélni prace ve Standardizovaném zaznamu
socialniho pracovnika

* Dostupné na internetové adrese www.mvcr.cz/odk v rubrice 3. - Metodické materialy a stanoviska odboru.
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Zjisténa poruseni zakona
Pfi kontrole bylo shledano nasledujici poruseni zakona:

Priklady zapisu:

Meéstsky urad porusil § XX (cit.) tim, ze XXX

- plnéni povinnosti uvedené § 111 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
ve znéni pozdéjsich predpisd,

- jeden socialni pracovnik XX nema odbornou zplsobilost dle § 110 zakona
¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisd,

- zachazeni s osobnimi udaji apod.

Opatreni k napravé:

Neni sice povinnou naleZitosti dle zakona o kontrole, nicméné s ohledem na charakter
kontrol vykonu prenesené puasobnosti a § 19 zakona o kontrole je vhodné doplnit
a nasledné sledovat.

Na zakladé v protokole o kontrole popsanych kontrolnich zjisténi uklada
kontrolujici/kontrolni skupina v souladu s § 19 zakona o kontrole méstskému Ufadu
nasledujici opatfeni k prevenci nedostatkul zjisténych kontrolou:

1. Naprava zjisténého poruSeni neni zpétné mozna. K prevenci zjisténého nedostatku
ukladame pfijmout konkrétni opatfeni, jez do budoucna adekvatné zajisti disledné
respektovani § XX.

Priklad:

2. Doporuceni pro Méstsky urad XX zajistit nejdéle ve Ihité dvou mésicl tj. do data XX
pro pfislusného socialniho pracovnika XX vhodné $koleni zamérené na zpracovani
osobnich udajd,

3. Vyhotoveni prikaz( socialnich pracovnik( tak, aby splriovaly nalezitosti pfislusné
vyhlasky apod.

Pfipadnéa ukladana opatfeni k napravé by méla byt obecnéjSiho charakteru a
nezasahovat do jednotlivych individualnich spravnich aktu.

Zprava o prevenci a odstranéni nedostatku:

Na zakladé § 10 odst. 2 zakona o kontrole, dle kterého je kontrolovana osoba povinna
vytvofit podminky pro vykon kontroly, umoZznit kontrolujicimu vykon jeho opravnéni
stanovenych timto zakonem a poskytovat k tomu potfebnou soucinnost a podat ve Ihité
uréené kontrolujicim pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych
kontrolou, pokud o to kontrolujici pozada, kontrolujici/kontrolni skupina zada o
podani pisemné zpravy o prevenci kontrolou zjiSténych nedostatki, a to
nejpozdéji XXX.

Poucéeni o moznosti podat proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokolu
o kontrole namitky s uvedenim lhity pro jejich podani a komu se podavaji:
Tajemnik méstského ufadu byl pou¢en o moznosti kontrolované osoby podat dle § 13
zakona o kontrole do 15 dnli ode dne doruéeni protokolu o kontrole kontrolnimu organu
(Krajskému ufadu XXX) pisemné a zdlvodnéné namitky proti kontrolnim zjisténim.
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J. Datum vyhotoveni protokolu:
Protokol byl vyhotoven dne XX.

Protokol byl vyhotoven ve 3 vytiscich.

Soucasti protokolu je pfiloha o xx stranach.

Vytisk €. 1 pro Méstsky ufad xx

Vytisk €. 2 pro Krajsky ufad xx / Magistrat hl.m. Prahy
Vytisk €. 3 pro MPSV

Lze uvést datum podpisu posledniho kontrolujiciho.

K. Podpis kontrolujicich:

Za kontrolni skupinu:

XY XY
vedouci kontrolni skupiny Clen kontrolni skupiny

MV doporucCuje podpis vSech kontrolujicich. V pfipadé, Ze je protokol odesilan
pisemné a je tfeba jej elektronicky podepsat, je mozno vyuzit stanoviska ODK €.
1/2017.
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Priloha €. 2 — Nalezitosti prilkkazu socialniho pracovnika

Nalezitosti prukazu zameéstnance obce (a zaméstnance kraje ¢i Magistratu hlavniho
mésta Prahy) opravnéného k vykonu c¢innosti socialni prace jsou stanoveny v § 39

vyhlasky €. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
socialnich sluzbach.

Prikaz zaméstnance obce zafazeného do obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti jako socialni pracovnik (a zaméstnance kraje/hl. m. Prahy) zafazeného
do krajského ufadu/Magistratu hl. m. Prahy jako socialni pracovnik), kterym
se prokazuje pfi vstupu do obydli za u€elem vykonu ¢innosti socialni prace, obsahuje
tyto nalezitosti:

jméno, popfipadé jména, pfijmeni a titul zaméstnance,

fotografii zaméstnance,

oznaceni ,socialni pracovnik®,

oznaceni pfislusného ufadu, ktery prukaz vydal, otisk ufedniho razitka a podpis
vedouciho zaméstnance,

e) dobu platnosti priikazu.

a)
b)
c)
d)

v

Déle rovnéz vyhlaska ¢. 389/2011 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona
€. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ktera k § 63 odst. 3 zakona o pomoci
v hmotné nouzi uvadi, ze prikaz zaméstnance obce zafazeného do povéreného
obecniho Ufadu nebo obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti jako socialniho
pracovnika, kterym se prokazuje pfi vstupu do obydli za u¢elem vykonavani €innosti
socialni prace, obsahuje:

jméno, popfipadé jména, pfijmeni a titul zaméstnance,

fotografii zaméstnance,

oznaceni ,socialni pracovnik®,

oznaceni prislusného ufadu, ktery prukaz vydal, otisk ufedniho razitka a podpis
vedouciho zaméstnance,

e) dobu platnosti prikazu.

a)
b)
c)
d)

VySe uvedeny prikaz predklada socialni pracovnik pfi vstupu do obydli, a proto
udaje uvedené na prikazu musi byt jednoduché a srozumitelné. Vzhledem k tomu,
Ze obé vyhlasky uvadi taxativné vycet udaju, je tfeba doporudit, aby text na prukazu
nebyl doplfiovan nad ramec téchto pozadavku.

Platnost prikazu je dana dnem jeho vystaveni, takze pfi pracovnim poméru na dobu
neurCitou bude platnost bez omezeni. Pokud dojde k ukonceni pracovniho pomeéru,
pak je zaméstnanec povinen prikaz vratit zaméstnavateli. V pfipadé, Ze dojde
napfiklad k vystaveni nového prukazu, pak je opét platnost dana dnem vydani tohoto
duplikatu.
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Priloha €. 3 — Doporucéeni MV ke kontrolam prenesené
pusobnosti

Tato pfiloha je samostatna.
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