Postupy pro zadavani zakazek

pri porizovani zbozi, sluzeb ci stavebnich praci

z prostredkt financni podpory OP VK
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Zadavani zakazek

* Pokud prijemce nebo partner neni schopen
zajistit Cinnosti spojené s realizaci projektu
vlastnimi zaméstnanci nebo nedisponuje
dostatecnych zarizenim pro realizaci projektu,
muze takové vybaveni, sluzby nebo stavebni
prace uhradit z prostredku financni podpory.

Odbor grantti a dotaci
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Zadavani zakazek

* Prijemci, kteri pri realizaci projektu porizuji
vyse uvedené dodavky, jsou povinni pri vybéeru
dodavatelu respektovat Postupy pro zadavani
zakazek pri porizovani zbozi, sluzeb Ci
stavebnich praci z prostfedku financni
podpory OP VK.

 Nedodrzeni je porusenim rozpoctové kazne!

Odbor grantti a dotaci
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Postupy pro zadavani zakazek

 Pokud vnitrni predpisy zadavatele stanovuji
prisnejsi postupy pro zadavani zakazek, nez
jsou uvedeny napf. v Prirucce pro prijemce,
musi zadavatel respektovat i tyto vlastni
prisnéjsi predpisy.
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Postupy pro zadavani zakazek

 Zadavatelem zakazky muze byt i partner
projektu

 Vtakovém pripadé musi touto Cinnosti byt
poveren ve Smlouve o partnerstvi

e Zodpovednost za dodrzeni spravnych
postupu vsak stale spociva na prijemci

(Ve Smlouvé o partnerstvi lze upravit
prechod odpovednosti)
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Postupy pro zadavani zakazek

* Pro administraci vybérového rizeni muze
zadavatel vyuzit sluzeb externiho dodavatele

e Zadavaci rizeni — postup podle zak. C.

137/2006 Sb.
* VVybérove rizeni — postup podle Zavaznych
postupu pro zadavani zakazek z prostredku

financni podpory OP VK
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/Zadavaci rizeni

* Vydaje spojené s vyberem dodavatele pred
zahajenim projektu nejsou zpusobilé.
* Dodavatelem v ramci projektu nemuze byt

osoba, ktera ma uzavren pracovné pravni
vztah s prijemcem/partnerem
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/Zadavaci rizeni

* Pred vlastnim zahajenim Cinnosti spojenych's
vybérem dodavatele je nutné dukladné
prostudovat Prirucku pro prijemce — kapitola
7.4 Zavazné postupy pro zadavani zakazek z
prostredku financni podpory OP VK.
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Postupy pro zadavani zakazek

e Stanoveni predmetu zakazky

— VSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni (tzn
souvisi spolu mistné, vécné a casove), které
zadavatel zamysli zadat v prubéhu jednoho
ucetniho obdobi

— vSechna plnéni, jejichz predmeéty plnéni tvori
jeden funkcni celek

Odbor grantti a dotaci

Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje Ef”’”“ %I
™ 4 fo j-‘.ﬂ'CH EVROPSKA UNIE

AAAAAAAAAAAAA



Postupy pro zadavani zakazek

* pri urcCeni predmétu zakazky neni pripustné
uvadet odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo
jména, specifickda oznaceni zbozi a sluzeb,

uzitné vzory, prumyslové vzory - hrozi
znevyhodnéni nebo vylouceni urcitych
uchazecu
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Postupy pro zadavani zakazek

* Upresneéni popisu plnéni je mozné, pokud:

— by nebylo mozné urcit predmét zakazky srozumitelne, pak
je mozné popis upresnit, avsak umoznit jiné, technicky
obdobné reseni

— by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanym
zarizenim, pak je mozné popis upresnit a doplnit
pozadavek na kompatibilitu

— Uvedené skutecCnosti je zadavatel povinen poskytovateli
podpory na vyzadani prokazat.

Odbor grantti a dotaci
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Postupy pro zadavani zakazek

e Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky
- Rozhodna je vzdy cena bez DPH
- povinnost postupovat hospodarneée

- porizovat za cenu obvyklou v ¢ase a mistée plnéni
zakazky

- cena neni automaticky castkou z rozpoctu

- musi vychazet ze zkuSenosti a pruzkumu cen
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Postupy pro zadavani zakazek

e Zadavatel nesmi predmeét jedné zakazky delit

na mensi zakazky

— Pri stanoveni predmetu zakazky je nutné postupovat tak,
aby nedochazelo k déleni predmétu zakazky na mensi
zakazky s cilem snizit hodnotu pod stanovené limity

— Je nutné vzit v Uvahu vSechna obdobna plnéni v prubéhu
jednoho ucetniho obdobi nebo spolu mistné, vécneé a
casove souvisi nebo tvori funkcni celek a tato plnéni secist
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Postupy pro zadavani zakazek

e povinnost scitani neplati pro opakované
zakazky, které zadavatel porizuje nepravidelng,
tj. podle svych aktualnich potreb, a jejichz
jednotkova cena je v prubéhu ucetniho obdobi
promeénliva (nakup potravin, pohonnych hmot,

letenek apod.)

AAAAAAAAAAAAA

Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje Ef°'"‘°’w %I 73
e vmnj-‘.ﬂl(';k EVROPSKA UNIE

Odbor grantti a dotaci




Postupy pro zadavani zakazek

* Dilci plnéni
— je-li z hlediska predmeétu plnéni zakazky vyhodneée
rozdelit predmet zakazky na casti a tyto casti zadat
v ramci vypsani jednoho vybérového rizeni
oddélené, je to mozné pouze za podminky secteni
hodnot casti zakazky a teprve pak zvolit postup
dle stanovenych limitu

Odbor grantti a dotaci
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Postupy pro zadavani zakazek

* Minimalni obsah vyzvy

identifikaCni udaje zadavatele,

nazev a popis predmetu zakazky, vecné a Casové vymezeni
zakazky a jeji specifikace dle charakteru zakazky,

- predpokladana hodnota zakazky (cena bez DPH)
- |hUta a misto pro podani nabidky,
- udaje o hodnoticich kritériich

- informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona
¢. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach

- informace o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana
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Postupy pro zadavani zakazek

- udaje ¢lanku 9 natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 (symbol
EU, odkaz na ESF apod.)

- odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon,
e-mailova adresa
- ustanoveni o tom, ze zadavatel mUze zadani zakazky zrusit

- podminky poskytnuti zadavaci dokumentace (pokud
existuje ZD jako samostatny dokument)
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Postupy pro zadavani zakazek

* ZD jako samostatny dokument nebo vyzva

musi dale obsahovat:

— Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (jaké udaje
ma nabidka obsahovat, v jaké strukture apod.)

— Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny

— Doba a misto plnéni zakazky

— Pozadavky na varianty nabidek

— Pozadavky na prokazani kvalifikacnich predpokladu (je-li to
relevantni)

— Navrh smlouvy (je-li to relevantni)
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Postupy pro zadavani zakazek

e Zakazky malého rozsahu - do 200 000,- K¢

— neni nutné provést vybéroveé rizeni

— staci zaslat objednavku vhodnému dodavateli, a nebo ho
vyzvat k podani nabidky (musi byt potvrzena dodavatelem)

— nemusi byt uzavrena pisemna smlouva

— i vtomto pripadeé je nutné prokazat umysl zadat zakazku
(napf. zapis z jednani)
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Zadavani zakazek

e Zadavatel nesmi zadat zakazku dodavateli:

- kdy by se na dodani zakazky podilel sam
zadavatel, zamestnanec zadavatele, clen
statutarniho organu zadavatele, Clen spravni
rady, apod.

- tomu, kdo ma zakaz plnéni verejnych
zakazek ve smyslu § 120a odst. 2 zakona C.
137/2006 Sb.

Odbor grantti a dotaci
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Postupy pro zadavani zakazek

e Zakazky malého rozsahu: 200 000,- K¢ az 800 000,-
K¢
— oslovit 3 vhodné dodavatele nebo uverejnit oznameni na
strankach poskytovatele podpory

— |hdta pro podavani nabidek min. 7 kalendarnich dni ode
dne odeslani vyzvy

— hodnoceni muze provést povérena osoba zadavatele
— musi byt uzavrena pisemna smlouva

— doporuCujeme do vyzvy dat podminku na splnéni
kvalifikanich predpoklads
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Postupy pro zadavani zakazek

e Zakazky malého rozsahu: 800 000,- K¢ az 2 mil. K¢

— oslovit 3 vhodné dodavatele a soucasné uverejnit vyzvu na
webovych strankach ZS

— |hita pro podavani nabidek min. 10 kalendarnich dni ode
dne odeslani vyzvy

— hodnoceni provadi min. 3 clenna komise
— musi byt uzavrena pisemna smlouva

— doporucCujeme do vyzvy dat podminku na splnéni
kvalifikanich predpokladu
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Postupy pro zadavani zakazek

e Zakazky s hodnotou: 2 mil. az 6 mil. K¢

— oslovit 5 dodavatell a soucasné uverejnit vyzvu na
webovych strankach ZS

— |hita pro podavani nabidek min. 15 kalendarnich dni ode
dne odeslani vyzvy

— hodnoceni provadi min. 3 ¢lenna hodnotici komise
— musi byt uzavrena pisemna smlouva

— povinnost pozZzadovat splnéni zakladnich a profesnich
kvalifikacnich predpokladu
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Postupy pro zadavani zakazek

e Zakazky s vyssi hodnotou - nejméné 6 mil. K¢

— oslovit 9 dodavatell a uverejnit vyzvu na webovych

strankach ZS

— |hita pro podavani nabidek min. 35 kalendarnich dni ode

dne odeslani vyzvy

— hodnoceni provadi min. 5 clenna hodnotici komise

— musi byt uzavrena pisemna smlouva

— splnéni zakladnich a profesnich kvalifikacnich predpokladi
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Postupy pro zadavani zakazek

e Hodnoceni nabidek

— poverenou osobou

» kontrola uplnosti nabidek (moznost doplnéni
formalnich nedostatkl ve stanovené lhuté)

* hodnoceni podle stanovenych kritérii

— hodnotici komisi

e kontrola Uplnosti komisi pro otevirani obalek (moznost
doplnéni formalnich nedostatkl ve stanovené |hité)

* hodnoceni podle stanovenych kritérii
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Postupy pro zadavani zakazek

* Hodnoceni nabidek — spolecna ustanoveni

— nepodjatost a zavazek micenlivosti formou
cestného prohlaseni

— zapis z hodnoceni podepsany vsemi zucastnenymi
a zadavatelem
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Postupy pro zadavani zakazek

* Prehled dokumentu predkladanych ke kontrole v
ramci MZ:
— Vyzva k podani nabidek
— Zadavaci dokumentace, pokud existuje jako samostatny dokument

— Oznameni o zahajeni vybérového fizeni pozadovanému poctu
potencidlnim uchazecliim (podle typu zakazky)

— Potvrzeni o odeslani Oznameni — dodejka, podaci listek, e-mailova
dorucenka spolu s vytiskem e-mailu, predavaci protokol apod.

— Doklad o uverejnéni vyzvy na internetovych strankach, pokud byla
vyzva takto uverejnéna — napr. printscreen dané internetové stranky

— Kopie kompletni vitézné nabidky
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Hodnoceni nabidek

— Pisemné povéreni nebo zplnomocnéni osoby, ktera provadi hodnoceni
— v pripadé, ze hodnoceni provani povérena osoba zadavatele

— Rozhodnuti o jmenovani komise pro otevirani obalek a komise pro
hodnoceni, véetné jmenovani pripadnych nahradnik

— Prezencni listina ze zasedani komise pro otevirani obalek a komise pro
hodnoceni

— Cestné prohldeni o nepodjatosti a ml¢enlivosti povéFené osoby nebo
vSech ¢lenll komise pro otevirani obdalek a komise pro hodnoceni

— Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
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Vysledek hodnoceni

— Oznameni o vysledku vybérového rizeni vsem uchazeclm, ktefi podali
nabidku

— Potvrzeni o odeslani Oznameni — dodejka, podaci listek, e-mailova
dorucenka spolu s vytiskem e-mailu apod.

— Formular Vysledek vyzvy k podavani nabidek
— Smlouva podepsana s vybranym dodavatelem
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Dékuji za pozornost.

Mgr. Ivana Kudrnacova
ikudrnacova@Kkr-kralovehradecky.cz
495 817 229
606 622 122
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